TERMINOS DE REFERENCIA LICITACION PRIVADA ABIERTA No 01 DE 2025

COMPONENTE COMERCIAL

"Dotacion de equipos, elementos y materiales en electricidad y electronica para los laboratorios y aulas méviles de la
subsede Manare del SENA, ubicada en el municipio de Paz de Ariporo, departamento de Casanare”

EN EL MARCO DEL PROYECTO:

DOTACION DE EQUIPOS PARA LAS 6 AULAS MOVILES Y EQUIPOS PARA AMBIENTES DE FORMACION DE LA SUBSEDE
MANARE DEL CENTRO AGROINDUSTRIAL Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL DE CASANARE (CAFEC) DEL SENA,
UBICADO EN EL MUNICIPIO DE PAZ DE ARIPORO
CODIGO BPIN 20230214000081

Bogota D.C. Julio de 2025



1. INVITACION

VERANO ENERGY (SWITZERLAND) AG SUCURSAL, (en adelante la “COMPANIA") esté interesada en adelantar un proceso de
seleccion de la referencia, por lo anterior, la COMPANIA se complace en informarle que su empresa, en adelante el ‘PROPONENTE”,
ha sido seleccionada para participar en este proceso y presentar su mejor oferta econdmica, comercial y técnica en las condiciones
y términos que se describen en esta invitacién.

Se denominara PROPONENTE(S), cuando se este en el proceso de seleccion de las ofertas y se denominara PROVEEDOR o
CONTRATISTA a quien LA COMPANIA haya escogido y aceptado como la mejor propuesta para proceso de seleccion de la
referencia y se celebre un CONTRATO U ORDEN.

El PROPONENTE debera estudiar cuidadosamente los términos contenidos en la presente invitacion a ofertar. Los datos e
informacién que la COMPANIA ponga a disposicion para la preparacion de la oferta, no eximiran al PROPONENTE de la
responsabilidad total de la verificacion mediante investigaciones independientes de aquellas condiciones susceptibles de afectar el
costo.

EI PROPONENTE debera informarse sobre las condiciones sociales, politicas, econémicas, ambientales y de orden publico del lugar
donde se prestara el servicio y de cualquier otra indole que sean relevantes para los efectos previstos en la prestacion de los servicios
objeto de esta invitacion a ofertar. Por lo tanto, EIl PROPONENTE declara que al momento de presentar su oferta conoce dichas
condiciones y asume su responsabilidad por los compromisos derivados en la ejecucion de los servicios

El PROPONENTE no revelard, ni divulgara ninguna informacion adquirida en el proceso de la invitacion, mientras el contrato esté
vigente ni con posterioridad a su terminacion, que tenga relacion con la presente negociacion, sin el consentimiento previo por escrito
de la COMPANIA

Agradecemos a ustedes acusar recibo de esta invitacion por correo electrénico a la persona de contacto de la COMPANIA descrita
en el numeral 4.1. En caso de participar, deberan enviar confirmacion via email, indicando el nombre y el cargo del funcionario que
el PROPONENTE designe como Unico contacto autorizado, junto con su numero de teléfono y correo electrénico en donde se le
pueda contactar. En caso de no participar, favor enviar una confirmacion de este hecho via correo electrénico.

En caso de participar, la comunicacién debera ser suscrita por el representante legal, indicando el nombre y el cargo del funcionario
que el PROPONENTE designe como Unico contacto autorizado, junto con su nimero de teléfono y correo electrénico en donde se
le pueda contactar, de igual forma debera registrar al funcionario delegado. En caso de no participar, favor enviar un comunicado de
este hecho via correo electronico a las direcciones mencionadas anteriormente, antes de la fecha de cierre.

Su propuesta debe ser presentada en estricta conformidad con lo exigido en los términos y condiciones del presente proceso. La
COMPANIA se reserva el derecho de declarar desierto el proceso de seleccidn, de adjudicarlo total o parcialmente o no adjudicar,
sin necesidad de justificar los motivos para ello ante el PROPONENTE(S).

Esta invitacion no es transferible. Si el decide cotizar de otra fuente/sucursal, se requerira primero una aprobacion formal por escrito
de la COMPANIA.

Se hace claridad que esta invitacion no genera obligacion alguna a cargo de la COMPANIA., cualquier costo que pudiera generar la
preparacion de su oferta para dicha solicitud sera por cuenta del PROPONENTE. Asi mismo, toda la informacion suministrada podra
ser verificada por parte de la COMPANIA.

Se recomienda al PROPONENTE tener en cuenta las fechas y horas indicadas en el NUMERAL 4.2 CRONOGRAMA DE LA
INVITACION. La oferta que se cargue después de la hora y fecha estipulada no podra ser enviada a través del link que se ha
estipulado ya que esta no estara habilitada siguiendo lo indicado en el numeral de cronograma que indica fecha y hora de cierre.



2. DATOS DEL PROCESO

Proceso de seleccion para adquisicion y/o contratacion de DOTACION DE EQUIPOS PARA LAS 6 AULAS MOVILES Y EQUIPOS
PARA AMBIENTES DE FORMACION DE LA SUBSEDE MANARE DEL CENTRO AGROINDUSTRIAL Y FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL DE CASANARE (CAFEC) DEL SENA, UBICADO EN EL MUNICIPIO DE PAZ DE ARIPORO.

La COMPANIA(S) que Adelanta(n) el Proceso:

NIT: 900.331.322-1 VERANO ENERGY (SWITZERLAND) AG SUCURSAL v

Nota: En adelante la(s) Compafiia(s) que adelanta(n) el Proceso de Seleccion para la Adquisicion se denominara(n) la “COMPANIA”.
3. OBJETO

Descripcion y Objeto del Proceso para la adquisicion:

DOTACION DE EQUIPOS PARA LAS 6 AULAS MOVILES Y EQUIPOS PARA AMBIENTES DE FORMACION DE LA SUBSEDE
MANARE DEL CENTRO AGROINDUSTRIAL Y FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL DE CASANARE (CAFEC) DEL SENA,
UBICADO EN EL MUNICIPIO DE PAZ DE ARIPORO.

Bienes v Servicios v

4. DESARROLLO DEL PROCESO
El proceso se desarrollara a través de la plataforma SMART SUPPLY y la entrega de la propuesta sera Unicamente a través de esta.

Teniendo en cuenta lo anterior, la COMPANIA y el PROPONENTE deberan enviar todas las comunicaciones, solicitudes de aclaracion,
informacidn, preguntas y demas documentos aclaratorios que se requieran para el desarrollo del proceso por medio de la plataforma y de
acuerdo con el cronograma de esta invitacion.

A continuacion, se relaciona la informacién pertinente para el desarrollo del proceso
4.1 DATOS DE CONTACTO EN LA COMPANIA
Datos de las personas de contacto en la COMPANIA para todos efectos durante el proceso de seleccion:

Marcela Ramirez
Nombres: Jenny Wilches
Julio César Nifio
Especialista de Abastecimiento
Cargo: Profesional Jr de compras
Profesional de Proyectos
Marcela.ramirez@parexresources.com

E-mail: jenny.wilches@parexresources.com
julio.nino@parexresources.com
Teléfonos: 310 64991- 323 2105850

4.2 CRONOGRAMA DE LA LICITACION:

El PROPONENTE debe tener en cuenta el cronograma de fechas y horas indicadas para los diferentes hitos que se describen a
continuacion:


mailto:jenny.wilches@parexresources.com
mailto:julio.nino@parexresources.com

DiaInicio  Dia Limite Hora

.  Anfinad
ST ¢APlica?  nryMMIAA) (DDIMMIAA)  Limite
Publicacion: de los términos dg referencia, anexos y demas Aplica 23-Jul-25 NA NA
documentos asociados al proceso.
Plazo para Ig pre.zlsentamon’de observaciones a las reglas de Aplica 23-Jul-25 28-Jul-25 5:00 p.m.
participacion y demas documentos del proceso
Plazo para ofrelzcer.r'espuestala las observaciones a las reglas | Aplica 20-Jul-25 31-Jul-25 5:00 p.m.
de participacion y demas documentos del proceso
Plazo méximo para registro del PROPONENTE Aplica 1-Aug-25 5-Aug-25 | 5:00 p.m.
Cierre — plazo maximo de presentacion de oferta Aplica 6-Aug-25 | 11-Aug-25 | 4:00 p.m.

Nota: Estas son las fechas actualmente programadas por la COMPANIA para el proceso. Sin embargo, la COMPANIA se reserva el
derecho de modificarlas, mediante la publicacién de adendas.

411

4.1.2

413

414

41.5

Publicacion: la apertura del proceso de seleccion se realizara con la publicacion de los Términos de Referencia y los
documentos del proceso a través de la pagina web www.fidupopular.com.co en la seccién de Obras por Impuestos. Todos
los documentos y aquellos resultantes de la LICITACION PRIVADA ABIERTA seran publicados en la pagina web
www.fidupopular.com.co y estaran a disposicion de cualquier interesado.

Plazo para solicitar aclaraciones: si el PROPONENTE encuentra discrepancias, dudas u omisiones en los documentos
de la presente licitacion, o tienen inquietudes acerca de su significado o interpretacion, deberan solicitar por correo
electrénico, en el formato dispuesto para esto en el presente pliego denominado Anexo 9. Tabla para formulacion de
preguntas, como se indica en el CRONOGRAMA.

Plazo para ofrecer respuesta: la COMPANIA publicara respuesta a las dudas e inquietudes solicitadas por los
PROPONENTES del proceso a través de la pagina web www.fidupopular.com.co en la seccién de Obras por Impuestos,
de acuerdo con la fecha establecida en el CRONOGRAMA.

Plazo maximo para registro del PROPONENTE: las empresas interesadas en presentar su oferta deberan remitir por
correo electronico los siguientes datos del PROPONENTE: Razon social, NIT, persona contacto, nimero de teléfono y
celular, e-mail, direccion y ciudad. La informacién debera ser remitida a los correos que se indican en Datos de Contacto
de la COMPANIA

Cierre de plazo para presentar oferta: el PROPONENTE debera presentar la oferta a través de SMART SUPPLY, el
link se les enviara a los PROPONENTES que confirmen participacion en el proceso y deberé ser cargada antes de la
fecha de cierre indicada en el CRONOGRAMA vy la propuesta debera ser remitida mediante Carta firmada por el
Representante Legal del PROPONENTE.

o Propuesta técnica debe ser presentada en formato PDF y en formato Excel para los documentos y formatos que asi
lo requieran

o Propuesta econémica debe ser presentada en formato Excel y PDF en papel membretado del PROPONENTE, y
debera venir firmada

Se recomienda al PROPONENTE tener en cuenta las fechas y horas indicadas en el CRONOGRAMA. La oferta que llegue después
de la fecha y hora estipulada no estara habilitada en el link para cargarla.

5. CONDICIONES COMERCIALES

Forma de pago: 30 dias fecha de radicacion y aceptacion de la factura.
Moneda: Pesos colombianos - COP
Validez de la oferta: 180 dias


http://www.fidupopular.com.co/
http://www.fiduprevisora.com.co/
http://www.fiduprevisora.com.co/

6. PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El PROPONENTE debera aportar todos los documentos e informacion descrita en la presente LICITACION PRIVADA ABIERTA, los
cuales son factores para el anélisis de esta invitacion para ser evaluada apropiadamente.

El término de validez de la propuesta sera de ciento ochenta (180) dias, contados a partir de la fecha de entrega de las ofertas. Sila
COMPANIA decide prorrogar dicho término, dara aviso por escrito a los PROPONENTES, quienes procederan a confirmar la prérroga
del término de validez de su propuesta.

La entrega de propuestas sera electrénica, a través de la PLATAFORMA SUPPLY en el siguiente link y debera ser cargada antes de
la fecha de cierre indicada en el cronograma.

https://parex.suplind.com/index.php

En caso de requerir soporte para el uso de la plataforma pueden contactarse al
Telefono: (+57) 601 915 8179
email mesa-ayudab@enternova.net

6.1 PROPUESTA TECNICA

La informacién marcada con la palabra “SI” en la columna “Requerido” es de obligatoria presentacion en la propuesta:

escripcion
Formato

representacion legal
de la firma licitante

legal para presentar la propuesta y celebrar el CONTRATO.

En el caso de empresas extranjeras que no estén
domiciliadas en Colombia al momento de presentar la
propuesta, tendran treinta (30) dias calendario para
constituirse bajo el tipo societario legalmente permitido en

Carta de )
resentacion en Carta de presentacién de Ig plropuesta. mediante este
P documento el PROPONENTE indica que su propuesta esta
1 Formato de la . . . Sl
o de acuerdo con el pliego de condiciones y demas
COMPANIA oL
documentos de la licitacion
Relacion de trabajos
enFormatodela  Relacion de trabajos similares al alcance del presente
COMPANIA proceso. Cada trabajo realizado debe ser explicado 5|
Formato de detalladamente en lo referente al objeto, Area de Trabajo,
experiencia Fecha Efectiva y Fecha de Terminacién, valor, etc.
Contratos y Contratos y certificaciones comerciales de los contratos S|
certificaciones relacionados
Certificado de camara comercio con una anterioridad
méxima de un (1) mes a la fecha de presentacion de la
propuesta.
- En caso de ser necesario, la empresa licitante debera
Certificado de A . .
\ . presentar acta de la Junta Directiva, Junta de Socios 0 quien
existencia y .
haga sus veces mediante la cual se faculte al representante Sl


https://parex.suplind.com/index.php
mailto:mesa-ayuda6@enternova.net

Documento 6 . . ¢Requerido
Descripcion ”
Formato ?

Formato
COL- GF-FT-003

5 Y documentos que
en el se solicitan
Certificado
6 Evaluacion
financiera y
comercial
Confirmacion de
7 inscripcion del
corredor de Seguros
8 Carta ARL
9 Certificacion de la

accidentalidad

10 Oferta técnica

6.2 PROPUESTA COMERCIAL

Colombia, y allegar a esta propuesta, certificado de
existencia y representacion correspondiente, expedido porla
Cémara de Comercio.

EL PROPONENTE debera diligenciar y firmar por el
Representante Legal el formato COL- GF-FT-003
FORMATO  CREACION PROVEEDOR  CLIENTE
NACIONAL, y adjuntar los documentos indicados en el
formato.

Certificado de la evaluacién con una vigencia de al menos 6
meses contados a partir de la fecha de cierre del proceso.
(Ver Numeral 7) o carta certificando que se encuentra en
tramite o que en caso de salir favorecido realizara el tramite.

Confirmacion por mail de registro ante el corredor de
seguros (Ver numeral 6.2)

Carta de la ARL indicando la calificacién actual en
Estandares Minimos del Sistema de Gestién en Seguridad y
Salud en el Trabajo SG SST - Decreto 1072 de 2015 y/o
Resolucién 0312 de 2019

Certificacién de la accidentalidad expedido por la ARL
laboral del ultimo afio que indique el nimero de eventos
mortales, graves e incapacitantes.

Oferta técnica, donde se especifique lo descrito en los
términos de referencia.

S|

S|

S

S

S

S|

La informacién marcada con la palabra “SI” en la columna “Requerido” es de obligatoria presentacion en la propuesta:

Documento s . ¢Requerido
; Descripcion 6 comentarios
6 Formato ?

Formatode El PROPONENTE deberan cotizar sus tarifas en el cuadro

cotizacién de  correspondiente del anexo de tarifas de este pliego. Los

LA componentes de cada una de las tarifas propuestas deberan ser
COMPANIA | detallados en los formatos de cotizacién
9 Oferta Oferta econdmica en el formato de su empresa en papel

Econdmica = membretado.

S

S

Los precios unitarios que presente el PROPONENTE se consideraran fijos e inmodificables durante la vigencia de la Oferta, salvo que

el PROPONENTE considere disminuirla.

La propuesta Econémica debera presentarse en pesos colombianos (COP), el IVA debe ser discriminado por aparte. En nota adjunta
el PROPONENTE debera indicar el porcentaje de IVA aplicable a los SERVICIOS o COMPRA objeto de la presente LICITACION

PRIVADA ABIERTA.

Para el desarrollo de esta solicitud el PROPONENTE debera cefiirse a los requerimientos del alcance informado por la COMPANIA en
el presente documento y en el formato de cotizacion deberé ser diligenciarlo de acuerdo con las instrucciones dadas por la

COMPANIA.



7. GARANTIAS Y SEGUROS
e ENETAPA PRECONTRACTUAL

Los proponentes deberan anexar a su propuesta la pdliza de seguro que se especifica como “Requerida”, segun la siguiente tabla:

Péliza de 10% del valor total La poliza debera estar ciento ochenta (180)
Seriedad de la deola roouesta dias del calendario, contados a partir de la fecha Sl
Oferta prop de cierre del recibo de ofertas.

La COMPANIA ha designado a CORRECOL CORREDORES COLOMBIANOS DE SEGUROS CORREDORES DE SEGUROS
S.A. como corredor de seguros y el PROPONENTE se pondra en contacto con CORRECOL, con el fin de adelantar el trdmite
correspondiente a su Pre — Registro, para la obtencidn de cupos ante la aseguradora, correspondiente a las pdlizas requeridas en
el Anexo 4. Modelo de Contrato y Anexos, el PROPONENTE debera realizar las acciones detalladas en el instructivo (Anexo 5) y
enviar un correo o contactar a CORRECOL (Consuelo Torres — parex.seguros@correcol.com — Cel: 3115067981) notificando del
proceso de inscripcion

Si el PROPONENTE no cuenta con una razén social en el territorio colombiano; EIl PROPONENTE, en caso de salir favorecido del
proceso, deberd suscribir Garantia Bancaria por los pagos que se llegaran a realizar durante la orden de compra antes de la
entrega final del equipo; la Garantia Bancaria tendra las condiciones mencionadas en el Anexo 4. Modelo de Contrato y Anexos

8. EVALUACION FINANCIERA Y COMERCIAL

EI PROPONENTE adjudicado se pondra en contacto con la empresa PAR SERVICIOS INTEGRALES S.A., con el fin de adelantar el
tramite correspondiente a la Evaluacion Financiera y Comercial; dicha empresa ha sido designada por LA COMPANIA para evaluar
proveedores en su aspecto financiero y de antecedentes comerciales. El resultado de la evaluacién sera un elemento decisorio para la

firma del Contrato u Orden de Servicio.

Por lo tanto, el PROPONENTE adjudicado se compromete a entregar su informacion financiera y comercial para realizar dicha
evaluacién. El costo que cobra PAR SERVICIOS INTEGRALES S.A. por la evaluacién seré por cuenta del PROPONENTE adjudicado.

Nota: Una vez adjudicado el proceso y firmado el Contrato u Orden de servicios por las PARTES, el Contratista debe mantener vigente

la evaluacion de Par Servicios la cual se debe realizar anualmente.

Contacto Par Servicios

Soporte

Ejecutivo de cuenta

Directora Comercial

Catalina Vasquez/Andrea Fuquen
soportealproveedor@parservicios.com

Contacto: (57 601) 9172103 Ext 8011
Mévil: 318 6415867 - 315 6431494

Andrea Fonseca
Mévil/ WhatsApp: +57 320 837 75 97
parexresources@parservicios.com

Linda Freyre
linda.freyre@parservicios.com

Mévil: 316 758 8055

LA COMPANIA solicita dicha evaluacion atendiendo a la necesidad y obligacion de implementar politicas, procesos, practicas y demas
acciones con nuestros PROPONENTES, Proveedores y Contratistas, ya sean personas naturales o juridicas frente al lavado de activos
y financiacién del terrorismo, segun la Circular Externa No. 100 00005 de 2014 que deroga en su totalidad la Circular Externa No. 304-
000001 del 19 de febrero 2014 de la Superintendencia de Sociedades — Sistema de Autocontrol y Gestién del Riesgo LA/FT. Reporte

Obligatorio de informacion a la UIAF.
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9. INFORMACION CONFIDENCIAL

El PROPONENTE no revelara, ni divulgara ninguna informacion adquirida en el proceso de la LICITACION PRIVADA ABIERTA,
mientras el Contrato esté vigente ni con posterioridad a su terminacion, que tenga relacion con la presente negociacion, sin el
consentimiento previo por escrito de LA COMPANIA.

Igualmente, EI CONTRATISTA utilizard sus mejores esfuerzos para asegurarse de que ninguno de sus empleados o agentes o
cualquiera otra persona contratada por €l divulgue la informacién conocida en desarrollo del Contrato. En caso de comprobarse
negligencia por parte del Contratista o de su personal en la divulgacion de informacion, LA COMPANIA podra terminar unilateralmente
el Contrato sin perjuicio de las acciones legales que puedan iniciar contra EL CONTRATISTA.

10. ANEXOS.

o TDR componente técnico

e Anexo 1. Manual y/o Fichas Técnicas de dotaciones SENA

e Anexo 2. Tabla de distribucion por cada especialidad de producto.

o Anexo 3. Tabla de Tarifas

e Anexo 4. Modelo carta de presentacion de la oferta

o Anexo 5. Modelo de Orden de compra y anexos.

o Anexo 6. COL-GF-FT-003 Registro Proveedor Cliente Nacional

e Anexo 7. COL-AC-FT-003 Declaracion Conflicto de Intereses Proveedores
e Anexo 8. COL-HSEQ-AN-001 Anexo HSE para contratistas Parex Resources
o Anexo 9. Tabla para formulacion de preguntas.

e Anexo 10. Instructivos Modulo Sarlaft Cliente

e Anexo 11. Formato de experiencia a relacionar



