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INTRODUCCION:

En Colombia, la Ley 1804 del 02 de agosto de 2016 “Politica de Estado para el Desarrollo Integral de la
Primera Infancia De Cero a Siempre", establece las bases conceptuales, técnicas y de gestidén para garantizar
el desarrollo integral de las nifias y los nifios desde la gestacion hasta los seis afos, reconociendo la
importancia de asegurar las mejores condiciones posibles para cuidar y acompafiar el desarrollo de las
mujeres y personas en estado de gestacion, periodo de lactancia y de las nifias y los nifios hasta los seis
anos.

En este marco, la educacion inicial constituye en el pais, uno de los cinco componentes fundamentales de la
Atencién Integral, se concibe como un "derecho impostergable de la primera infancia, cuyo objetivo es
potenciar de manera intencionada el desarrollo integral de las nifias y los niflos desde su nacimiento hasta
los seis afos, partiendo del reconocimiento de sus caracteristicas y de las particularidades de los contextos
en que viven, y favoreciendo interacciones que se generan en ambientes enriquecidos a través de
experiencias pedagogicas y practicas de cuidado" (CIPI, 2013).

En este sentido, brindar una educacion inicial en el marco de la Atencion Integral implica garantizar el
cumplimiento de las condiciones de calidad en sus cinco componentes: pedagdgico; salud y nutricion; familia,
comunidad y redes; administrativo y de gestion; y talento humano. Esto requiere que el talento humano que
participa en los servicios cuente con materiales y recursos pertinentes que posibiliten la promocién de
interacciones afectivas y significativas, ambientes enriquecidos y propicios para el desarrollo infantil, y
experiencias pedagogicas intencionadas. Para lograrlo, es fundamental contar con una dotacién adecuada,
apropiada y suficiente, que responda a las particularidades y caracteristicas de los servicios del ICBF,

Finalmente, esta guia constituye un insumo clave y una herramienta de referencia para el proceso de
adquisicion de la dotacidén necesaria en los servicios de educacion inicial del ICBF. Cabe sefalar que el
proceso de validacion y aprobacion de las compras se llevara a cabo conforme a lo estipulado
contractualmente y de acuerdo con las orientaciones establecidas por el supervisor del contrato y/o convenio
correspondiente.

1. OBJETIVO

Brindar orientaciones técnicas y operativas para el proceso de seleccion y compra de la dotacion en las
modalidades y los servicios de atencién a la Primera Infancia del ICBF; con el fin de que cada elemento
cumpla con los criterios de calidad y pertinencia minimos y acordes con las particularidades de desarrollo
de las nifias y los nifios, y de su contexto social y la cultura.

2. ALCANCE

Este documento esta dirigido a las Regionales, Centros Zonales y Supervisores de contrato de aporte para
que en conjunto con las Entidades Administradoras del Servicio (EAS) contratadas por el ICBF, se
garanticen los bienes para la prestacion de los servicios de Primera Infancia en las distintas modalidades
de atencion.

Sin perjuicio de lo anterior, este documento puede ser utilizado por todas aquellas entidades del orden
nacional, departamental o municipal y personas de régimen privado que estén interesadas en conocer 0
adquirir elementos de dotacién para la Atencién Integral o la Educacion Inicial.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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3. DEFINICIONES

BIEN O PRODUCTO: Es una opcion elegible, viable y repetible que la oferta pone a disposicién de la
demanda, para satisfacer una necesidad a través de su uso o consumo.

BIEN DE CONSUMO: Aquellos bienes que se desgastan por el primer uso que se hace de ellos o porque
al ponerlos, agregarlos o aplicarlos a otros se extinguen y desaparecen como unidad o materia
independiente y entran a formar parte constitutiva de otros.

BIEN DEVOLUTIVO: Aquellos que, por su naturaleza, deben ser devueltos al almacén o trasladados a otra
UDS, en el caso de su cierre. Este bien es controlado por el almacén mediante registro de inventarios y
asignacién de una placa.

FUNGIBLE: Son aquellos bienes que no puede hacerse un uso adecuado segun su naturaleza sin que se
consuman (por ejemplo, plastilina, pintura tempera, papel, etc.).

NO FUNGIBLE: Son aquellos bienes que no se consumen, mientras se haga un uso adecuado de los
mismos.

DOTACION: Elementos que son entregados a un lugar para que permanezcan todos juntos o para que
cumplan un fin definido.

DOTACION INICIAL: Se refiere a la accion de dotar al 100% cuando se genera la apertura de una nueva
UDS.

REPOSICION DE DOTACION: Se refiere a la accién de sustituir bienes de dotacién que se encuentran en
mal estado en la UDS activa.

COTIZACION: Es un documento informativo que no genera registro contable. Cotizacion es la accion y
efecto de cotizar (poner precio a algo, estimar a alguien o algo en relacion con un fin, pagar una cuota).

FACTURA: Cuenta en la que se detallan las mercancias compradas o los servicios recibidos, junto con su
cantidad y su importe, y que se entrega a quien debe pagarla.

GARANTIA: Es un derecho que la ley reconoce a las personas consumidoras y que afecta a los bienes
destinados a su consumo privado. La garantia protege durante un tiempo determinado frente a la falta de
conformidad o a los defectos existentes en el momento de la compraventa.

INVENTARIO: Lista ordenada de bienes y demas cosas valorables que pertenecen a una persona, empresa
o0 institucion.

COLOMBIA COMPRA EFICIENTE (CCE): Es una Entidad descentralizada de la rama ejecutiva del orden
nacional, con personeria juridica, patrimonio propio y autonomia administrativa y financiera, adscrita al
Departamento Nacional de Planeacion (DNP) que es el rector del Sistema de Compra Publica de Colombia.

ACUERDO MARCO DE PRECIOS: Los Acuerdos o Convenios Marco de Precios son una herramienta para
que el Estado agregue demanda, coordine y optimice el valor de las compras de bienes, obras o servicios
de las Entidades Estatales para: (i) Producir economias de escala (ii) Incrementar el poder de negociacion
del Estado; y (iii) Compartir costos y conocimiento entre las diferentes agencias o departamentos del Estado.

PROGRAMAS DE DESARROLLO CON ENFOQUE TERRITORIAL (PDET): Municipios priorizados por ser
los territorios mas afectados por el conflicto armado, con mayores indices de pobreza, presencia de

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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economias ilicitas y debilidad institucional.

CONPES: Consejo Nacional de Politica Econémica y Social, fue creado por la Ley 19 de 1958. Esta es la
maxima autoridad nacional de planeacién y se desempefa como organismo asesor del Gobierno en todos
los aspectos relacionados con el desarrollo economico y social del pais.

DOCUMENTO CONPES: Documento técnico presentado y elaborado por el DNP en coordinacién con el
ministerio y/o las entidades publicas encargadas de ejecutar los programas en el area bajo discusion.

OCAD: Organo Colegiado de Administracién y Decisién (OCAD) evalua, viabiliza, aprueba y prioriza los
programas y proyectos que seran financiados con recursos del Sistema General de Regalias. Esta
conformado por tres vértices: Gobierno Nacional, Departamental y Universidades.

OBRAS POR IMPUESTOS: Es un mecanismo tributario, mediante el cual las empresas tienen la posibilidad
de pagar hasta el 50% de su impuesto sobre la renta y complementarios, a través de la ejecucion directa
de proyectos de inversion en las zonas mas afectadas por la violencia y la pobreza.

CONTRIBUYENTE: es una persona fisica o juridica que esta sujeta a una obligacién tributaria, es decir,
tiene la responsabilidad de pagar impuestos o tasas a la administracion publica, ya sea local, regional o
nacional, de acuerdo con la legislacién vigente.

SISTEMA GENERAL DE REGALIAS (SGR): Conforme al referido Acto Legislativo el Gobierno Nacional
tenia la obligacién de hacer operativo el Sistema General de Regalias (SGR) a partir del 1 de enero de
2012, razodn por la cual expidid el Decreto Ley transitorio 4923- 2011, el cual determina la distribucion,
objetivos, fines, administracion, ejecucién, control, el uso eficiente y la destinacién de los ingresos
provenientes de la explotacion de los recursos naturales no renovables precisando las condiciones de
participacion de sus beneficiarios.

SISTEMA UNIFICADO DE INVERSION Y FINANZAS PUBLICAS (SUIFP): Es un sistema de informacion
que integra los procesos asociados a cada una de las fases del ciclo de la inversion publica, acompafando
los proyectos de inversion desde su formulacion hasta la entrega de los productos, articulandolos con los
programas de gobierno y las politicas publicas.

3.1 GLOSARIO DE SIGLAS

ICBF: Instituto Colombiano de Bienestar Familiar

CZ: Centro Zonal

DPI: Direccion de Primera Infancia

SOAPI: Subdireccion de Operacion para la Atencion a la Primera Infancia
SGTAPI: Subdireccion de Gestidon Técnica para la Atencién a la Primera Infancia
UDS: Unidad de Servicio

CDI: Centro de Desarrollo Infantil

HI: Hogar Infantil

HCB: Hogar Comunitario de Bienestar
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UCA: Unidad Comunitaria de Atencion
EAS: Entidad Administradora del Servicio
CONFIS: Consejo Superior de Politica Fiscal

CONPES: Consejo Nacional de Politica Econémica y Social
DIAN: Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales.

ENC: Entidad Nacional Competente

IVA: Impuesto al Valor Agregado

NTC: Norma Técnica Colombiana

OCAD: Organo Colegiado de Administracién y Decision
PDET: Programas de Desarrollo con Enfoque Territorial
CCE: Colombia Compra Eficiente

AMP: Acuerdo Marco de Precios

SGR: Sistema General de Regalias

SUIFP: Sistema Unificado de Inversiones y Finanzas Publicas
TRT: Titulos de renovacion de territorio

UVT: Unidades de valor tributario

ZOMAC: Zonas afectadas por el conflicto armado.

3.2. GLOSARIO DE ABREVIATURAS UNIDADES DE MEDIDA

LONGITUD
cm: Centimetro
mm: Milimetro

ft: Pie (Unidad métrica de longitud)

VOLUMEN

L: Litro

ft3: Pie al cubo (Unidad métrica para calcular almacenamiento)
kg: Kilogramo

g: Gramo

TIEMPO
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seg: Segundo

ENERGIA
V: Voltios
BTU: British Thermal Unit (Unidad Térmica Britanica)

4. SENTIDO DE LA DOTACION EN EL MARCO DE LOS PROCESOS PEDAG()GICOS Y LA
COTIDIANIDAD DE LAS MUJERES Y PERSONAS EN ESTADO DE GESTACION, LAS NINAS Y
LOS NINOS QUE PARTICIPAN DE LOS SERVICIOS.

La eleccion de los materiales es un aspecto importante para concretar el derecho de las nifias y los nifios a
recibir una atencioén integral. No es un ejercicio menor; la eleccion de materiales tiene un impacto directo en
las acciones cotidianas que planea el talento humano y que se desarrollan en el marco de los servicios. Por
consiguiente, cada decision relacionada con la adquisicion de materiales influye directamente en la garantia
de ambientes educativos y protectores, asi como en la creacién de espacios que acogen, cuidan y
promueven experiencias de aprendizaje, exploraciéon y desarrollo en cada una de las modalidades del
Bienestar Familiar.

4.1 Ambientes Educativos y Protectores

Avanzar en la universalizacion de la educacion inicial implica garantizar que cada nifia y nifio pueda alcanzar
su maximo potencial a través de ambientes educativos y protectores. Estos ambientes deben contar con
espacios fisicos, dotacién y equipamiento adecuados y suficientes para generar interacciones y
experiencias que garanticen condiciones de bienestar, seguridad y salubridad, previniendo asi posibles
riesgos que puedan poner en peligro sus vidas y su integridad.

Los Ambientes Educativos y Protectores como parte de los componentes de la calidad de la educacién
inicial, se enfocan en el desarrollo de acciones correspondientes a garantizar la gestion de riesgos de
accidentes y desastres, como proceso social, en el que confluye la participacién de las mujeres y personas
en estado de gestacién, las nifias, los nifios, las familias y las comunidades; ademas, de otras estrategias
de seguridad desde el cuidado amoroso y sensible.

Adicionalmente, para el desarrollo de la educacion inicial en el marco de la atencion integral, en cada uno
de los servicios se deben movilizar las condiciones fisicas, ajustes razonables y de dotacién, para que los
participantes gocen de espacios y materiales que posibiliten las experiencias pedagdgicas, los encuentros
con las familias y cuidadores. Esto también debe facilitar el desarrollo de las acciones de salud y
alimentacion; a partir del reconocimiento de sus particularidades y las caracteristicas familiares y culturales.

Es importante resaltar, que en el marco de los servicios del ICBF, desde el componente de ambientes
educativos y protectores se establece la dotacidn como una de sus lineas de accion; la cual orienta que “los
bienes contenidos en el espacio deben contar con caracteristicas especificas, tales como dimensiones y
escala para primera infancia, en donde el material utilizado para la atencién permita propiciar acciones que
promuevan el desarrollo de las nifias y los nifios y el bienestar de las mujeres y personas en estado de
gestacion. Con este propdsito, la Entidades Administradora del Servicio (EAS) o en la Prestacion Directa
del Servicio PDS) deben proporcionar los elementos suficientes con calidad y acordes con las necesidades,
el contexto cultural y social.
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A su vez, para el proposito de esta guia es necesario tener presente que los estandares de calidad de la
educacion inicial 46, 47 y 48 los cuales brindan orientaciones para la adquisicién de elementos esenciales
para la prestacion del servicio en el desarrollo de cada una de las modalidades de atencién, los cuales se
sefialan a continuacion:

Estandar 46: Dispone de muebles, elementos y material didactico pertinente para las necesidades de
desarrollo integral de la poblacién atendida y el contexto sociocultural, que cumplan con condiciones de
seguridad y salubridad y que sean suficientes de acuerdo con el grupo de atencion, asi como para el
desarrollo de las actividades administrativas.

Estandar 47: Cuenta con los muebles, enseres, materiales y menaje necesarios para realizar las labores
administrativas, del servicio de alimentacién y servicios generales.

Estandar 48: Cuenta con botiquines que cumplen con los criterios de proporcion de nifas y nifios.

Es asi como este componente, debe guardar coherencia con el proceso pedagogico y el fortalecimiento
familiar, siendo soporte de sus acciones y estrategias que se desarrollan de acuerdo con las
intencionalidades de las propuestas y proyectos pedagdgicos.

4.2 Ambientes para acoger, cuidar y promover el desarrollo infantil

Sumado a la anterior perspectiva del ambiente educativo y protector, es importante resaltar que, en el marco
de la educacion inicial, el ambiente ha sido reconocido como un elemento determinante para acoger, cuidar
y promover el desarrollo y el aprendizaje de las nifias y los nifios. Esto hace que los materiales de la dotacion
sean un gran aliado en el desarrollo de experiencias y en el disefio del ambiente pedagdgico. En este sentido
los materiales presentados en esta guia tienen la intencion de fortalecer los ambientes pedagdgicos,
poniendo al alcance de las nifias y los niflos materiales que posibiliten la exploracion, la creacion, el juego y
la representacion.

Concebir un ambiente pedagdgico implica reconocer su importancia en los procesos de exploracion,
interaccion y construccion que forman parte de la cotidianidad de las nifias y los nifios. Esto destaca su papel
como sujetos activos y protagonistas de su propio proceso, subrayando su capacidad para participar,
proponer, decidir y expresar sus intereses, habilidades, preguntas y emociones. En este sentido, un ambiente
intencionado se manifiesta en la disposicion consciente de los recursos y la organizacion del entorno, que se
convierten en aliados de la experiencia pedagdgica. Asi, el entorno fisico y simbdlico se transforma en un
escenario de encuentro, respeto y valoracién de las multiples formas de ser y estar en el mundo.

Es asi como, en el maco de los servicios del ICBF al momento de establecer un ambiente para acoger, cuidar
y promover el desarrollo infantil, es fundamental reflexionar sobre el concepto de ambiente, no solo desde el
espacio fisico, sino también desde las relaciones que forman parte del entramado que le da sentido a cada
UDS en los diferentes servicios, reconociendo sus contextos, saberes, culturas y la diversidad que esta
inmersa en cada uno de los espacios en que se desarrolla la vida de las nifias y los nifilos en la primera
infancia de nuestro pais.

A continuacion, se destacan algunos principios fundamentales para generar un ambiente pedagdgico en
coherencia con el sentido de la educacion inicial:

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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Grafica 1. Principios fundamentales para un ambiente pedagégico. Construccion propia equipo
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4.3 Sentido del Material Pedagégico

Los entornos educativos deben ser ambientes enriquecidos, disefados de manera pertinente, tienen en
cuenta las caracteristicas socioculturales de la region donde se desarrolla la modalidad de servicio. En estos
espacios, deben tener lugar las actividades rectoras de la infancia: el juego, la literatura, la exploracién del
medio y el arte, ya que son fundamentales para el desarrollo integral de nifias y nifios. El material
pedagogico cumple un rol clave al fortalecer y facilitar la creatividad, la imaginacion, la comunicacion, el
pensamiento, la ciencia, la tecnologia, el arte ampliando asi su capacidad de comprension del mundo.

A través de las actividades y lenguajes propios, las nifias y los nifios no solo desarrollan multiples
habilidades motoras y cognitivas, sino que también construyen acuerdos y normas para convivir, aprenden
a trabajar en equipo y planifican estrategias, promoviendo el desarrollo social. Estas dinamicas contribuyen
a su formacién como sujetos sociales capaces de interactuar de manera respetuosa y cooperativa con los
demas. Para ello, es necesario generar ambientes enriquecidos que permitan vivir experiencias diversas,
creando un espacio que brinde variedad de opciones al alcance de nifas y nifios.

Estos espacios, intencionalmente disefiados, no solo responden a las particularidades de las nifias y los
nifnos, sino que también promueven su bienestar integral. Al ofrecer ambientes enriquecidos y seguros, les
brindamos oportunidades para que desarrollen su identidad, se expresen libremente y participen en la
construcciéon de su propio aprendizaje en un entorno que respeta y valora sus culturas, intereses y
potencialidades.

5. ORIENTACIONES OPERATIVAS PARA LA COMPRA DE DOTACIONES

Considerando las necesidades de monitoreo, seguimiento y control a los procesos de adquisicion de
elementos de dotacién que cumplan con las condiciones minimas de calidad de la atencion, definidas en el
Estandar 46 y que garanticen los ambientes educativos y protectores, se definen orientaciones operativas

para los siguientes tipos de adquisicién de dotaciones:

a) Adquisicién de dotaciones con recursos ICBF, en el marco de contratos de aporte.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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b)  Adquisicion de dotaciones, con recursos obtenidos mediante el Mecanismo de Obras por
Impuestos.

c) Adquisicion de dotaciones con recursos ICBF, en el marco de convenios interadministrativos.

d)  Adquisicion de dotaciones con recursos propios de los Entes Territoriales, CONPES o del Sistema
General de Regalias.

e) Adquisicion de dotacion con recursos ICBF a través del Acuerdo Marco de Precios(AMP) para la
adquisicion de elementos para Primera Infancia y Educacién con Colombia Compra Eficiente
(CCE). Aplica en los tiempos en que el ICBF tenga activo el acuerdo.

Adicionalmente, para garantizar el ingreso al inventario del instituto de TODOS los bienes de dotacién
(consumo' y devolutivos?), adquiridos con recursos asignados por el ICBF, independientemente de la
modalidad contractual y el rubro con el cual se hayan adquirido, las presentes orientaciones operativas
incluyen las actividades necesarias para garantizar el cumplimiento del Procedimiento de ingreso de bienes
muebles al almacén, definido por la Direccion Administrativa del ICBF y aplicable al ingreso de dotaciones
de Primera infancia al inventario de la institucion.

5.1 Adquisicion de dotaciones con recursos ICBF, en el marco de contratos de aporte y/o
operacion directa ICBF.

5.1.1 Compra de dotacion inicial:

Para los casos de compra de dotacién inicial (nuevas infraestructuras) se debera remitir los siguientes
documentos:

o Aval de Infraestructura emitido por el equipo de Infraestructura Inmobiliaria de la Direccion
Administrativa de la Sede de la Direccion General del ICBF, donde se expida concepto para la
operacion.

e Diligenciar y allegar al equipo de dotacion, el Formato Solicitud Informacion para Minimos
Requeridos de Dotacién, en su versién vigente, diligenciado en su totalidad; lo anterior con el fin
de emitir el listado de dotaciéon minima requerida para la UDS que necesita la dotacion inicial.
Desde la supervision del contrato de aporte y/o operacién directa ICBF. revisa y valida los bienes
y cantidades que este documento incluye, posterior a esta validacién la supervision del contrato de
aporte y/o operacion directa ICBF. solicita al operador cotizar y allegar como minimo 3
cotizaciones.

e La supervision del contrato de aporte revisa y valida los bienes y cantidades que este documento
incluye, posterior a esta validacion la supervision del contrato de aporte solicita al operador cotizar
y allegar como minimo 3 cotizaciones.

5.1.2 Acta de Comité Técnico/Operativo:

Recuerde que el Acta debe tener como minimo para el tema de dotacion, la siguiente informacion:

' Bienes de Consumo: aquellos bienes que se desgastan por el primer uso que se hace de ellos o porque al ponerlos, agregarlos o aplicarlos a
otros se extinguen y desaparecen como unidad o materia independiente y entran a formar parte constitutiva de otros.

2 Bienes Devolutivos: aquellos que, por su naturaleza, deben ser devueltos al almacén o trasladados a otra UDS, en el caso de su cierre. Este
bien es controlado por el alimacén mediante registro de inventarios y asignacién de una placa.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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« Para el tema de dotacion inicial de Primera Infancia debe relacionar los elementos de dotacion
a adquirir y sus respectivas cantidades.

e Relacionar la(s) UDS que requiere(n) reposicion de dotacién, los cupos de cada UDS, los
elementos y cantidades que seran entregadas en cada UDS.

e Relacionar la justificacion de la seleccién del proveedor para la compra de dotacion; indicando
de manera explicita el nombre del proveedor, NIT y valor total de la cotizacion.

e En caso de que desde la supervision de los contratos de aporte apruebe elementos que no se
contemplan en el presente documento, este debera justificar la(s) razén(es) de dicha
aprobacion.

Nota: Recuerde que en este proceso no se debera aprobar la adquisicion de bienes de tipo
administrativo, tales como (impresoras, computadores, papeleria, video beam, entre otros)

e Se deben remitir como minimo Tres cotizaciones con el 100% de los elementos de dotacién
a adquirir, las cuales deben encontrarse vigentes. Los elementos de dotacién deben
relacionarse tal y como se encuentran en el presente documento.

o Diligenciar el Formato Cuadro Comparativo de Cotizaciones y Ofertas -EAS, en su versiéon
vigente. Debe remitirse en Excel y en formato PDF el cual debe estar firmado. Los elementos
de dotacion deben relacionarse tal y como se encuentran en el presente documentoy
diligenciado al 100%.

NOTA 1: Cuando se requiere dotacion para ampliacion de cupos o cobertura: la supervision del
contrato de aporte en coordinacion con la EAS diligenciara, previa revision del inventario en la UDS donde
se hara la ampliacion, el formato de los minimos requeridos para cubrir la necesidad.

5.1.3 Compra de reposicion de dotacion:

Para los casos de compra de reposicion de dotaciéon se debera remitir los siguientes documentos:

Como herramienta de inicio, tener en cuenta el Formato Inventario de Dotaciones, en su version
vigente; el cual hace parte integral de las minutas de contrato de aporte y debe de estar
debidamente diligenciado.

Diligenciar y allegar al equipo de dotacién, el Formato Solicitud Informacién para Minimos
Requeridos de Dotacién en su versién vigente diligenciado en su totalidad; lo anterior con el fin de
emitir el listado de dotacién minima requerida para la UDS que necesita la dotacion inicial.

Realizar el cruce entre el Formato Inventario de Dotaciones, en su version vigente (dotacion
existente en la UDS) y el Listado de Minimos Requeridos para la UDS (documento que sera
generado por parte del equipo de dotacion de la SOAPI, luego de que la supervision del contrato
de aporte envie el documento Formato Solicitud Informacién para Minimos Requeridos de
Dotacién, en su version vigente. Con este cruce, se identificara la dotacién faltante para que la
UDS, posterior a esta validacion, la supervision del contrato de aporte solicita al operador allegar
como minimo 3 cotizaciones.
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e Diligenciar y allegar al equipo de dotacion, el Formato de Identificacion de Necesidades de
Dotacion, en su version vigente debidamente diligenciado. En el cual se identifican las UDS que
requieren la dotacién y a su vez esta informacion es insumo para el plan de distribucién (documento
mediante el cual se relacionan los elementos y las cantidades que seran entregadas en cada UDS
que tiene la necesidad de dotacion.

e Por ultimo, se reitera la importancia de que una vez culminado el proceso de compra de la dotacién
(inicial o reposicion) para garantizar la atencion a la Primera Infancia; se consoliden y se remitan
desde la supervisiéon de los contratos de aporte los soportes que hacen parte del "Procedimiento
de Ingreso de Bienes Muebles al Aimacén" en su ultima version al almacenista de la regional, quien
debera hacer el ingreso de la dotacion al sistema SEVEN-ERP de acuerdo a los lineamientos y
tiempos estipulados (maximo 90 dias) por el Grupo de Almacén e Inventarios de la Direccion
Administrativa. Aplica tanto para la COMPRA INICIAL como para la REPOSICION DE DOTACION.

5.1.4 Cuando se realiza transito de madres comunitarias

Para los casos de transito de madres comunitarias adicionalmente se debera remitir los siguientes
documentos:

e (Carta firmada por la madre comunitaria en la que se manifieste que el transito se realizé de manera
voluntaria.

e Resolucion de cierre de la UDS (si la hay).

5.2 Adquisicion de dotaciones, con recursos obtenidos mediante el Mecanismo de Obras por
Impuestos.

Las obras por impuestos son un mecanismo de pago del impuesto de renta a través de ejecuciéon de obras
de inversion publica por parte de los contribuyentes que cumplan las condiciones. Este mecanismo
establece la ejecucion directa de las obras por parte de los contribuyentes, con la supervision del sector
publico. La supervision comienza desde la formulacion de los proyectos hasta la ejecucion y recibo final del
producto, de igual manera es constante la presencia del Departamento Nacional de Planeacion durante
todo el proceso. *

El' mecanismo de obras por impuestos establece dos opciones para la ejecucion de los proyectos, la primera
Opcidn es a través de Convenio, establecida en el articulo 800-1 del Estatuto Tributario, adicionado por el
articulo 79 de la Ley 2010 de 2019 y la segunda Opcion es a través de Fiducia establecida en el articulo
238 de la Ley 1819 de 2016.

Es el mecanismo establecido en el articulo 800-1 del Estatuto Tributario, adicionado por el articulo 79 de la
Ley 2010 de 2019, el cual permite que las personas naturales o juridicas obligadas a llevar contabilidad,
contribuyentes del impuesto sobre la renta y complementarios que en el afio o periodo gravable
inmediatamente anterior hayan obtenido ingresos brutos iguales o superiores a treinta y tres mil seiscientos

3 Consultoria Obras por impuestos — Somos SOLMINCO
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diez (33.610) UVT, suscriban convenios con entidades (Opcién Convenio) publicas del nivel nacional para
la ejecucion de proyectos de inversion en las zonas mas afectadas por la violencia y la pobreza en el pais,
que previamente queden registrados en el banco de proyectos del mecanismo y por los que recibiran a
cambio titulos negociables para el pago del impuesto sobre la renta.

Para el caso del ICBF, el sector de inversién de estos proyectos sera la del literal d)educacion publica
contemplado en el manual Operativo de Obras por impuestos la que se encuentre vigente y el Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF, actuara como entidad beneficiaria y como Entidad Nacional
Competente dando cumplimiento al adecuado desarrollo en los términos establecidos en el manual de obras
por impuestos en su versién vigente CAPITULO 6. OPCION CONVENIO en donde se establece el
“PROCESO DE PRESENTACION, REVISION, ESTRUCTURACION, SELECCION Y EVALUACION DE
PROYECTOS” el cual se encuentra publicado en el portal web de la Agencia de Renovacién del Territorio

El convenio iniciara una vez la ART realice la notificacion del acto administrativo de aprobacién de la
suscripcion del convenio al contribuyente.

1. Elaboracion de Estudios Previos por parte de ICBF: Una vez la Agencia de Renovacion del
Territorio (ART) expide la resolucién de vinculacion, durante los 45 dias siguientes, la Direccion de
Primera Infancia y/o la Oficina de Cooperacién y convenios del ICBF, realizara el documento de los
estudios previos con el fin de que sean avalados por la Direccion de Contratacion del ICBF.

2. Suscribir convenio de Obras por Impuesto entre ICBF y el Contribuyente: segin lo establece el
“numeral 6.2.4. Aprobacion de la suscripcidn de convenios con los contribuyentes” del Manual de
Obras por Impuestos el cual se encuentra publicado en el portal web de la Agencia de Renovacion
del Territorio.

3. Contribuyente debe entregar garantias a ICBF para aprobacion: Consultar la “GUIA GENERAL
PARA EL EJERICICIO DE SUPERVISION E INTERVENTORIA DE CONTRATOS Y CONVENIOS
SUSCRITOS POR EL ICBF” en su version vigente, la cual se encuentra publicada en el mapa de
procesos del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.

4. Delegar por parte de ICBF la supervision y el apoyo a la supervision: Consultar el “Manual de
Contratacién del ICBF- item 7” y se debe tener en cuenta para este tramite la “GUIA GENERAL
PARA EL EJERICICIO DE SUPERVISION E INTERVENTORIA DE CONTRATOS Y CONVENIOS
SUSCRITOS POR EL ICBF”, documento que se encuentran publicado en el mapa de procesos del
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, ambos en sus versiones vigentes.

5. Conformar el Comité Técnico Operativo: Remitirse a la minuta contractual del convenio firmado entre
el beneficiario y contribuyente(s). Clausulado derechos y obligaciones generales entre las partes
para dar cumplimiento a lo establecido en la “GUIA GENERAL PARA EL EJERICICIO DE
SUPERVISION E INTERVENTORIA DE CONTRATOS Y CONVENIOS SUSCRITOS POR EL ICBF”
numeral 5”, el cual se encuentra publicado en la pagina del Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar
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10.

11.

12.

Términos de referencia para la contratacion de la Gerencia: consultar Manual de Obras por
Impuestos numeral “6.3. EJECUCION DE LOS PROYECTOS EN LA OPCION CONVENIO - i
Gerencia del proyecto”, publicado en el portal web de la Agencia de Renovacién del Territorio.

. Contratacion Gerencia y ejecutor para el proyecto: consultar Manual de Obras por Impuestos “6.3.

EJECUCION DE LOS PROYECTOS EN LA OPCION CONVENIO - i Gerencia del proyecto”,
publicado en el portal web de la Agencia de Renovacién del Territorio.

. ICBF solicitara a cada Centro Zonal los inventarios de bienes devolutivos y de consumo: La Direccion

de Primera Infancia, establecera comunicacién por medio de correo electrénico certificado, con los
Centros Zonales beneficiados de los proyectos, para solicitar los inventarios de los bienes
devolutivos y de consumo, con el fin de conocer cudles de estos elementos estan en buen estado y
cuales deben ser dados de baja tal cual lo establece el “Procedimiento Baja Definitiva de Bienes
Muebles” en su ultima versién, consultar el documento publicado en el mapa de procesos del
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar.

. Suscribir el Acta de inicio del proyecto: El proceso para suscribir el Acta de inicio se realizara

conforme a los establecido en el Manual de Obras por Impuestos “numeral 6.3. EJECUCION DE
LOS PROYECTOS EN LA OPCION CONVENIO - IV. Acta de Inicio”, publicado en el portal web de
la Agencia de Renovacién del Territorio.

Entregar por parte del contribuyente cronograma de entregas: Una vez realizada el acta de
inicio y contratado el proveedor de suministro de dotacion del proyecto, el contribuyente debe remitir
al ICBF - Direccion de Primera Infancia, un cronograma de entregas propuesto con el fin de iniciar
con la logistica para la recepcion de dotacion.

Socializar con las Direcciones Regionales y Centros Zonales el mecanismo de Obras por
Impuestos: Se convocara reunién con la Regional y Centros Zonales beneficiados del proyecto para
definir la logistica de la recepcion de la dotacién, basados en el cronograma enviado por el
Contribuyente.

Nota: Es importante aclarar que en este punto los coordinadores de los Centros Zonales y la
Regional pueden solicitar cambios en el cronograma, siempre y cuando se encuentren justificados.
Estos cambios deberan ser coordinados por la DPI y contribuyente para que sean avalados por ellos
y el proveedor.

Delegar responsables de la recepcion de la dotacion: Desde la Direccion de Primera Infancia,
se solicitara a los Centros Zonales y/o Regional delegar a las personas que estaran a cargo de la
recepcion de la dotacion en sitio y se informara a la Gerencia del proyecto quienes recibiran las
dotaciones por parte del ICBF.
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13.

14.

15.

16.

Entrega a la Direccion Regional y Centro Zonal del Acta de recibo dotacion pre-diligenciada:
La Direccion de Primera Infancia, debera realizar un acta en la cual se incluya el recibo unico de
dotacion en el F5.P7.SA Formato Acta Recibo de Bienes , teniendo en cuenta los elementos,
cantidades y valores que se entregaran en cada uno de las Unidades de Servicio beneficiarias del
proyecto. Para dar control de la recepcion de la dotacion en sitio entregada por el proveedor.

Entrega dotacion: Los delegados del contribuyente, ICBF y el proveedor de la dotacién, se
desplazaran a las Unidades de servicio beneficiadas cumpliendo con el cronograma estipulado en
el proyecto.

Nota: El responsable de la recepcion de la dotacion por parte del ICBF debe remitir las actas de
recibo unico de la dotacién en un plazo maximo de 3 dias habiles a la Direccién de Primera Infancia,
con los campos debidamente diligenciados, cumpliendo con el protocolo de recepcion de la dotacion.

Ingreso de la dotacion al almacén: La Direccion de Primera Infancia, remitira al Grupo de almacén
e inventarios de la Direccion General, los siguientes documentos soporte para el ingreso almacén
de la dotacion tal como lo indica el “Procedimiento de Ingreso de Bienes muebles al Almacén” en su
ultima versién. Documento publicado en el mapa de procesos del Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar

Copia del convenio obras por impuestos

Copia del oficio de la Direccion de Contratacion donde certifica la legalizacion del convenio.
Copia de las remisiones de entrega

Copia de las factura o lista de precios con IVA incluido.

Actas recepcién de dotacion en su ultima version se debe diligenciar uno por cada UDS)
Plan de distribucion en su ultima versién (se debe diligenciar uno por cada UDS)

Plan de asignacion individual en su ultima versién (se debe diligenciar uno por cada UDS).

Nota: Para el mecanismo de obras por Impuestos, el formato correspondiente a Actas recepcion de
dotacion unicamente se debe modificar con la inclusion del logo del contribuyente.

El Grupo de almacén e inventarios de la Direccion General, recibe los soportes entregados por la
Direccion de Primera Infancia y realiza el “Procedimiento de Ingreso de Bienes muebles al Almacén”
en su Ultima version.

Una vez ingresada la dotacion al inventario del ICBF, el Grupo de almacén e inventarios de la
Direccion General remitira a la Direccién de Primera Infancia el certificado de ingreso bienes al
almacén para el mecanismo de obras por impuestos.

Concepto Favorable desde el componente Financiero: La Direccién de Primera Infancia —
Equipo Financiero, remitira concepto favorable del convenio de obras por impuestos una vez haya
revisado los siguientes soportes:

1. Minuta Convenio
2. Acta de inicio
3. Ultimo Informe de supervision

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.



PROCESO G10.PP 04/07/2025

ii.‘ PROMOCION Y PREVENCION
GUIA ORIENTADORA PARA LA COMPRA DE LA DOTACION Pagina 19 de
PANILIAR |  MODALIDADES DE EDUCACION INICIAL EN EL MARCO DE Version 6 I

UNA ATENCION INTEGRAL

4. Informe Final con el cierre del proyecto

5. Soportes de facturacion, paz y salvos y demas comprobantes de
pago que den cuenta de los gastos realizados por cada uno de los
rubros ejecutados en el proyecto.

17. Certificado de recibo a satisfaccion y entrega proyecto a la DIAN, certificado de recibo a satisfaccién
de cumplimiento y ejecucion del convenio: Una vez se cuente con el certificado de ingreso de bienes
al almacén expedido por el Grupo de almacén e inventarios de la Direccidon General, se remitira el
recibo a satisfaccion y entrega proyecto ante la Unidad Administrativa Especial Direccion de
Impuestos y Aduanas Nacionales -DIAN y el certificado de recibo a satisfaccién de cumplimiento y
ejecucion del convenio al contribuyente segun lo establece el “numeral 6.3.7. Recibo a satisfaccion
y entrega de la obra, bien o servicio del manual de obras por impuestos”. el cual se encuentra
publicado en el portal web de la Agencia de Renovacién del Territorio.

18.Liquidacién del convenio: se realizara el tramite de liquidaciéon conforme lo establece el
“PROCEDIMIENTO PARA LA LIQUIDACION DE CONTRATO, CONVENIO Y/O ORDENES DE
COMPRAY CIERRE DE CONVENIOS DE COOPERACION INTERNACIONAL” en su Gltima versién
y el cual se encuentra publicado en el mapa de procesos del Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar

5.2.1 Opcién Fiducia

Esta sera la opcion que defina el mecanismo de pago —Obras por Impuestos- establecido en el articulo 238
de la Ley 1819 de 2016, que permite a las personas juridicas contribuyentes del impuesto sobre la renta y
complementarios que en el afo o periodo gravable obtengan ingresos brutos iguales o superiores a treinta
y tres mil seiscientos diez (33.610) UVT, invertir hasta el cincuenta por ciento (50%) del impuesto de renta
a cargo en proyectos de inversion a desarrollarse en las zonas mas afectadas por la violencia y la pobreza
en el pais.

Para el caso del ICBF, el sector de inversion de estos proyectos sera la de educacion publica y el Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar — ICBF, actuard como entidad beneficiaria y como Entidad Nacional
Competente dando cumplimiento al adecuado desarrollo en los términos establecidos en el manual de obras
por impuestos en su version vigente. CAPITULO 5 OPCION FIDUCIA en donde se establece el “PROCESO
DE PRESENTACION, REVISION, ESTRUCTURACION, VIABILIDAD, REGISTRO, SELECCION,
VINCULACION, CONSTITUCION DE FIDUCIA Y EJECUCION DE PROYECTOS’, el cual se encuentra
publicado en el portal web de la Agencia de Renovacién del Territorio.

Una vez aprobada la vinculacién del impuesto, el contribuyente asumira la ejecucion de los bienes, en forma
directa a través de la constituciéon de un patrimonio auténomo.

1. Constituir la Fiducia por parte del Contribuyente: Consultar el Manual de Obras por Impuestos
“numeral 5.4. ETAPA 4. CONSTITUCION DE FIDUCIA Y PREPARACION PARA LA EJECUCION
DE LOS PROYECTOS DE INVERSION” en su version vigente, publicado en el portal web de la
Agencia de Renovacién del Territorio.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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. Aprobar el cronograma por parte de la Entidad Nacional Competente - ICBF: Consultar el Manual

de Obras por Impuestos “numeral 5.4. ETAPA 4. CONSTITUCION DE FIDUCIA Y PREPARACION
PARA LA EJECUCION DE LOS PROYECTOS DE INVERSION” en su version vigente, publicado
en el portal web de la Agencia de Renovacién del Territorio.

. Realizar el proceso de contratacién de los terceros que se requieran para la ejecucion del proyecto:

segun lo indica el Manual de Obras por Impuestos “numeral 5.4. ETAPA 4. CONSTITUCION DE
FIDUCIA Y PREPARACION PARA LA EJECUCION DE LOS PROYECTOS DE INVERSION” en su
version vigente, publicado en el portal web de la Agencia de Renovacién del Territorio.

Remisidn de lineamientos para la contratacion de la interventoria por parte de la Entidad Nacional
Competente- ICBF: La Direccién de Primera Infancia, sera la encargada de remitir a la Fiduciaria
los lineamientos generales que considere necesarios para la contratacién de la interventoria del
proyecto, para que la Fiducia en compafiia con el Contribuyente elaboren los términos de referencia
para la contratacion. Consultar el Manual de Obras por Impuestos “numeral 5.4. ETAPA 4.
CONSTITUCION DE FIDUCIA Y PREPARACION PARA LA EJECUCION DE LOS PROYECTOS
DE INVERSION item II”. en su versién vigente, publicado en el portal web de la Agencia de
Renovacién del Territorio.

. Revision y aprobacién de los términos de referencia para la contrataciéon de la interventoria:

Consultar el Manual de Obras por Impuestos “numeral 5.4. ETAPA 4. CONSTITUCION DE FIDUCIA
Y PREPARACION PARA LA EJECUCION DE LOS PROYECTOS DE INVERSION item II”. en su
version vigente, publicado en el portal web de la Agencia de Renovacién del Territorio.

. Contratar Gerencia, interventoria y proveedor: Dispuesto en el Manual de Obras por Impuestos

“numeral 5.4. ETAPA 4. CONSTITUCION DE FIDUCIA Y PREPARACION PARA LA EJECUCION
DE LOS PROYECTOS DE INVERSION item I, II”. en su version vigente, publicado en el portal web
de la Agencia de Renovacion del Territorio.

Nota: En los casos en que el contribuyente proponga constituirse como Gerencia del proyecto, la
Entidad Nacional Competente- ICBF, debera emitir el aval a la idoneidad del contribuyente.

. Constitucion de pdlizas: Segun lo establece el Manual de Obras por Impuestos “numeral 5.4. ETAPA

4. CONSTITUCION DE FIDUCIA Y PREPARACION PARA LA EJECUCION DE LOS PROYECTOS
DE INVERSION item I”. en su versiéon vigente, publicado en el portal web de la Agencia de
Renovacion del Territorio.

. Designar supervision de interventoria: Consultar el “Manual de Contratacion del ICBF- item 7"y, se

debe tener en cuenta para este tramite la “GUIA GENERAL PARA EL EJERICICIO DE
SUPERVISION E INTERVENTORIA DE CONTRATOS Y CONVENIOS SUSCRITOS POR EL
ICBF”, ambos en sus versiones vigentes, publicados en el mapa de procesos del Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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9.

10.

1.

12.

13.

ICBF solicitara a cada Centro Zonal los inventarios de bienes devolutivos y de consumo: La Direccion
de Primera Infancia, establecera comunicacion por medio de correo electronico certificado, con los
Centros Zonales beneficiados de los proyectos, para solicitar los inventarios de los bienes
devolutivos y de consumo, con el fin de conocer cuales de estos elementos estan en buen estado y
cuales deben ser dados de baja tal cual lo establece el “Procedimiento Baja Definitiva de Bienes
Muebles” en su ultima version, publicado en el mapa de procesos del Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar.

Convocatoria a sesion de inicio: Establecido en el Manual de Obras por Impuestos “numeral 5.4.
ETAPA 4. CONSTITUCION DE FIDUCIA Y PREPARACION PARA LA EJECUCION DE LOS
PROYECTOS DE INVERSION item II”. en su version vigente, publicado en el portal web de la
Agencia de Renovacién del Territorio.

Entregar por parte del contribuyente cronograma de entregas: Una vez realizada la sesion de
inicio y contratado el proveedor de suministro de dotacion del proyecto, el contribuyente debe remitir
al ICBF - Direccion de Primera Infancia, un cronograma de entregas propuesto con el fin de iniciar
con la logistica para la recepcion de dotacion.

Socializar con las Direcciones Regionales y Centros Zonales el mecanismo de Obras por
Impuestos: Se convocara reunién con la Regional y Centros Zonales beneficiados del proyecto para
definir la logistica de la recepcion de la dotacién, basados en el cronograma enviado por el
Contribuyente.

Nota: Es importante aclarar que en este punto los coordinadores de los Centros Zonales y la
Regional pueden solicitar cambios en el cronograma, siempre y cuando se encuentren justificados.
Estos cambios deberan ser coordinados porla DPI 'y contribuyente para que sean avalados por ellos
y el proveedor.

Delegar responsables de la recepcion de la dotacion: Desde la Direccion de Primera Infancia,
se solicitara a los Centros Zonales y/o Regional delegar a las personas que estaran a cargo de la
recepcion de la dotacién en sitio y se informara a la Gerencia del proyecto quienes recibiran las
dotaciones por parte del ICBF.

14.Entrega a la Direccion Regional y Centro Zonal del Acta de recibo dotacién pre-diligenciada:

La Direccion de Primera Infancia, debera diligenciar acta en la cual se incluya el recibo unico de
dotacion en el F5.P7.SA Formato Acta Recibo de Bienes, teniendo en cuenta los elementos,
cantidades y valores que se entregaran en cada uno de las Unidades de Servicio beneficiarias del
proyecto. Para dar control de la recepcion de la dotacion en sitio entregada por el proveedor.

15.Entrega dotacion: Los delegados del contribuyente, ICBF y el proveedor de la dotacion, se

desplazaran a las Unidades de servicio beneficiadas cumpliendo con el cronograma estipulado en
el proyecto.

Nota: El responsable de la recepcion de la dotacion por parte del ICBF debe remitir las actas de
recibo tnico de la dotacion en un plazo maximo de 3 dias habiles a la Direccion de Primera Infancia,
con los campos debidamente diligenciados, cumpliendo con el protocolo de recepcién de la dotacion.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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16.

17.

18.

19.

Ingreso de la dotacion al almacén: La Direccién de Primera Infancia, remitira al Grupo de almacén
e inventarios de la Direccion General, los siguientes documentos soporte para el ingreso almacén
de la dotacion tal como lo indica el “Procedimiento de Ingreso de Bienes muebles al Almacén” en su
ultima version. El cual se encuentra publicado en el mapa de procesos del Instituto Colombiano de
Bienestar Familiar.

Copia del convenio obras por impuestos

Copia del oficio de la Direccion de Contrataciéon donde certifica la legalizacion del convenio.
Copia de las remisiones de entrega

Copia de las factura o lista de precios con IVA incluido.

Actas recepcioén de dotacion en su ultima version se debe diligenciar uno por cada UDS)
Plan de distribucion en su ultima version (se debe diligenciar uno por cada UDS)

Plan de asignacion individual en su ultima versién (se debe diligenciar uno por cada UDS).

Nota: Para el mecanismo de obras por Impuestos, el formato correspondiente a Actas recepcion de
dotacion tunicamente se debe modificar con la inclusion del logo del contribuyente.

El Grupo de almacén e inventarios de la Direccién General, recibe los soportes entregados por la
Direccion de Primera Infancia y realiza el “Procedimiento de Ingreso de Bienes muebles al Alimacén”
en su ultima version.

Una vez ingresada la dotacion al inventario del ICBF, el Grupo de almacén e inventarios de la
Direccion General remitira a la Direccion de Primera Infancia el certificado de ingreso bienes al
almacén para el mecanismo de obras por impuestos.

Expedicion paz y salvo Parcial: Ingresada la dotacion mediante el “Procedimiento de Ingreso de
Bienes muebles al Almacén” en su ultima versién, y a solicitud del contribuyente de acuerdo con los
lineamientos, articulacion y requisitos minimos para la contrataciéon de la interventoria; la Direccidn
de Primera Infancia podra expedir el certificado de paz y salvo Parcial por cada una de las Unidades
de Servicio entregadas, para asi legalizar la dotacién de dichas UDS.

Acta de terminaciéon de la Interventoria: Entregado y avalado el informe final por parte de la
interventoria con el soporte del certificado de recibo a satisfaccion del bien entregado; se procedera
a realizar el Acta de liquidacion suscrita entre las partes conforme lo establece el Manual de Obras
por Impuestos “numeral 5.5.5. Entrega y recepcion de la obra, bien o servicio” el cual encuentra
publicado en el portal web de la Agencia de Renovacién del Territorio.

Certificado de entrega proyecto a la DIAN: Una vez se cuente con el certificado de ingreso de bienes
al almacén expedido por el Grupo de almacén e inventarios de la Direccion General, el estado de
cuenta emitido por la Fiduciaria con los saldos no ejecutados y los rendimientos financieros del
proyecto y de conformidad con la debida satisfaccion por parte del interventor, se remitira la
certificacion de entrega del proyecto ante la Unidad Administrativa Especial Direcciéon de Impuestos
y Aduanas Nacionales -DIAN segun lo establece el “numeral 5.5.5. Entrega y recepcién de la obra,
bien o servicio” del Manual de Obras por Impuestos. publicado en el portal web de la Agencia de
Renovacion del Territorio.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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5.3 Adquisicion de dotaciones con recursos ICBF, a través del Acuerdo Marco de Precios (AMP)
para la adquisicion de elementos para Primera Infancia y Educaciéon con Colombia Compra
Eficiente (CCE). Lo anterior aplica cuando se encuentre vigente el acuerdo.

Para la adquisicion de dotacién que se requiera como dotacién inicial y/o reposicion; necesidad que debe
ser identificada desde las supervisiones de los contratos de aporte, se sefala que el Decreto Ley 4170 de
2011, cred la Agencia Nacional de Contratacion Publica —Colombia Compra Eficiente—, con el objeto de
impulsar politicas publicas y herramientas, orientadas a la organizacion y articulacién, de los participes en
los procesos de compras y contratacién publica con el fin de lograr una mayor eficiencia, transparencia y
optimizacion de los recursos del Estado.

De acuerdo con lo antes manifestado, desde el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar -|ICBF- se celebra
el Acuerdo Marco de Precios CCE-173-AMP-2022; el cual puede ser consultado en el portal web Colombia
Compra Eficiente

NOTA: Se indica que la Adquisicién de dotaciones con recursos ICBF, en el marco de contratos de aporte,
a partir de la fecha se implementara la compra de dotacion a través del Acuerdo Marco de Precios antes
mencionado.

Por otro lado, se indica que las compras que se proyecten con ahorros e inejecuciones de los contratos de
aporte se realizaran desde las regionales o Centros Zonales; y las compras masivas de reposiciéon o de
dotacion inicial para las nuevas UDS, se realizaran desde la Sede General o las regionales. Para lo anterior,
a continuacion, se daran las indicaciones para este proceso.

5.3.1 Identificacion de necesidades:

5.3.1.1 Cuando se requiere reposicion de dotacion: la supervision de los contratos de  aporte cuenta
con el Formato Inventario de Dotaciones en su version vigente, el cual debe ser diligenciado por la Entidad
Administradora de Servicio, entregado a la supervision del contrato de aporte, al inicio y al final de la
ejecucion del contrato, y actualizarlo cuando se requiera. Con este formato, se identificaran las necesidades
de los elementos y sus cantidades, revisando la informacion consignada con el “ESTADO DEL ELEMENTO
MALQO”.

5.3.1.2 Cuando se requiere dotacion inicial para una nueva UDS: la supervision de los contratos de
aporte diligenciara y enviara al enlace nacional de la regional el Formato Solicitud Informacién para Minimos
Requeridos de Dotacién en su version vigente; este aplica para las UDS de modalidad institucional. Para
las demas modalidades de atencidn, la supervision del contrato de aporte cuenta con el numeral 7. Listados
de Dotacion por Modalidad (en el presente documento), con lo cual generara los minimos requeridos para
la UDS que requiera dotacion inicial, partiendo de la modalidad, los cupos y clima, con sus reglas légicas.

5.3.1.3 Cuando se requiere dotacién para ampliacion de cupos o cobertura: la supervision del contrato
de aporte debe solicitar a la DPI los minimos requeridos de la UDS (Modalidad Institucional), diligenciando
el Formato Solicitud Informacién para Minimos Requeridos de Dotacion en su version vigente; es preciso
recalcar que esta informacion debe ser actualizada con la ampliacién de cobertura que tendra la UDS. Al
recibir la informacion del listado de la dotacion minima requerida para la UDS (Modalidad Institucional), la
supervision de contrato debe cruzar dicho listado con las cantidades consignadas en el Formato Inventario

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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de Dotaciones en su version vigente. Con este cruce de informacién se identificaran las necesidades de los
elementos y sus cantidades, para cubrir los cupos nuevos por ampliacion de cobertura.

Nota: Vale recordar que para las demas modalidades la supervision del contrato de aporte cuenta con el
listado de dotacion por modalidad y sus reglas l6gicas.

5.3.1.4 Revision y aval mediante Comité Técnico Operativo: la supervisién del contrato de aporte
convocara un comité técnico operativo, en el cual se revisaran las necesidades identificadas, con el fin de
consolidar la informacion, analizarla, concluirla y justificarla; lo anterior con el fin de avalar la necesidad de
la adquisicion de reposicién de los elementos identificados.

5.3.1.5 Revision de la “Guia para comprar en la tienda virtual del estado colombiano (TVEC) a través del
acuerdo marco de precios para la adquisiciéon de elementos para la Primera Infancia y educaciéon”: La
supervision del contrato, la regional y los participantes del proceso deben leer el documento que se
encuentra publicado a través del portal web de Colombia Compra Eficiente, donde se encontrara toda la
informacion relacionada.

a. Adquisicion de dotaciones con recursos ICBF, en el marco de convenios interadministrativos.

Las siguientes orientaciones aplican a Convenios Interadministrativos para los cuales se aprueben o se
asignen recursos |ICBF para la compra de Dotaciones de Primera Infancia:

1. Celebrar Convenio Interadministrativo: Establecimiento de Convenios interadministrativos entre
el ICBF y los Entes Territoriales (alcaldias-gobernacion), en los que se incluyan recursos de ICBF
para la adquisicion de dotaciones de primera infancia.

2. ldentificar necesidades de dotaciéon: Las partes del convenio, en trabajo articulado deben
establecer un Listado de Necesidades de dotacion por cada una de las UDS a dotar, teniendo en
cuenta esta Guia Orientadora para la Compra de la Dotacién para las Modalidades de Educacion
Inicial en el Marco de una Atencién Integral.

3. Validar Listado de Necesidades: La supervision del convenio o la instancia que corresponda
(Comité ejecutivo/comité directivo) debe revisar los listados de necesidades y emitir su aval para
proceder con las compras.

4. Compra de dotaciones: Una vez avalado el Listado de necesidades por cada una de las UDS a
dotar en el marco del convenio, se deben adelantar las actividades administrativas y operativas
necesarias para garantizar la Compra de dotaciones.

5. Remitir soportes de compra de dotaciones a la Supervisiéon del convenio: Se deben remitir a
la supervision del convenio las facturas de compra y los soportes de entrega de las dotaciones en
las UDS, teniendo en cuenta:

- Inmediatamente sean realizadas las compras, se debe remitir los soportes a la Supervision del
Convenio (facturas, garantias, registro fotografico y filmico, etc.).

- Paradejar constancia de la entrega de los elementos de dotacién en las UDS, se debe levantar
Acta de entrega de dotacidn, firmada por el representante legal de la EAS, coordinador de la

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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6.

UDS vy la supervision del Convenio. Esta acta debe contener registro fotografico y la relacién
de inventarios (nombre del elemento, cantidad, unidad de medida, marca, referencia, serial,
valor unitario, y valor total) de los bienes; para lo cual se recomienda emplear la informacion
del Formato Inventario Dotaciones.

IMPORTANTE: En el registro fotografico v filmico de elementos eléctricos y electronicos
debe ser visible la placa de identificacion del elemento en la que se pueda leer claramente
la Referencia, el Serial y Modelo.

- La Supervision del Convenio revisara los soportes entregados, verificando su veracidad,
coherencia y consistencia, y que se hayan comprado los elementos avalados en los Listados
de Necesidades de Dotacion.

- Ya que estos bienes se han adquirido con recursos del ICBF deben ingresar al inventario de
la institucion por lo que se deben diligenciar los formatos propios del Procedimiento de Ingreso
de bienes Muebles al Almacén, en su ultima version: Formato Plan de distribucién y Formato
Plan de asignacion Individual.

Trasladar soportes al Almacenista de la Regional: La Supervision del Convenio debe reunir los
siguientes documentos para trasladarlos mediante memorando y/o correo electrénico con soportes
digitales, al Almacenista de la Regional, quien realizara el ingreso de los elementos de dotacion
al inventario ICBF, tal como lo indica el Procedimiento Ingreso Bienes al Almacén:

- Copia del convenio.

- Documento que soporte la legalidad del convenio (oficio de legalizacion).

- Copia de las facturas de compra (cumpliendo condiciones de ley, claras y legibles).

- Soporte de recepcion de los bienes y verificacion de su existencia en la UDS. Es decir, el Acta
de entrega de dotacion, firmada por el representante legal de la EAS, coordinador de la UDS
y la supervision del Convenio. Esta acta debe contener registro fotografico y la relacion de
inventarios (nombre del elemento, cantidad, unidad de medida, marca, referencia, serial, valor
unitario, y valor total) de los bienes.

- Formato Plan de distribucion del Procedimiento Ingreso Bienes al Almacén en su ultima
version.

- Formato Plan de asignacion Individual del Procedimiento Ingreso Bienes al Almacén en su
ultima versién. Se recomienda diligenciar un Plan de Asignacién por cada UDS, ya que con la
informacion de este formato el Alimacenista de la Regional asigna dentro del sistema (SEVEN)
los bienes a la UDS en dénde quedan ubicados. El formato debe ser firmado por el Supervisor
del contrato de aporte al que se asignaran los bienes de dotacion.

Estos formatos no deben ser modificados en su estructura y debe ser firmados por el Supervisor del
contrato de aporte con nombre claro y cargo.

Nota: Para el caso de Convenios Centralizados, se deben seguir las instrucciones especificas que
se emitan desde la Sede Nacional.
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7. Ingresar las dotaciones al inventario ICBF: El almacenista de la Regional recibe los soportes
entregados por la supervisién del convenio y realiza una revision general, para identificar y reportar
cualquier inconsistencia que requiera subsanacion.

Para verificar el cumplimiento de cada una de estas actividades la Supervision del Contrato de aporte puede
emplear el Formato Listado verificacion dotaciones de Primera Infancia al inventario del ICBF para
convenios interadministrativos.

b. Adquisicion de dotaciones con recursos propios de los Entes Territoriales, CONPES o del
Sistema General de Regalias.

Los entes territoriales pueden invertir sus recursos propios, de CONPES o del Sistema General de Regalias
en proyectos que incluyan la compra de Dotaciones para la Primera infancia.

1. CONPES

Para la adquisicion de dotacion de primera infancia con recursos de CONPES las orientaciones operativas
son las siguientes:

1. Identificar necesidades de dotacion: Se debe definir el listado de elementos por adquirir con los
recursos propios o de CONPES con los que cuenta el Ente Territorial. Para ello se deben tener en
cuenta las recomendaciones de esta Guia Orientadora para la Compra de la Dotacion para las
Modalidades de Educacion Inicial en el Marco de una Atencion Integral y/o apoyarse en el Listado
depurado de los minimos de dotacion requeridos para la(s) UDS que se quieren dotar.

Esta informacién se debe gestionar con la Regional ICBF; quien enviara Formato Solicitud
Informacion para minimos requeridos a la Subdireccion de Gestion Técnica de la Direccion de
Primera Infancia, para obtener el listado.

2. Articulacion entre la Regional ICBF y el Ente Territorial: Es muy importante la articulacion entre
el Ente Territorial, la Direccibn Regional del ICBF y el o los Centros Zonales a los cuales
correspondan las unidades de servicio a las cudles se quiere dotar con los recursos propios o de
CONPES, para evaluar en conjunto las necesidades de dotacién de las UDS y validar el listado de
elementos a adquirir. Para facilitar esta articulacion se recomienda la siguiente linea de
comunicacion:

a. En caso de que la UDS sea nueva: El Ente Territorial debera comunicarse en primera instancia
con la Direccion Regional; y en caso de no obtener respuesta debera comunicarse con la Sede
Nacional, Subdireccion de Operacion de la Atencion a la Primera Infancia, equipo de dotaciones.

b. En caso de que la UDS no sea nueva: El Ente Territorial debera comunicarse directamente
con el Centro Zonal y la Direccion Regional del ICBF al que pertenezca. De no obtener respuesta
debera dirigirse en ultima instancia a la Sede Nacional, Subdireccion.

3. Compra de dotaciones: Una vez validadas las necesidades de dotacion entre el Ente Territorial y
e ICBF, el Ente Territorial debe adelantar las actividades administrativas y operativas necesarias
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4.

para garantizar la Compra de dotaciones. La Regional ICBF debe recomendar a los Entes
Territoriales, al momento de realizar la adquisicion de los elementos de dotacion de primera infancia:

a. Verificar la confiabilidad y legalidad de los proveedores.

b. En la compra de elementos eléctricos y electronicos, asegurarse que el proveedor ofrezca
garantia.

c. Verificar que se cumplan las especificaciones de las fichas técnicas de esta Guia Orientadora
para la Compra de la Dotacion para las Modalidades de Educacion Inicial en el Marco de una
Atencion Integral; ya que contienen las caracteristicas minimas requeridas para la
adquisicion de dotacién y un ciclo de vida minimo de cada elemento. Lo anterior con el fin de
adquirir bienes con una calidad ideal y duradera.

Definicion de dominio de los bienes adquiridos: El Ente Territorial debe decidir si los elementos de
dotacion adquiridos con sus recursos seran entregados directamente al ICBF. Es decir, si se
realizara la transferencia del dominio de estos bienes al ICBF, mediante acto administrativo o
resolucion motivada. De ser asi, el Ente Territorial debera entregar al ICBF los soportes de las
compras (facturas, garantias, etc.) y demas documentos requeridos para dar inicio al P7.SA
Procedimiento de ingreso de bienes muebles al Almacén, definido por el ICBF.

En caso contrario, es decir, si el Ente Territorial no entrega el dominio de los bienes de dotacién al
ICBF, debera entregarlos directamente al operador de la UDS, generalmente mediante la figura de
comodato.

Remitir soportes de las Compras al ICBF: Si se decide la Transferencia del dominio de los Bienes
al ICBF, el Ente territorial debe remitir copia del Acto Administrativo o Resolucion motivada, las
facturas y demas soportes de compra al Supervisor de contrato de aporte de ICBF, quien debe
consolidarlos para dar inicio al procedimiento de ingreso de estos bienes al inventario ICBF.

Los documentos requeridos por el Procedimiento de ingreso de bienes muebles al Almacén, son:

- Copia del Acto Administrativo o Resolucion motivada de la transferencia del dominio
de los bienes al ICBF.

- Copia de las facturas de compra (cumpliendo condiciones de ley, claras y legibles).

- Soporte de recepcion de los bienes y verificacion de su existencia en la UDS. Es decir,
el Acta de entrega de dotacion, firmada por el representante legal de la EAS,
coordinador de la UDS y la supervision del Convenio. Esta acta debe contener registro
fotografico y la relacién de inventarios (nombre del elemento, cantidad, unidad de
medida, marca, referencia, serial, valor unitario, y valor total) de los bienes.

- Formato Plan de distribucién del Procedimiento Ingreso Bienes al Almacén en su ultima
version.

- Formato Plan de asignacion Individual del Procedimiento Ingreso Bienes al Almacén
en su ultima version. Se recomienda diligenciar un Plan de Asignacion por cada UDS,
ya que con la informacién de este formato el Almacenista de la Regional asigna dentro
del sistema (SEVEN) los bienes a la UDS en dénde quedan ubicados. El formato debe
ser firmado por el Supervisor del contrato de aporte al que se asignaran los bienes de
dotacion.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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Estos formatos no deben ser modificados en su estructura y debe ser firmado por el
Supervisor del contrato de aporte con nombre claro y cargo.

6. Trasladar soportes al Almacenista de la Regional: La supervision del contrato de aporte bajo el
cual quedan asignados estos bienes transferidos, debe garantizar el ingreso de los bienes
transferidos al Inventario ICBF, para lo cual se deben verificar los soportes y trasladarlos mediante
memorando y/o correo electréonico con soportes digitales, al Almacenista de la Regional, quien
realizara el ingreso al inventario ICBF.

7. Ingresar las dotaciones al inventario ICBF: Finalmente, el almacenista de la regional, si encuentra

la informacion de todos los soportes correcta y coherente, procedera con el ingreso de los bienes al
inventario de la institucion.

Para verificar el cumplimiento de cada una de estas actividades la Supervision del Contrato de aporte puede
emplear el Formato Lista Verificacion Soportes Ingreso Dotaciones Inventario Entes Territoriales.

2,

Adquisicion de dotacion a través del Sistema General de Regalias

Para la adquisicion de dotacion de primera infancia con recursos de Sistema General de Regalias las
orientaciones operativas son las siguientes:

1.

4.

Formular proyecto Regalias: Generalmente la inversion de los recursos del Sistema General de
Regalias debe realizarse en el marco de proyectos que los Entes Territoriales formulan y presentan
ante los Organos Colegiados de Administracién y Decision — OCAD. Es importante que en la
formulacién de dichos proyectos se cuente con el ICBF para garantizar la pertinencia de los bienes
de dotacién que se pretendan adquirir con los recursos de regalias. Por lo tanto, se recomienda la
articulacion entre la Regional ICBF y el Ente Territorial.

Articulacién entre la Regional ICBF y el Ente Territorial: En este caso también es muy importante
la articulacion entre el Ente Territorial, la Direccion Regional del ICBF y el o los Centros Zonales a
los cuales correspondan las unidades de servicio a las cuales se quiere dotar con los recursos de
este tipo de proyectos, para identificar sus necesidades de dotacion y evaluar en conjunto el listado
de elementos a adquirir. El Listado de elementos a adquirir -que se incluya en el proyecto de
regalias-, se debe definir con base en las recomendaciones de la Guia Orientadora para la Compra
de la Dotacion para las Modalidades de Educacion Inicial en el Marco de una Atencion Integral, y el
Listado depurado de los minimos de dotacion requeridos para la(s) UDS que se quieren dotar. Esta
informacion se debe gestionar con la Regional ICBF; quien enviara Formato solicitud informacion
para minimos requeridos de Dotacion a la Direccién de Primera infancia, para obtener el listado.

Solicitar al ICBF Pronunciamiento o Concepto Favorable del Proyecto: El Ente Territorial
mediante oficio o a través del Sistema Nacional de Bienestar Familiar SNBF, solicita a la Direccion
de Primera Infancia- DPI, la revisién de los documentos del proyecto y el debido Pronunciamiento o
Concepto técnico favorable. Para expedir este pronunciamiento o concepto, la DPI solicitara a la
Direccion Regional que corresponda la validacion de este, o la emision de observaciones para
ajustes técnicos.

Validacion u observaciones para ajustes técnicos al proyecto: La Regional ICBF debe informar
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por escrito al Equipo de Dotaciones de la Subdireccion de Operacion de la Atencion a la Primera
Infancia, acerca de los resultados de su articulacion con el Ente Territorial para la revisiéon del
proyecto, la definicion de los bienes de dotacidon a adquirir en el marco de este y si tiene
observaciones para ajustes.

Emitir Pronunciamiento o Concepto técnico Favorable: Con base en la informacion que la
Regional ICBF comparte con Equipo de Dotaciones de la Subdireccion de Operacién de la Atencion
a la Primera Infancia, se emitira oficio de Pronunciamiento con observaciones para ajustes o el
Concepto Técnico Favorable si la inversién en dotaciones en pertinente, segun corresponda.

Compra de dotaciones: El Ente Territorial debe adelantar las actividades administrativas y
operativas necesarias para garantizar la Compra de dotaciones.

La Regional ICBF debe recomendar a los Entes Territoriales, al momento de realizar la adquisicion
de los elementos de dotacion de primera infancia:

a. Verificar la confiabilidad y legalidad de los proveedores.

b. En la compra de elementos eléctricos y electrénicos, asegurarse que el proveedor ofrezca
garantia.

c. Verificar que se cumplan las especificaciones de las fichas técnicas de esta Guia Orientadora
para la Compra de la Dotacién para las Modalidades de Educacion Inicial en el Marco de una
Atencién Integral; ya que contienen las caracteristicas minimas requeridas para la adquisicién
de dotacion y un ciclo de vida minimo de cada elemento. Lo anterior con el fin de adquirir bienes
con una calidad ideal y duradera.

Definiciéon de dominio de los bienes adquiridos: El Ente Territorial debe decidir si los elementos
de dotacion adquiridos con sus recursos seran entregados directamente al ICBF. Es decir, si se
realizara la transferencia del dominio de estos bienes al ICBF, mediante acto administrativo o
resolucion motivada. De ser asi, el Ente Territorial debera entregar al ICBF los soportes de las
compras (facturas, garantias, etc.) y demas documentos requeridos para dar inicio al Procedimiento
de ingreso de bienes muebles al Almacén, definido por el ICBF. En caso contrario, es decir, si el
Ente Territorial no entrega el dominio de los bienes de dotacion al ICBF, debera entregarlos
directamente al operador de la UDS, generalmente mediante la figura de comodato.

Remitir soportes de las Compras al ICBF: Si se decide la Transferencia del dominio de los Bienes
al ICBF, el Ente territorial debe remitir copia del Acto Administrativo o Resolucion motivada, las
facturas y demas soportes de compra al Supervisor de contrato de aporte de ICBF, quien debe
consolidarlos para dar inicio al procedimiento de ingreso de estos bienes al inventario ICBF. Los
documentos requeridos por el Procedimiento de ingreso de bienes muebles al Almacén, son:

- Copia del Acto Administrativo o Resolucion motivada de la transferencia del dominio
de los bienes al ICBF.

- Copia de las facturas de compra (cumpliendo condiciones de ley, claras y legibles).

- Soporte de recepcion de los bienes y verificacion de su existencia en la UDS. Es decir,
el Acta de entrega de dotacion, firmada por el representante legal de la EAS,
coordinador de la UDS vy la supervision del Convenio. Esta acta debe contener registro
fotogréfico y la relacién de inventarios (nombre del elemento, cantidad, unidad de
medida, marca, referencia, serial, valor unitario, y valor total) de los bienes.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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- Formato Plan de distribucion del Procedimiento Ingreso Bienes al Almacén en su ultima
version.

- Formato Plan de asignacion Individual del Procedimiento Ingreso Bienes al Almacén
en su ultima version. Se recomienda diligenciar un Plan de Asignacion por cada UDS,
ya que con la informacién de este formato el Almacenista de la Regional asigna dentro
del sistema (SEVEN) los bienes a la UDS en donde quedan ubicados. El formato debe
ser firmado por el Supervisor del contrato de aporte al que se asignaran los bienes de
dotacion.

Estos formatos no deben ser modificados en su estructura y debe ser firmado por el Supervisor del contrato
de aporte con nombre claro y cargo.

9. Trasladar soportes al Almacenista de la Regional: La supervision del contrato de aporte debe
garantizar el ingreso de los bienes transferidos al Inventario ICBF, para lo cual se deben verificar los
soportes y trasladarlos mediante memorando y/o correo electronico con soportes digitales, al
Almacenista de la Regional, quien realizara el ingreso al inventario ICBF.

10. Ingresar las dotaciones al inventario ICBF: Finalmente, el almacenista de la regional, si encuentra
la informacion de todos los soportes correcta y coherente, procedera con el ingreso de los bienes al
inventario de la institucion.

Para verificar el cumplimiento de cada una de estas actividades la Supervision del Contrato de aporte puede
emplear el Formato Listado Verificacion Ingreso Dotaciones Entes Territoriales.

6. ORIENTACIONES TECNICAS PARA LA COMPRA DE LA DOTACION
6.1.  Criterios para la compra sostenible de Dotacién

Para la orientacion de la compra de los bienes que conforman la dotacién para las modalidades de
educacion inicial en el marco de una atencion integral, es importante considerar las politicas y lineamientos
de compra sostenibles. En este sentido, en el pais se han institucionalizado las Compras Publicas
Sostenibles (Plan Nacional de Desarrollo 2014-2018 DNP, 2014) como una estrategia relevante para
impulsar sistemas de producciéon mas limpios, asi como el consumo sostenible.

Objetivos del Plan de Accion Nacional de Compras Publicas Sostenibles (PAN CS), conforme al marco
juridico y politico nacional e internacional vigente (Al afio 2020):

1. Incentivar el uso las Compras Publicas Sostenibles en todas las entidades estatales.
. Desarrollar herramientas que permitan aumentar el uso de las Compras Publicas Sostenibles.
3. Afianzary asegurar el rol de avanzada de Colombia en compras publicas sostenibles en el escenario
internacional y en la Organizacién para la Cooperacién y el Desarrollo Econémico (OCDE).
4. Aumentar incentivos, eliminar/reducir barreras y generar alianzas - sinergias con sectores e
instrumentos (eco innovacion, economia verde, etc.) para la implementacién de las Compras
Pudblicas Sostenibles.

El ICBF acoge las politicas y direccionamientos establecidos y se incorpora a la estrategia internacional
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relacionada con la Produccién y Consumo Sostenible:

Organizacion para la Cooperacion y el Desarrollo Econdmico OCDE 2011: Lineamientos en
contratacion publica sostenible.

Rio +20 2012: Ratificacion de las decisiones de Johannesburgo. Compras Publicas sustentables.

Objetivos de Desarrollo Sostenible ODS 2015: Asegurar practicas de compras publicas que sean
sostenibles y alineadas con las politicas y prioridades nacionales.

En este sentido, la calidad de los bienes que se adquieren con dineros publicos cobra gran importancia, ya
que se espera que un producto de buena calidad presente una vida util mas larga, al tiempo que cumple las
expectativas y necesidades para las cuales es adquirido.

El Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible define las compras sostenibles asi:

“...satisfaccion de las necesidades mediante la adquisicion de bienes y servicios con criterios que
consideren aspectos ambientales, incluyendo la utilizacion eficiente de recursos naturales a lo largo de su
ciclo de vida; aspectos econémicos que se ajusten a los principios de eficacia, eficiencia, oportunidad y
transparencia; y aspectos sociales que consideren estandares de vanguardia en sus procesos de
produccion y/o suministro...”.

Beneficios de una compra sostenible:

Reduce el consumo de recursos (con el mismo rendimiento) y la contaminacion ambiental. -
Promueve activamente condiciones de trabajo justas y justicia social.

Genera ejemplos y motiva a otras organizaciones (publicas, sociales y privadas) a adquirir ByS
sostenibles.

Ahorrar en los costos a mediano y largo plazo (por ejemplo, por la compra de equipos de ahorro
energético o la reduccién de los costos de transaccion).

Ahorrar en los costos a mediano y largo plazo (por ejemplo, por la compra de equipos de ahorro
energético o la reduccién de los costos de transaccion). Es un compromiso beneficioso para la
imagen del gobierno en el contexto nacional e internacional.

Mejora la calidad de productos y servicios, asi como la calidad de vida de los consumidores directos
(funcionarios publicos y ciudadanos).

Los proveedores de ByS Sostenibles, especialmente pequenas y medianas empresas (PyMES)
ganan ventaja competitiva sobre sus competidores que no cumplen con estandares sostenibles.

Para el ICBF la buena calidad de un producto abarca el anterior concepto de compra sostenible, por lo cual
se espera que cumpla con las siguientes caracteristicas:

Tener una vida util larga, es decir que sean duraderos y/o puedan repararse con facilidad.
No estar elaborados con materias primas que contengan sustancias toxicas.
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- Ahorrar recursos como energia y agua en su uso cotidiano, especialmente para el caso de los
electrodomésticos.

- Estar fabricados con materiales que puedan ser separados para que en su disposicion final sean
reusables y/o reciclables.

6.2. Aspectos a tener en cuenta al momento de adquirir el menaje de cocina.

El menaje de cocina esta conformado por los accesorios, utensilios, vajillas y cubiertos necesarios para la
preparacion y servicio de los alimentos. Estos elementos deben fabricarse con materiales de tipo y pureza
tales que, bajo condiciones de uso normal no presenten peligro de toxicidad ni afecten de manera alguna
las cualidades de los alimentos. Para verificar sus caracteristicas de calidad, de acuerdo con sus materiales
de fabricacién, podriamos dividirlos en dos grupos: productos plasticos y metalicos.

¢, Coémo reconocer la calidad de los productos de menaje plastico?

Los utensilios y menaje de cocina plasticos van a estar en contacto con alimentos, por lo cual la normativa
exige que estos no deben estar fabricados con plasticos reciclados o reprocesados; no obstante, una vez
desechados, si deben ser reciclables.

A simple vista, en un producto plastico que ha sido fabricado con materias primas de buena calidad y
procesos adecuados se puede observar:

- El producto no debe presentar deformaciones, rebabas, y/o blanqueamientos.
- Sus colores deben ser brillantes, vivos, uniformes, y libres de puntos negros o manchas.
- En su base o en alguna parte de la pieza deben aparecer las marcas de inyeccion que describen el
material del cual esta fabricado para su posterior reciclaje asi:
De tener impresiones decorativas, se recomienda que no estén ubicadas en la parte de contenedor de
alimentos.
Tabla 1. Clasificacion y tipos de plasticos.

Termoplasticos Aplicaciones Usos después del reciclado
Polietileno tereftalato | PET Pl Botellas. envasado de Textiles para bolsas. lonas y
1 productos alimenticios. velas nauticas. cuerdas, hilos
C‘) moquetas, refuerzos
rer | Neumaticos de coches.
Polietileno alta PEAD A Botellas para productos Bolsas industriales. botellas
densidad ) alimenticios.detergentes, detergentes, contendores.
L‘) contendores, juguetes, bolsas. | tubos
renp | €Mbalajes y film. laminas y
tuberias.
Polietileno de baja PEBD A Film adhesivo. Bolsas. Bolsas para residuos, e
densidad 4 revestimientos de cubos, industriales, tubos.
L‘) recubrimiento contendores contenedores. film uso agricola.
PELD flex'bles.tuberias para riego. vallado
Policlorure de vinilo PVC A Marcos de ventanas. tuberias Muebles de jardin. tuberias,
3 rigidas. revestimientos para vallas. conterdores
L’) suelos, botellas, cables
PVC aislantes, tarjetas de
crédito.productos de uso
sanitario.
Poliprepileno PP n Envases para producios Cajas multiples para transporte
5 alimenticios.Cajas. tapones. de envases. sillas. textiles
C‘) piezas de automoviles.
3 alfombras y componentes
eléctricos.
Poliestireno PS A Botellas, vasos de yogures, Aislamiento térmico, cubos de
CG‘) recubrimientos basura, accesorios oficina
PS
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Grafica 2. Ejemplos de materiales que cumplen y cuales no.

CUMPLE

NO CUMPLE

esta libre de rebabas

presentacion de rebabas

No presenta deformacion

Deformaciones

Grdfica 3. Diferencia en la calidad del plastico

CUMPLE

NO CUMPLE

Sus colores deben ser brillantes, vivos,
uniformes, y libres de puntos negros o
manchas.

presenta marcas que identifican los materiales

de fabricacion y uso

Puntos de carga por ser inyectado en
materiales reprocesado y/o reciclados.

No presenta marcas que identifiquen los
materiales de fabricacion (cédigo de reciclaje)

¢, Coémo reconocer la calidad de los productos de menaje metalico?

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.

El menaje no debe presentar defectos como: superficies corroidas, rebabas con aristas cortantes o

con filos laterales.
Los utensilios metalicos deben estar libres de corrosion, poros y picaduras en su superficie y otros

defectos que afecten su uso.
Las ollas, pailas, sartenes y olletas deben tener un acabado superficial, libre de asperezas,
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6.3.

abolladuras, ralladuras y demas defectos que alteren su funcionalidad y apariencia.

En el disefo de los utensilios debe primar la ergonomia y seguridad para su uso. Observe la calidad
de los ensambles en manijas y asas, especialmente en las ollas, pailas y sartenes. Asi mismo su
facilidad de limpieza y mantenimiento.

Aspectos a tener en cuenta al momento de adquirir Equipos de cocina y
electrodomésticos

Los equipos por adquirir deben tener las siguientes caracteristicas:

Contar con una garantia de al menos un afio. Algunos proveedores ofrecen garantias extendidas, lo
que resulta una buena opcion de compra.

Es indispensable para todos los equipos que se adquieran incluir el manual de uso en letra legible y
en idioma espaniol.

Ahorrar, en su uso cotidiano, recursos como energia y agua. Para el caso de los electrodomésticos,
se pueden identificar con la etiqueta de eficiencia energética, la cual sefala el desempefo
energético, clasificacion de desempefio energético y caracteristicas técnicas de un equipo:

Griéfica 4. etiqueta de eficiencia energética.

Energia =

Consumo de -
energia del o—{ | Consumo de energia (sccos 10  kwhimes )
v - Desempen
((Factor de energia 76 UkWhiciclo | J——=® crcrgético del

equipo

El consumo de energia dependera del lugar de
instalacién, modo de uso y mantenimiento del equipo

5 Lavadora automatica
er‘ommmc}\on @ Marca LAVATO
4" Modelo LA451
Compare este equipo con otros de
similares caracteristicas

Menor C: idad de carga:
| 20kg

Capacidad volumétrica:

Este equipo)
48 Litros

c Consumo de agua:
2]

Grafico de barras
del desempeno (@

energético E

120 Litros/ciclo Caracteristicas
@ generales

Tipo:
R el equipo

Impulsor eje vertical

Mayor consume

No retirar esta etiqueta hasta que se venda el equipo al
consumidor final

Este equipo

Clase energeética

Contar con respaldo y servicio posventa de fabrica. Por ejemplo, para el caso de los gasodomésticos,
deben incluir la correcta instalacién y las revisiones preventivas.

Si esta ubicado en zonas donde la corriente eléctrica presenta altibajos, se recomienda el uso de
reguladores de energia para proteger los equipos eléctricos.

Los electrodomésticos ecolégicos son equipos que necesitan poca energia para alcanzar su pleno
rendimiento. El resultado es que contaminan menos. Al consumir menos energia también son mas
econdmicos, ya que cuesta menos tenerlos funcionando. Aunque quizas al momento de la compra puedan

costar

un poco mas, este valor se recuperara a lo largo del tiempo. Los electrodomésticos que mas

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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contaminan son los que producen frio, como: neveras, congeladores, y el aire acondicionado. Algunos de
estos productos cuentan con un gas refrigerante que es muy nocivo para el medio ambiente. Es importante
fijarse en la tipificacion de estos electrodomésticos y de no adquirir aquellos que usen gases contaminantes
como los CFC o sustancias nocivas.

6.4 Aspectos a tener en cuenta al momento de adquirir mobiliario

Este grupo se encuentra conformado por el mobiliario para aulas, la sala cuna y el area administrativa. En
el momento de verificar las calidades de los muebles podemos encontrar dos grandes grupos de acuerdo
con sus materiales de fabricacion: muebles plasticos y muebles en madera — metal. Las principales
caracteristicas de calidad que se buscan son la durabilidad, la ergonomia y seguridad en el uso.

¢ Como reconocer la calidad de los muebles plasticos?

Son multiples las opciones en el mercado al momento de adquirir mobiliario plastico, algunas de excelente
y reconocida calidad, lo cual garantizara su vida util por un periodo largo de tiempo.

El plastico es un material que esta disefiado para durar por muchos anos. No obstante, es importante tener
en cuenta que, si su estructura no es la adecuada, podra fracturarse, y dadas sus caracteristicas, no se
puede realizar ningun tipo de reparacion teniendo que ser desechado. Por tal motivo tenga en cuenta las
siguientes recomendaciones al momento de la compra:

1. Verifique visualmente el estado del mueble, sus colores deben ser vivos, brillantes, uniformes, libres
de puntos negros o0 manchas y estar libres de rebabas.

2. De acuerdo con la Norma Técnica Colombiana (NTC) 4729 Muebles Escolares - Silla y Mesa
Multiusos, una silla debe soportar como minimo una carga pasiva de 136 kg y una mesa, 100 kg.

¢Como verificar si la mesa soporta la carga?

- Invite a una persona robusta a pararse sobre la mesa por espacio de 30 segundos (realice esta
prueba con maximo cuidado de no sufrir ninguna caida).

- Observe si cuando la persona esta parada sobre la mesa ésta sufre algun tipo de deformacion; como
patas arqueadas, superficie pandeada y/o si llega a presentar blanqueamientos o fractura.

- Para verificar la estabilidad de la mesa apdyese con fuerza en una de las esquinas y observe si la
mesa pierde estabilidad.

- Siobserva alguno de estos cambios se puede deducir que la mesa tendra un periodo de vida corto
y no se recomienda la compra.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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¢ Como reconocer la calidad de los muebles de madera — metal?

Para reconocer la calidad del mobiliario fabricado en madera y/o metal, a continuacion, se presentan las
caracteristicas que se deben verificar en las uniones y ensambles del mobiliario:

Tabla 2. Calidad de las uniones y el ensamble

COMO RECONOCER LA CALIDAD DE LAS UNIONES Y EL ENSAMBLE
En las uniones soldadas metal — metal, se
recomienda observar:

- Las uniones entre metales no deben
presentar luces (espacios vacios).

- La cantidad de soldadura aplicada
debe ser suficiente respecto a las
superficies que entran en contacto.

- Los cordones de soldadura deben
ser continuos y uniformes.

- La soldadura debe estar libre de
porosidad, burbujas, grietas o
perforaciones.

- La soldadura no debe presentar
rebabas.

En las uniones mediante el uso de
elementos, se recomienda:

- Los tornillos pasantes deben llevar
tuercas de seguridad y guasa a
presion.

- El tamafio del elemento de unién
debe ser el adecuado.

- Los ensambles deben ser fuertes,
seguros y sin ningun tipo de
aflojamiento.

- Los elementos de soporte deben ser
suficientes en cantidad y calidad
para cada mueble, segun su
disposicién y dimensiones totales.

- Las estructuras deben ser
auténomas.

- Las superficies no deben ser
solidarias estructuralmente.

Los materiales deben corresponder con las siguientes caracteristicas fisicas:

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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Para metales:

Los tubos no deben presentar abolladuras, ni fatigas.

Las laminas no deben tener ondulaciones.

Los cortes y remates en los tubos no deben presentar rebabas.

Los bordes de las laminas no pueden presentar cantos vivos ni rebabas.
Las puntas de lamina no deben presentar doblamiento.

Superficies:

Deben ser homogéneas.

El pulimento de la superficie debe ser uniforme.

Deben estar libres de defectos como combas y torcidos.

Las superficies para mesas deben estar conformadas por una pieza completa.

Si la superficie es en madera deberan balancearse colocando el mismo tipo de acabado por ambas
caras para evitar el alabeo.

Si la pieza es en madera las aristas y puntas deben ser redondeadas, evitando generar astillas que
puedan generar alguna lesion.

La calidad de las pinturas y recubrimientos debe corresponder con las siguientes caracteristicas:

No debe quedar ninguna impureza o particulas adherida a la pintura.

No debe presentar diferencia de brillo en algunas zonas de la pintura.

No debe observarse chorreado o con salpicaduras.

No deben apreciarse rayones, huellas ni manchas.

No deben aparecer burbujas atrapadas en la pintura ni apreciarse levantamiento de la pintura.

¢, Qué se debe tener en cuenta para la seguridad en el uso del Mobiliario Infantil?

Con el
que:

animo de evitar todo aquello que podria atentar contra la integridad fisica de nifias y nifios observe

Los muebles estén libres de filos, puntas agudas o partes cortantes.

Los tornillos o uniones no deben quedar expuestos a ninguna ni presentar puntas y filos
cortopunzantes.

Las puntas de los tornillos pasantes no sobresalgan de las tuercas de sujecion.

Las mesas, repisas y estantes, sean estables y no presenten riego de volcamiento.

El mobiliario debe reunir las siguientes caracteristicas para su maximo aprovechamiento:

Ser adecuado para las distintas edades de nifias y nifios.

Tener una altura adecuada para disponer los elementos al alcance de nifas y nifios.

Favorecer a las distintas actividades pedagdgicas.

Prevision del mobiliario para los educadores.

Contar con superficies faciles de limpiar, evitando superficies porosas. Los materiales deben ser
resistentes y no téxicos.

La forma de distribuir el mobiliario posibilita un tipo u otro de comunicacién, y contribuye a crear
actitudes y comportamientos diferenciados en nifias y nifios.

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.
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El mueble que requiere mayor revision de las caracteristicas de seguridad son las cunas. Tenga en cuenta
las siguientes recomendaciones de la Comisién de Seguridad de Productos del Consumidor de Estados
Unidos de América CSPC.

Nota: La figura a continuacion ilustra los elementos importantes de la seguridad de las cunas:

6.5.

Grafica 5. Seguridad cunas.

Las figura a continuacién llustra los elementos importantes de la seguridad de cunas:
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Aspectos a tener en cuenta al momento de adquirir lenceria:

Este grupo esta conformado por los elementos textiles como sabanas, cobijas, toallas y colchonetas. Las
principales caracteristicas de calidad que se buscan son la durabilidad y la fabricacion en materiales y telas
hipoalergénicas, para lo cual se recomiendan altos porcentajes de algodén, (mas de 60%). Es importante
considerar que elementos como las colchonetas se fabrican sobre pedido, esto ayudara a que se tenga
mayor control sobre las materias primas que se utilizaran.

¢, Coémo reconocer la calidad en los productos textiles?

Verifique que las costuras de las prendas no presenten los siguientes defectos:

Telas con fruncido (recogidas) a causa de su mala costura.

El hilo debe ser en poliéster de alta resistencia, no menor a calibre 75 y con lubricacién para mayor
rendimiento.

Orificios en las telas (por perforaciones o malas puntadas).

Saltos o escases de puntadas, fallos en la costura porque una puntada es mas larga generando

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!

Cualquier copia impresa de este documento se considera como COPIA NO CONTROLADA.



& PROCESO G10.PP 04/07/2025
i‘.‘ PROMOCION Y PREVENCION

GUIA ORIENTADORA PARA LA COMPRA DE LA DOTACION
PAMILIAR | MODALIDADES DE EDUCACION INICIAL EN EL MARCO DE Version 6
UNA ATENCION INTEGRAL

Pagina 39 de
70

orificios en las uniones.

- Puntadas torcidas.

- Puntadas sueltas causadas por tension insuficiente del hilo o inadecuado ajuste de puntada.

- Para el caso de las colchonetas, verifique que el color de la espuma sea rosado o naranja. Estos
colores se refieren a la densidad de la espuma.

- Pida que las cremalleras de los forros de las colchonetas tengan dos tiradores.

- Exigir el uso de cinta faya para las uniones de lona en las colchoneras, de esta manera se garantiza
la durabilidad del bien.

- Laslonas y/o materiales utilizados en la fabricacién de las colchonetas debe ser repelente a liquidos,
garantizando que los liquidos que puedan llegar a tener contacto con este material no lleguen a la
espuma y asi se reducen los gérmenes, malos olores, entre otros.

6.6. Aspectos a tener en cuenta al momento de adquirir elementos de enfermeria

Esta conformado por los Botiquines con su respectiva dotacion y los enseres para el area de enfermeria
como camilla, grada, y gabinete. Las principales caracteristicas que se buscan son la asepsia de sus
materiales y la durabilidad.

¢, Coémo reconocer la calidad en los productos de enfermeria?

- Con relacién a los muebles que se incluyen en esta categoria, utilice las pautas dadas para el
mobiliario fabricado en metal - madera.

- La camilla debe estar tapizada en tela vinilica, la cual permite la facil limpieza del mueble.

- Al momento de recibir los botiquines verifique la fecha de vencimiento de los insumos. no debe ser
préxima.

- Verifique las cerraduras, estas deben abrir y se cerrar con facilidad.

6.7. Aspectos a tener en cuenta al momento de adquirir material pedagogico

El material pedagdgico debe facilitar el desarrollo de experiencias significativas con nifias, nifos y sus
familias. Esta guia presenta un listado sugerido de materiales, el cual puede adaptarse segun las
particularidades del proyecto pedagégico y las caracteristicas socioculturales de la region donde se
implementan las modalidades. Dichas adaptaciones seran validas siempre que se presenten al comité las
fichas técnicas correspondientes, las cuales deberan contener, como minimo, las mismas especificaciones
que las incluidas en esta guia.

Caracteristicas Generales del Material Pedagogico

Todo el material didactico y juguetes deben cumplir con la normatividad técnica vigentes, poseer los
respectivos certificados, y estar soportados en los ensayos técnicos estipulados en las Normas NTC 4894
parte1; NTC 71-3, NTC 71-2. Lo anterior hace referencia a la Resolucion 3388 de 2008 del Ministerio de la
Proteccion Social, la cual se exige previa a la comercializacién y distribucion de todos los juguetes
destinados al uso humano que se fabriquen o importen en el territorio nacional.

La presente guia incluye las fichas técnicas del material pedagégico duradero que el Instituto Colombiano
de Bienestar Familiar requiere para la dotacién de las unidades de servicio, para la seleccién de dichos

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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elementos se deberan tener en cuenta los siguientes aspectos:

a. Seguridad: La seguridad de nifias y nifios mientras juegan es responsabilidad de todos. La

seleccion cuidadosa de los elementos y la apropiada supervision en las actividades por parte del
agente educativo es el mejor modo de protegerlos contra las lesiones relacionadas con el juego.

A continuacion, presentamos los siguientes consejos a tener en cuenta para prevenir accidentes asociados
con juguetes inseguros en cualquier espacio donde haya nifias y nifios.

No todos los juguetes son apropiados para todos nuestros usuarios. Mantenga los
juguetes disefiados para ninos mayores fuera del alcance de los mas pequefos, y
enséneles a guardar sus juguetes adecuadamente. Hasta un globo desinflado o roto
puede asfixiar o atragantar a un nifio pequeno.

Siga las instrucciones de las etiquetas que hacen recomendaciones acerca de la edad.
Algunos juguetes son recomendados para niflos mayores porque pueden ser
peligrosos en manos de nifios mas pequenos.

Cada semana revise los juguetes y asegurese de que estan en perfecto estado,
evitando asi que el nifio juegue con los que estén rotos, y que puedan representar
peligro. Los juguetes dafiados deben ser desechados o reparados sin demora.

Los juguetes no deben tener bordes afilados, clavos expuestos, alambres afilados y
alfileres.

Con las cuerdas o cordones de mas de 30 cm de largo se debe tener precaucion, asi
mismo con elementos como corbatas, pafuelos, collares, bolsas, etc. debido al peligro
de estrangulamiento.

Al adquirir un elemento nuevo, desechar enseguida las envolturas plasticas, es
importante ensefiar a nifas y nifos a utilizarlos de forma adecuada: como jugar con
ellos, como sacarlos con cuidado de las cajas o los estantes en los que estan
guardados, como y donde volver a ubicarlos.

No permita que los bebes o nifios pequefios jueguen con piezas que generen riesgo
de asfixia. El tamafio de las piezas de los juguetes para bebés y nifios pequefios deben
tener por lo menos 3.5 cm de diametro y mas de 5.8 cm de largo. Usted puede elaborar
un medidor con estas dimensiones utilizando el tubo del papel higiénico, y realizar las
pruebas con los elementos que tenga en el hogar para el juego de nifias y nifios.
Cualquier juguete o pieza que encaje totalmente en este tubo medidor representa un
riesgo para que nifias y nifios lo puedan tragar.

Nota: Los siguientes son algunos simbolos que se deben de tener en cuenta en el momento de adquirir el
material pedagogico y/o juguetes.

Grafica 6. Simbolos de los juguetes

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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Indica que el producto cumple con todas las normas de seguridad.

Indica que el juguete no es apto para nifias y nifios menores de tres (3) anos.

Indica que el producto es parte de un sistema de gestion de reciclado y debe colocarse en un
contenedor especifico en el momento de terminar su ciclo de vida util.

Indica que el empaque y/o envoltorio del juguete ha sido fabricado bajo un sistema de reciclado.
Indica el material del producto.

El ultimo cédigo ensefia a los padres que deben desechar las pilas o baterias del juguete en
lugares determinados, y no en un contenedor comun.

LN~

ook

Calidad: Corresponde a los aspectos de los acabados, resistencia y cumplimiento de las normas
técnicas que garanticen unas condiciones minimas de durabilidad y usabilidad en condiciones
normales de utilizacion de los productos. Asi las cosas, es importante tener en cuenta que: * Los
juegos laminares en madera deben estar impresos en policromia. La parte posterior de los juegos
debe estar sellada, para evitar deterioros por la humedad del ambiente que existe en los diversos
climas de nuestro pais. * Los juegos volumétricos, como el juego de arrastre y el mufieco de ensarte
deben ser pintados por inmersion o aspersidn, garantizando que las piezas queden perfectamente
cubiertas. Asi mismo, los detalles pueden ser impresos en serigrafia o tampografia.

Tematica: Tipo de material y tematica, determinado por el ICBF y la EAS, en consecuencia, con los
objetivos pedagdgicos en desarrollo de los programas para la primera infancia.

Dimensiones: Las dimensiones expresadas en las fichas son las minimas requeridas, estas pueden
tener pequefias variaciones siempre y cuando estas no afecten las proporciones generales, ni la
seguridad, ni el uso del producto.

6.7.1. Factores para tener en cuenta segun el material de los elementos.

Aspectos técnicos para tener en cuenta en los productos en tela:

Materiales: Toda la materia prima debe ser nueva, lavable, de facil mantenimiento, que no se
decolore facilmente, hipoalergénica, no toxico, ni nociva, resistente a rasgaduras y manipulacion.

Insumos: Tintas, estampados, pigmentos y/o accesorios no toxicos ni nocivos.

Uniones: En los productos de tela, las costuras e hilos deben ser resistentes a la tensién para evitar
la salida del relleno.

Impresion: La impresién o estampacion en las telas debe hacerse con tintas no téxicas, ni nocivas.

Seguridad: Todos los materiales deben ser nuevos, estar visiblemente limpios y libres de

iAntes de imprimir este documento... piense en el medio ambiente!
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infestaciones. No poseer piezas pequefas removibles que puedan generar el riesgo de ser ingeridas
por nifias y nifios.

Los juguetes flexibles, rellenos con superficies textiles, no deben tener una velocidad de propagacion
de la llama, en la superficie, superior a 30 mm/s durante la realizacion del ensayo, de acuerdo con
lo estipulado en la NTC 71-2 numeral 5.4.

Uso: El material debe ser claro en sus indicaciones de uso y no prestarse para ser usado con algun
tipo de riesgo para nifias y nifios.

Defectos que no deben presentarse en los productos adquiridos en tela:

Fruncido de la tela: Defecto en el que la tela se recoge cuando se cose con demasiada tension.
Fallo de costura: Orificio no deseado en la prenda a causa de una mala puntada en la costura.

Grano contrastante: Parte de un material granulado que ha sido cortado en direccion inversa a la de
las demas piezas de la prenda.

Salto de puntada: Puntada de mayor longitud que las demas, perdiendo la simetria de la costura.

Puntada torcida: Puntada con desviaciéon de la costura que no tiene como finalidad unir caras,
materiales y/o piezas que componen el elemento.

Escasez de puntadas: Cuando un area lleva menos puntadas de las que deberia llevar.

Salida de costura: Cuando el espacio entre la costura se sale de esta, a causa de un tirdn, presion
u otra causal.

Visibilidad de la costura interior: Defecto que ocasiona brillo y transparencia de la prenda al planchar
sin un parnio.

Puntadas sueltas: Causadas por tension insuficiente del hilo o inadecuado ajuste de puntada.

Aspectos técnicos para tener en cuenta en los productos de plastico:

Materiales: En la manufactura de los elementos plasticos no se deben utilizar materiales de
recuperacion o reciclados. La materia prima debe ser 100% nueva y de primera calidad. Los
materiales deben ser de alto impacto.

Insumos: Pigmentos no toxicos ni nocivos.

Seguridad: Todos los materiales deben estar visiblemente limpios y libres de impureza. No se deben
observar puntos de carga o de inyeccién en el material, rebabas o deformaciones.

Uso: El material debe ser claro en sus indicaciones de uso y no prestarse para ser usado con algun
tipo de riesgo por nifias y nifios.
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Defectos que no deben presentarse en los productos adquiridos en plastico:

- Deformacion: Este defecto sucede cuando el enfriamiento es demasiado intenso, o cuando del
disefio de la pieza es inadecuado.

- Flash: Sucede cuando la presién de cierre es sumamente baja.

- Lineas de flujo: Ocurre por la mala dispersion del concentrado del pigmento o color.

- Puntos negros: Se ocasiona cuando existen carbonizaciones.

- Piel de naranja: Dicho defecto ocurre por la incompatibilidad del material.

- Parte incompleta: Este es un defecto sumamente comun, sucede cuando el material es insuficiente
o existié una obstruccion en la boquilla.

- Parte con rebabas: Pasa cuando la dosificacion es excesiva.

- Lineas de unién: Sucede cuando la temperatura ambiente del molde es sumamente baja o la
temperatura del fundido no es uniforme.

- Partes blanquecinas: Debido a una mala aplicacion de calor ya sea insuficiente o excesiva, o al
debilitamiento del material o al impacto.

- Color no uniforme: Veteados, acabado defectuoso por materias primas de baja calidad o reutilizadas

El presente listado es un referente, para la dotacion de las modalidades, en cuanto a tipologias de
elementos, que se encuentran distribuidos en 8 grupos de acuerdo con su naturaleza. En este sentido, es
importante aclarar que este listado es de referencia, se puede adaptar o modificar de acuerdo con las
caracteristicas culturales propias de la region, y las necesidades especificas de la modalidad, siempre y
cuando sea aprobado en comité técnico y/o por el supervisor de contrato.

NOTA: Tenga en cuenta, revisar las fichas técnicas de cada elemento que se encuentran en la GUIA
ORIENTADORA PARA LA COMPRA DE DOTACION antes de seleccionar las diferentes categorias de
elementos a adquirir.

7. ESTRUCTURA DE MODALIDADES Y SERVICIOS DE LA EDUCACION INICIAL EN EL MARCO
DE LA ATENCION INTEGRAL PARA LA PRIMERA INFANCIA

Actualmente las modalidades y servicios del ICBF se estructuran bajo tres modalidades y 13 servicios,
qgue se describen a continuacion:

MODALIDAD INSTITUCIONAL

En esta modalidad las nifias y los nifios de la primera infancia viven la educacion inicial en
infraestructuras disefiadas y adecuadas, acceden a una atencion diaria que permite que las agentes
educativas, maestras, maestros y equipos interdisciplinarios disefien experiencias orientadas a
descubrir sus talentos, promover sus capacidades y su desarrollo integral, en unién con las familias y
las comunidades con la intencion de crear redes de cuidado y proteccion desde el inicio de la vida.

SERVICIOS

Centro de Desarrollo Infantil CDI

Hogar Infantil HI

Centros de Educacion Inicial CEl

Desarrollo Infantil en Establecimientos de Reclusion DIER

DN NI NN
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MODALIDAD FAMILIAR'Y COMUNITARIA

En esta modalidad las nifias y los nifios de la primera infancia viven la educacion inicial de la mano con
sus familias y comunidades, en espacios de atencién fijos e itinerantes, acompafados por madres y
padres comunitarios, agentes educativas, maestras y equipos interdisciplinarios que disefian propuestas
de encuentros en el hogar, grupal y vecinal, que favorecen el acompafiamiento en el cuidado, la crianza
y la educacién desde el tiempo de la gestacion. Por estas caracteristicas la atencion de desarrolla de
manera diaria o periddica.

SERVICIOS

HCB FAMI

HCB FAMI BIENVENIR

Educacion Inicial en el Hogar EIH
Hogares Comunitarios de Bienestar HCB
Jardines Comunitarios

SNANENENEN

e MODALIDAD PROPIA E INTERCULTURAL

Las nifas y los nifios de la primera Infancia viven el derecho a la educacion inicial propia, en compafiia
de sus familias, de los adultos cuidadores, autoridades tradicionales y sabedores de sus comunidades,
con quienes comparten experiencias que promueven el desarrollo de su identidad, el buen crecer y buen
vivir, y, contribuyen en la proteccién, pervivencia del acervo y la autonomia de las comunidades étnicas
y campesinas. Por las particularidades de cada comunidad esta modalidad puede desarrollarse de
manera diaria o periédica.

SERVICIOS

v Proyectos Propios y Autbnomos PPA

v" Educacioén Inicial Propia e Intercultural EIPI
v" Educacién Inicial Campesina EIC

v Jardin Intercultural de Educacién Inicial JIEI

La actualizacién de la guia orientadora para la compra de dotaciones deja claro que la dotacion dirigida a
los Modelos Propios y Auténomos de Educacion Inicial busca responder de manera contextualizada,
coherente y respetuosa a las particularidades culturales, pedagogicas vy territoriales de los pueblos étnicos
y comunidades campesinas. Estos modelos se fundamentan en el saber propio, las apuestas pedagdgicas
propias, las practicas culturales, espirituales y comunitarias, asi como en la cosmovisién de cada pueblo o
comunidad.

Su cardcter orientador no limita la posibilidad de que la dotacion sea redefinida en el marco del dialogo y la
concertaciéon con las comunidades, permitiendo que los servicios respondan a sus saberes, intereses,
particularidades y necesidades. De esta forma, la dotacion se constituye en una expresion tangible del
enfoque diferencial, del respeto por los derechos culturales y del fortalecimiento de las capacidades
comunitarias para una vida digna y en armonia con su entorno.

7.1 CLASIFICACION DE DOTACION DE ACUERDO CON LAS CARACTERISTICAS DE LAS
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MODALIDADES Y SERVICIOS

A continuacion, se presenta la relacion de las modalidades y servicios, su forma de atencion y los elementos
que le aplican de acuerdo con las categorias que se establecen en la presente guia y la pertinencia de los
elementos teniendo en cuenta las caracteristicas de la atencion:

Tabla 3. Relacién por servicios.

CATEGORIAS

ATENCION ATENCION
MODALIDAD SERVICIOS o EEEE ELEMENTOS DE El:[”;::;‘g;::k EQUIPOS ANTROPOMETRICOS EQUIPOS DE | ELEMENTOS DE D Ri?n:zkoé:’:g: n ELEMENTOS ELEMENTOS APOYO
ASEQ S APOYO LENCERIA PEDAGOGICOS ADMINISTRATIVO

Centro de Desarrollo Infantil CDI X X X X X
[Hogar Infantil HI

[Desarrollo nfantil en iento de Reclu
|Centros de Educacién Inicial CEI

Hogares Comunitarios de Bienestar HCB

INSTITUCIONAL

<[>

< ||| >| >
>

< [>< [ [>

>

Educacion Inicial en el Hogar X
FAMILIAR Y FAMI BienVenir
FAMI X
Jardin Comunitario X
Jardines de Educacion Inicial X
Educacion Inicial Propia e
Intercultural

Educacion Inicial Propia e
Intercultural

Educacion Inicial Campesina X X X X X X X X
Proyectos Propios y Autonomos
de Educacion Inicial

Proyectos Propios y Autonomos
de Educacion nicial

>

<[> | | > < < < [ < [
<[> |3 [ |3 > | [>< < [ < [
<[> | [ |3 > < |>< < [ [ =
¢ [ |3 |3 > |3 >« < [ < [><
>[5 |3 |3 > > [ >< < < [

PROPIA E INTERCULTURAL

En este sentido, para establecer la pertinencia de los elementos que aplican para cada servicio, la presente
guia orientadora clasifica los servicios en dos grupos teniendo en cuenta su caracteristica de atencion diaria
o periodica.

8. ELEMENTOS QUE COMPONEN LA DOTACION

Los elementos definidos en la presente guia son un referente que orienta su adquisicion, estos componen
la dotacién basica de los servicios de primera infancia encaminada a que cada componente de calidad
cuente con los insumos necesarios para potenciar el desarrollo integral de nifias y nifios.

El total de los elementos es de 259 agrupados en 9 categorias: elementos de aseo, elementos de cocina,
elementos correspondientes a equipos antropométricos, equipos de apoyo, lenceria, mobiliario, recursos
para la emergencia y material pedagdgico, estas categorias a su vez se dividen en subcategorias de
acuerdo con su uso, de la siguiente manera:

Tabla 4. Categorias generales.

CATEGORIAS CLASIFICACION CATEGORIA FICHAS
GENERALES TECNICAS

Lavado Plasticos 1-2

|.ASEO Limpieza y Plasticos
desinfeccion 3-9
Menaje de cocina Bateria de cocina 10-24
Cuberteria Cuberteria 25-28

II. COCINA Equipos Equipos de coccion 29-32

Equipos de Equipos de 33 -36
conservacion conservacion
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Equipos de Equipos de 37 -39
medicion medicion
Equipos de Equipos de 40 -43
procesamiento procesamiento
Menaje de cocina Recipientes 44 - 49
Utensilios Utensilios 50-71
Vaijilla Vaijilla 72-73
Equipo 74-79
[ll. EQUIPO Equipos antropomeétrico
ANTROPOMETRICO
Apoyo audiovisual | Imagen y sonido 80 - 83
IV. EQUIPOS DE Confort térmico 84
APOYO Apoyo confort
térmico
Apoyo en lavado Lavado 85
Acolchados y Colchones y 86 - 91
V. LENCERIA descanso colchonetas
Descanso 92
Lenceria de cama Cobijas y sabanas 93 - 96
Lactancia 97
Lenceria de Baino | Toalla 98
Mobiliario Bafo Bano 99 - 100
Mobiliario Educativo 101 -118
VI. MOBILIARIO Educativo
Mobiliario comedor | Comedor 119 -124
Mobiliario lactario Lactario 125 - 127
Mobiliario Enfermeria 128 - 130
enfermeria
Mobiliario oficina Oficina 131- 135
Mobiliario cocina Cocina 136- 139
VIl. RECURSO PARA Contra incendios Extintores 140 -141
LA EMERGENCIA Primeros auxilios | Botiquin 142 -144
Almacenamiento 145
Evacuacion 146- 149
150 - 164
Exploracion sensorial
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VIII. MATERIAL Exploracion corporal 165 -171
PEDAGOGICO
Exploracion del medio 182 -208
Juegos légicos y de construccién 209 - 223
Juego simbdlico, roles y narrativas 224 - 234
Exploracion sonora y musical 235 - 253
Elementos propios e interculturales 255 - 257
IX. APOYO Computador 258
ADMINISTRATIVO
Impresora 259

Cada elemento cuenta con una ficha técnica que contiene una descripcién detallada de la funcién del
elemento y los requerimientos técnicos, de acuerdo con el servicio que se presta, ademas describe las
condiciones de seguridad del elemento al momento del uso y el marco normativo aplicable al producto
cuando se requiere.

Es importante tener en cuenta que las imagenes que hacen parte de cada una de las fichas técnicas son
ilustrativas y de referencia. Estas pueden orientar el proceso de compra, pero no implican un compromiso
por parte del ICBF con dichas imagenes o marcas especificas.

8.1 LISTADO DE LA DOTACION

8.1.1 CATEGORIA ASEO

Tabla 5. Ficha aseo

APLICA
AP"'I‘_;SSPARA PARA LOS
No.DE | o \tEGORIA | ELEMENTO PROPORCION SERVICIOS DE | SERVICIOS
FICHA : DE
ATENCION ;
DIARIA ATENCION
PERIODICA
Cancca  bara | 0@ 100: 1 unidad /101
1 Aseo - Para | 5 200: 2 unidades / X
P 201 a 300: 3 unidades
Sonchera 0a 100: 1 unidad / 101
2 Aseo lavanderia a 200: 2 unidades / X
201 a 300: 3 unidades
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Balde plastico
grande con | 1a160: 1 unidad/ 161
3 Aseo escurridor 35 | a 300: 2 unidades X
litros
Balde plastico | 166 1 inidad / 161
4 Aseo con escurridor ] . X
. a 300: 2 unidades
12 litros
Caneca .
. 1a160: 1 unidad / 161
5 Aseo plastica con i . X
a 300: 2 unidades
tapa 120 It
Papelera para ,
6 Aseo sanitario 10 U”"’? por gaca beteria X
, sanitaria
litros
Set de 3
papeleras
7 Aseo plasticas para | Un set por cada salén X
residuos  con
tapa de 4.5 It
Set papeleras
8 Aseo para Una por cada UDS X
enfermeria
Set punto
ecoldgico de 3
9 Aseo papelgras Dos por cada UDS X
capacidad
minima de 35
litros
8.1.2 CATEGORIA COCINA
Tabla 6. Ficha cocina
APLICA PARA APLICA
LOS PARA LOS
No. DE ‘ SERVICIOS SERVCIOS
FICHA CATEGORIA ELEMENTO REGLA LOGICA DE DE
ATENCION ATENCION
DIARIA PERIODICA
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1a 160: 1 unidad /
10 Cocina Caldero 25 litros 161 a 300: 2 X
unidades
1a 160: 1 unidad /
11 Cocina Olla# 20 en 161 a 300: 2 X
aluminio .
unidades
Olla a presion de 1a 160: 1 unidad /
12 Cocina 'ap 161 a 300: 2 X
10 litros .
unidades
Olla a presién de 1 a 160: 1 unidad /
13 Cocina 'ap 161 a 300: 2 X
25 litros .
unidades
Olla a presion de | 1 5 460: 1 unidad /
14 Cocina 33 litros 161 a 300: 2 X
unidades
. Ollas para zona de
15 Cocina ) Una por cada UDS X
lactancia
1a 160: 1 unidad /
16 Cocina Pllas Tggen 161 a 300: 2 X
aluminio .
unidades
1 a160: 1 unidad /
17 Cocina Ollas g en 161 a 300: X
aluminio .
unidades
4 a 160: 1 unidad /
18 Cocina RBEE7°6 on 161 a 300: 2 X
aluminio .
unidades
1 a160: 1 unidad /
19 Cocina Ollas # 50 en 161 a 300: 2 X
aluminio .
unidades
Olleta en aluminio 1a160: 1 unidad /
20 Cocina rande 161 a 300: 2 X
9 unidades
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Paila en aluminio # 1a160: 1 unidad /
21 Cocina 161 a 300: 2 X
46 :
unidades
1a 160: 1 unidad /
22 Cocina Sartén grande 161 a 300: 2 X
unidades
1a160: 1 unidad /
23 Cocina Sartén mediano 161 a 300: 2 X
unidades
1a160: 1 unidad /
24 Cocina Sartén pequefio 161 a 300: 2 X
unidades
Cuchara sopera en Una por cada nifio
25 Cocina acero inoxidable P - X
- de 3 a 5 afios
para nifos
Cuchara para
26 Cocina _post're en acero Una por ca~da nino X
inoxidable para de 1 a 3 afios
nifos
27 Cocina Cuchara silicona Una por cha nifo X
para bebe de 0 a 1 afios
1a100: 8 juegos /
, Juego de cubiertos | 101 a 200: 16
28 Cociry para mesa juegos / 201 a 300: X
20 juegos
29 Cocina BaluglP'ectrica de Una por cada UDS X
un puesto
; Estufa enana 1 1a160: N.A./ 161
30 gocina puesto a 300: 1 unidad X
31 Cocina Eti[-zusft?);ndLljasirclzila‘1r 12 160: 1 unidad / X
P ' P Y 11612 300: NA.
horno a gas
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32 Cocina Ejizusiaoéndllj::\rclilaG 12 160: N.A. /161 X
P ' P Y| a300: 1 unidad
horno a gas
, Congelador 1a160: 1 unidad /
33 Cocina vertical 161 a 300: N.A. 2
. Equipo de 1a160: N.A./ 161
34 Cocina refrigeracion mixto | a 300: 1 unidad A
35 Cocina Nevera tipo bar Una por cada UDS X
36 Cocina Nevera vertical Una por cada UDS X
37 Cocina Bglanza para Una por cada UDS X
alimentos
38 Cocina Gramera para Una por cada UDS X
alimentos
Termémetro para 1 a 160: 1 unidad /
39 Cocina . P 161 a 300: 2 X
alimentos .
unidades
: Licuadora 1a160: N.A./ 161
40 Coclgg industrial grande a 300: 1 unidad X
. Licuadora 1a 160: 1 unidad /
41 Col industrial mediana | 161 a 300: N.A. X
42 Cocina Licuadora pequefia | Una por cada UDS X
: Procesador de 1a160: N.A./ 161
Q Cocitg alimentos a 300: 1 unidad X
Caneca plastica 1a 160: 1 unidad /
44 Cocina past 161 a 300: 2 X
con tapa 60 litros .
unidades
Caneca plastica 1 a 160: 2 unidades
45 Cocina Past /161 a 300: 4 X
con tapa 20 litros .
unidades
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1 a 160: 2 unidades
46 Cocina Jarra plastica /161 a 300: 4 X
unidades
47 Cocina Platero plastico 1 2 unidades X
2 a 160: 1 unidad /
48 Cocina Ponchera cocina 161 a 300: 2 X
unidades
Recipiente 1 a 160: 1 unidad /
49 Cocina P 161 a 300: 2 X
almacenador .
unidades
Recipiente para 1a 160: 1 unidad /
50 Cocina almacenamiento 161 a 300: 2 X
de cubiertos unidades
51 Cocina Bandeja para zona Una por cada UDS X
de lactancia
Bandejas en acero | 1 a 160: 3 unidades
52 Cocina inoxidable /161 a 300: 6 X
rectangulares unidades
Cuchara para 1 a 160: 2 unidades
53 Cocina hara p /161 a 300: 4 X
servir )
unidades
Cucharon de 1 a 160: 2 unidades
54 Cocina espaqueti /161 a 300: 4 X
pag unidades
Espumadera tino 1a 160: 1 unidad /
55 Cocina P P 161 a 300: 2 X
hogar :
unidades
Espumadera tino 1a 160: 1 unidad /
56 Cocina =Spum: P 161 a 300: 2 X
industrial .
unidades
Juego de 2 a 160: 1 unidad /
57 Cocina coladores en acero | 161 a 300: 2 X
inoxidable unidades
Juego de cucharas 3 a 160: 1 unidad /
58 Cocina 9 161 a 300: 2 X
medidoras .
unidades
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Juedo de tazas 3 a 160: 1 unidad /
59 Cocina 9 161 a 300: 2 X
dosificadoras .
unidades
Juego de 3 a 160: 1 unidad /
60 Cocina cucharones en 161 a 300: 2 X
acero inoxidable unidades
. 3 a 160: 1 unidad /
61 Cocina Setde cuchillos | 154 300 9 X
para cocina .
unidades
Juedo de tablas 3 a 160: 1 unidad /
62 Cocina arg o 161 a 300: 2 X
P b unidades
3 a 160: 1 unidad /
63 Cocina Juego de tazones | 161 a 300: 2 X
unidades
Macerador de 3a 160: 1 unidad /
64 Cocina 161 a 300: 2 X
carnes .
unidades
Jueqo de moldes 3 a 160: 1 unidad /
65 Cocina 9 161 a 300: 2 X
para hornear .
unidades
Molinilio de 3 a 160: 1 unidad /
66 Cocina - 161 a 300: 2 X
plastico .
unidades
3 a 160: 1 unidad /
67 Cocina Pala para tortas 161 a 300: 2 X
unidades
3 a 160: 1 unidad /
68 Cocina Pinza de alimentos | 161 a 300: 2 X
unidades
3 a 160: 1 unidad /
69 Cocina Rallador 161 a 300: 2 X
unidades
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Tenedor de mando 3 a 160: 1 unidad /
70 Cocina 9° | 161 a 300: 2 X
largo .
unidades
71 Cocina Tijeras para cocina | Una por cada UDS X
1a100: 2 vajillas /
: Vajilla de 4 puestos | 101 a 200: 4 vajillas
2 Cocina ceramica /201 a 300: 5 X
vajillas
73 Cocina V_eljllla plastica para 1_J~uego por cada X
nifos nifo
8.1.3 CATEGORIA EQUIPO ANTROPOMETRICO
Tabla 7 Ficha equipo antropométrico
APLICA
APLICA PARA
No. DE ‘ REGLA A PARA
FICHA CATEGORIA ELEMENTO LOGICA ABI?::::N ATENCION
PERIODICA
Equipo : Una por cada
74 antropomeétrico pranza de Bpo ubS X X
75 Equipo Balanza pesa Una por cada X X
antropomeétrico bebes ubDS
Equipo . Una por cada
76 antropomeétrico QR ubS X X
Equipo , Una por cada
[ antropométrico TallimE8p ubsS X X
Equipo ’
78 antropométrico SEPMUAC Una por cada X X
ubS
79 Equipo Cinta métrica Una por cada X X
antropométrico Antropomeétrica ubS
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8.1.4 EQUIPOS DE APOYO
Tabla 8. ficha de apoyo
APLICA PARA GalCe
No. DE i ATENCION PARA
CATEGORIA ELEMENTO REGLA LOGICA ATENCION
FICHA DIARIA
PERIODICA
, 1 a 160: 3 unidades
80 Eqéu%os de aRS;;oductor de / 161 a 300: 6 X X
Poy unidades
81 Equipos de Reproductor de Una por cada UDS X X
apoyo video
. Soporte para tv
82 Equipos de y  reproductor | Una por cada UDS X
apoyo ,
video
83 Equipos de Televisor Una por cada UDS X
apoyo
Equinos de Ventilador  de | Uno por aula + uno
84 aqo F:) pared de 3 | para enfermeria + X
poy velocidades 2 para comedor
85 Equipos de Lavadora Una por cada UDS X
apoyo secadora
8.1.5 LENCERIA
Tabla 9 Ficha lenceria.
No. DE APLICA PARA |APLICA PARA
FIC.HA CATEGORIA |[ELEMENTO REGLA LOGICA ATENCION ATENCION
DIARIA PERIODICA
, Colchon 70% del # total de
86 Lenceria antirreflujo para | .. ~ X
nifos de 0 a 1 ano
cuna
87 Lenceria Colchonetas Una por Cad? nino X
de 1 a5 afos
Colchoneta paral0 a 160: 1 unidad /
88 Lenceria cambio de 161 a 300: 2 X
pafial unidades
89 Lenceria Borde cuna Una por cada cuna X
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30% de nifios de 6
, : meses a 1 afo +
90 Lenceria Nido 100 % nifios de 1 a X
2 afos
91 Mobiliario C_amg gpllable 1 por cada [uno de X
ciclo inicial 2 a 6 afos
Una por cada nifio
92 Lenceria Hamaca de 6 meses a 1 X
afio
Cobija térmica |Una por cada nifio
93 Lenceria para cama de2a 5_anos X
apilable y/o (Solo aplica en
colchoneta clima frio)
Cobija térmica Una por cada nifio
, de 6 meses a 2
94 Lenceria para cunay - . X
. afos (Solo aplica
nido . ;
en clima frio)
Sabanas para o
, . Dos por cada nifio
95 Lenceria cama apilable - X
de 2 a 6 afos
y/o colchoneta
Cojin para
96 Lenceria lactancia Una por cada UDS X
materna
Juego de Dos por cada nifio
97 Lenceria Sabanas para de 6 meses a 2 X
cunas afnos
Toalla para 50% del # total de
98 Lenceria : P nifos de 6 meses X
bebé .
a 1 afo
8.1.6 MOBILIARIO
Tabla 10. Ficha Mobiliario
APLICA PARA| APLICA PARA
:;llc;n-li): CATEGORIA ELEMENTO E(I)EGGIIEAA ATENCION ATENCION
DIARIA PERIODICA
99 Mobiliario Bacinillas Uno por cada X
niniode1a3
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afos
Uno por cada
100 Mobiliario Cambiador 20 nifios para
ciclo 1
101 Mobiliario Sllla’recllnable para (4 por cada ziula
bebé de 0a1afo
Uno por
102 Mobiliario Perchero espacio
pedagodgico
70% del # total
103 Mobiliario Cuna de madera de nifios de 6
meses a 1 afo
Mueble vertical de Uno por cada
104 Mobiliario almacenamiento con espacio
puertas pedagdgico
105 Mobiliario Estante para libros Uno por cada
grupo
50% de nifios
106 Mobiliario Biblioteca giratoria de6a18
meses
50% de nifos
107 Mobiliario Caballete de6a18
meses
108 Mobiliario Mueble hon;ontal de Unowpor cgija
almacenamiento 10 nifia y nifios
Banquitos de 50% de nifos
109 Mobiliario d de 6a 18
madera
meses
. . . 50% de nifios
110 Mobiliario Silla cubo infantil de 6a 18
baja
meses
50% de nifios
111 Mobiliario Mesa Cubo infantil de6a18
meses
. , 50% de nifios
112 Mobiliario Caballito balancin de de 6 a 18
madera
meses
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50% de nifios
113 Mobiliario Triangulo Kipler de6a18
meses
50% de nifios
114 Mobiliario Balancin Waldorf de6a18
meses
- - 5
115 Mobiliario Silla en madera sin | 60% del total
brazos para adulto de los cupos
1a100: 2
Mesa en madera de | mesas/ 101 a
116 Mobiliario cuatro puestos para [200: 4 mesas /
adulto 201 a 300: 5
mesas
Silla plastica sin 60% dgotal
117 Mobiliario P de cupos de la
brazos para adultos
ubDSsS
1a100: 2
Mesa plastica de mesas / 101 a
118 Mobiliario cuatro cupos para [200: 4 mesas /
adultos 201 a 300: 5
mesas
Silla comedora 50% de nifios
119 Mobiliario infantil de 6a 18
meses
Silla comedora para 50% de nifios
120 Mobiliario , P de 6a18
bebé
meses
Sumatoria de
los cupos de
Mesa en madera hinos de 2a 5
121 Mobiliario . o anos dividido
infantil Kinder ,
en 4 mas 2
mesas
adicionales
I . Uno por cada
122 Mobiliario Silla infantil en nifio de 2 a 5
madera -
afios
L Mesa plastica Sumatoria de
123 Mobiliario infantiles tipo kinder | l0s cupos de
nifos de 2 a 6
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afos dividido
en4 mas 2
mesas
adicionales
I . Uno por cada
124 Mobiliario S”,Ia .mfant” de ninode2ab
plastico ~
afnos
125 Mobiliario Silla en madera con | go9, del total
brazos para adulto | 4¢ cupos de la
ubDS
e Silla plastica con Tres por cada
126 Mobiliario brazos para adultos uDS
127 Mobiliario Levanta pies para Tres por cada
zona de lactancia ubDS
128 Mesa auxiliar Una por cada
Mobiliario plastica
, ubDS
(enfermeria)
o . . 9 Una por cada
129 Mobiliario Camilla pediatrica
uDS
A ¥ Una por cada
130 Mobiliario Grada de dos pasos
ubDS
1a100: 1
unidad / 101 a
. Archivador de cuatro 200: 2
131 Qobilialg gavetas unidades / 201
a 300: 3
unidades
132 Mobiliario Escritorio oficina Una por cada
ubDS
133 Mobiliario Silla neumatica Una por cada
ubDS
. o Dos por cada
134 Mobiliario Silla interlocutor UDS
Casillero de tres 1 a 100: 1
135 Mobiliario cuerpos con nueve |unidad/101a
puertas 200: 2
unidades / 201
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a 300: 3
unidades
1a160: 2
o : _ unidades / 161
136 Mobiliario Estibas plasticas 2 300- 3 X
unidades
] 1a160: 2
Estanteria en acero unidades / 161
137 Mobiliario inoxidable para . X
. a 300: 3
zonas humedas .
unidades
2a160: 2
I Mesa de trabajo en |unidades / 161
138 Mobiliario acero inoxidable a 300: 3 X
unidades
1a160: 2
Juego de canastas unidad / 161 a
139 Mobiliario (plasticas 300: 4 X
rectangulares) L
unidades

Nota: Esta guia propone el uso de mobiliario en madera como una alternativa a los muebles plasticos,
teniendo en cuenta que la madera es un material mas amigable con el medio ambiente, coherente con las
cosmovisiones de algunos pueblos y, desde el enfoque pedagdgico, propicia espacios mas acogedores,
calidos y cercanos.

8.1.7 RECURSOS PARA EMERGENCIAS

Tabla 11. Ficha emergencias

) APLICA PARA |APLICA PARA
No. CATEGORIA |ELEMENTO |REGLA LOGICA [ATENCION ATENCION
DIARIA PERIODICA

Recursos para E())(;[\I/r;t?qru?riico Un por cada 140
140 . mts de area X X

la emergencia |seco clase .

construida.
abc

Recursos para Extintor
141 | ._ | portatil agente 1 por UDS X X

a emergencia limpio
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Recursos para Botequin Tipo
142 | Para 1 o dotado con |1 por UDS X X
a emergencia .
gabinete
Recursos para Botequin Tipo |1 a 160: N.A. /
143| | Pa'@ | B dotado con | 161 a 300: 1 X X
a emergencia ) .
gabinete unidad
1 a 80: 1 unidad /
P 81 a 160: 2
Recursos para | Botequin tipo )
1441 14 emergencia | A (portatil) unidades / 161 a X X
240: 3 unidades
145 Il?ecursos para Cuerda <_jfe 1 por grupa X X
a emergencia |evacuacion
Juego de
Recursos para tarros en
146 | bara 1 . cero 1 por UDS X X
a emergencia |. .
inoxidable
(enfermeria)
1 a 100: 1 unidad
147 Recursos para || i tema / 1Q1 a 200: 2 X X
la emergencia unidades / 201 a
300: 3 unidades
1 a 160: 1 unidad
14| ROCUISOS PAA | \jogatong |/ 161 2 300:2 X X
recurc v Tabla espinal 1a160: 1 u.nidad
149 la emer er?cia para / 1-61 8 500:2 X X
g emergencia | unidades
8.1.8 MATERIAL PEDAGOGICO
Tabla 12. Ficha material pedagégico
No. DE A: :IIRC.;A APLICA PARA
X CATEGORIA |[ELEMENTO REGLA LOGICA X ATENCION
FICHA ATENCION PERIODICA
DIARIA
Material
150 pedagdgico Tapete vinilico 1 por grupo X
Material
edagégico Tapete para
151 P ejercicios tipo 1 por grupo X X
puzzle
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Material
152 pedagdgico Cojines antifluido 1 por grupo X
Material
153 pedagdgico Kit de telas 1 por grupo X X
Material Tela translucida tipo
154 pedagdgico toldillo 2 por grupo X X
Material 1 por binomio (de
155 pedagégico Fular para porteo acuerdo con la X
particularidad del
servicio)
Material
156 bedagbgico Manguera de luces 1 por grupo X X
Material
157 pedagdgico Proyector de luz led 1 por grupo X X
Material Sonajero para bebé
158 pedagdgico Montessori 5 por grupo X X
Material : 3 por grupo (de
159 pedagégico Estetoscopio de| acuerdo con la X
pinar en madera particularidad del
servicio)
Material Gimnasio para
160 pedagdgico bebés 1 por grupo X X
Material
w. Set de guantes de
161 pedagogico L extura 1 por grupo X X
162 Materlgl . Kit d‘f percepcion 1 por grupo X X
pedagagico pequeno
163 Materle,al _ Juego de balones en X X
pedagogico espuma 1 por grupo
Material
164 bedag8gico Juego de pesos 2 sets por grupo X X
165 Materle’\I ' Rodillo grande en 2 por grupo X
pedagogico espuma
166 Materle}l ' Rodillo mediano en 5 por grupo X X
pedagogico espuma
167 Materlgl _ Juego de balones 2 juegos por grupo X X
pedagogico canguro
Material Pelota o baldn
168 pedagdgico ortopédico 1 por grupo X
Material . 1 por cada
169 bedagégico Bomba para inflar UDS/UCA
170 Material Juego de pelotas 1a160: 1 juego/ X X
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pedagdgico 161 a 300: 2 juegos
171 Material Juego de pelotas| 1a 160: 1 juego/ X X
pedagogico grandes tipo erizo | 161 a 300: 2 juegos
172 Material Juego de pelotas| 1a 160: 1 juego/ X X
pedagdgico pequenas tipo erizo | 161 a 300: 2 juegos
Material
173 pedagdgico Tunel plegable 1 por grupo X X
Material . ~
174 bedagégico Espejo pequeno 10 por grupo X X
175 Materle’al . Espejo cuerpo 1 por grupo X
pedagogico entero
Material Juego de aro hulal |, .
176 bedagégico hula 1 juego por grupo X X
177 Material Gimnasio de 1 por cada X
pedagogico espuma polimotor 1 UDS/UCA
178 Material Gimnasio de 1 por cada X
pedagogico espuma polimotor 2 UDS/UCA
Material 1 por cada UDS de
179 . Parque infantil tipo a| menos de 35 mts2 X X
pedagogico . .
de area exterior
Material 1 por cada UDS de
180 . Parque infantil tipo b | mas de 71 mts2 de X X
pedagdgico . :
area exterior
. : : 1 por cada UDS de
181 Materigl Casa infantil de} 1 1¢ de 7.5 mts2 de X X
pedagoégico mufecas \ :
area exterior
182 Materle}l . Méoviles para bebés 1 por cada cuna X X
pedagogico
183 Material Guante de texturas y 2 DOr AruDo X X
pedagogico actividades porgrup
Material Colchoneta de X X
184 . 2 por grupo
pedagoégico texturas
185 Materlgl . Recu.menj(e para 2 por grupo X X
pedagdgico encajar figuras
Material Torres de  aros
186 . encajables en 2 por grupo X X
pedagogico
madera
MR Set de espejos
187 pedagogico oortable 1 por grupo X X
188 Material Cubo de actividades 1 DOF QFUDO
pedagdgico multiple por grup X X
Material Animales para
189 pedagdgico onhebrar 2 por grupo X X
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Material Figuras para . .
190 pedagdgico enhebrar 1 juego por grupo X X
Material X X
191 bedagégico Juegos de arrastre 1 set por grupo
Material Set de correpasillo - X
192 pedagdgico andador 1 set por grupo
193 Matena}l : Juegos de empuje 2 por cada aula X
pedagdgico
Material X
194 pedagdgico Carrito de arrastre 1 por grupo
Material Juego de X X
195 pedagdgico encajables 1 por grupo
Material 1a160: 1 unidad / X
196 edaasaico Equipo psicomotor 161 a 300: 2
bedageg unidades
Material Juego de
197 edagogico herramientas de 1 por grupo % X
pedagog destreza motora por grup
fina
Material
198 pedagdgico Juego de balanza 1 por grupo X
199 Materlgl : Set de exploracion |1 por cada 50 nifios X X
pedagogico
) 1a 160: 1 unidad / X
500 Materle}l ' Mesa de agua Y 161 a 300: 2
pedagdgico arena unidades
Material 1a160: 1 unidad / X
201 B Mesa de luz 161 a 300: 2
pedagogico unidades-
Material Carpa tipo Iglu 2
202 pedagogico personas 1 por grupo X X
Material
203 oedagégico Tepee 1 por grupo X X
204 Materle’\I . Flotador tubular 5 por grupo X
pedagogico
205 Materle’ﬂ . Set de canastos 1 por grupo X
pedagdgico
Material Caja plastica para
206 pedagdgico almacenamiento S por grupo X
Material Loteria didactica
207 . para lenguaje deg 1 por grupo X X
pedagdgico -
sefas
08 Material Libro Kansas deg 1 DOr AruLo X X
pedagogico lectura braille porgrup
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Material Rompecabezas X X
209 . 1 por grupo
pedagdgico cubos en espuma
510 Material Set de rocas apilable 1 DOr AruLo
pedagdgico en madera por grup X X
Material .
211 bedagégico Arcoiris Waldorf 1 por grupo X X
212 Matena}l : Animal armable 2 por grupo X X
pedagdgico
Material Rompecabezas 2 3 X X
213 . : 2 por grupo
pedagdgico 4 piezas
Material Rompecabezas 5 a X X
214 . : 2 por grupo
pedagdgico 9 piezas
. Rompecabezas deg X X
Material i
215 . tres niveles| 2 por grupo
pedagogico .
progresivos
b16 Materle’al . Bquues ’Io.glcos 2 por grupo X X
pedagdgico figuras geométricas
17 Material Juego set de tubos 1 DOT AruBo
pedagdgico para construccion por grup X X
Material Camion bloques de X X
218 . . 1 por grupo
pedagogico construccion
b19 Materlgl _ Bloques gfandes de ,por grupo X X
pedagogico construccion
. Bandeja de prismas X X
Material
220 . . rectangulares para 1 por grupo
pedagdgico .
encajar
51 Material Maleta con formas 1 DOF AFUPO
pedagdgico magnéticas por grup X
Material
222 bedagégico Tangram 2 por grupo X
Material Regletas de
223 pedagogico cuisinaire 2 por grupo X
Material Mufiecas de trapo de
24 pedagdégico vestir 1 set por grupo X X
Material
225 beda@bgico Bebes sexuados 1 set por grupo X X
Material : ,
226 bedagégico Set de dinosaurios 1 por grupo X X
o7 Material Set de animales 1 DOF QFUDO
pedagdgico salvajes por grup X X
Material Cubos para contar
228 pedagogico historias 1 por grupos X
Material . :
229 bedagégico Caja registradora 1 por grupo X
Material Juego de aseo para
230 pedagdgico ninos 1 por grupo X
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231 Materlgl : Kit de medico 1 por grupo X
pedagdgico
Material . X X
232 bedagégico Kit del explorador 1 por grupo
. Cinturén de X
Material .
233 . herramientas con 1 por grupo
pedagdgico o
casco para nifios
Material Juego de cocina
234 . (estufa, lavaplatos vy 1 por grupo X
pedagdgico
nhevera)
Material . . X X
235 bedagégico Caja china 2 por grupo
Material X X
236 bedagégico Claves 5 por grupo
237 Materlgl . Flauta de embolo 2 por grupo X "
pedagdgico
Material . X X
238 bedagégico Gallina 2 por grupo
Material - X X
239 bedagégico Guliro pequeino 2 por grupo
Material X X
240 bedagbgico Juego de maracas 10 por grupo
241 Materlgl . Maracatan 2 por grupo X X
pedagdgico
242 Matel’I?| : Océano 1 por grupo X X
pedagogico
Material b, . X X
243 bedagégico Pajaro carpintero 1 por grupo
044 Matedal | Palo de lluvia 2 por grupo X X
pedagdgico
Material Palo de lluvia X X
245 , 8 . 1 por grupo
pedagogico pequeno
246 Materle}l . Pandereta 2 por grupo X X
pedagogico
Material ~ X X
247 beda@bgico Pandereta pequefa 2 por grupo
248 Materle,al . Pandero 3 por grupo X X
pedagdgico
Material X X
249 bedIG8RIco Rana 2 por grupo
Material Par de sonajeros X X
250 . 2 por grupo
pedagogico cascabel
Material X X
251 bedagégico Tambor 2 por grupo
Material . X X
252 bedagégico Tambor pequefo 1 por grupo
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Material . X X
253 bedagégico Triangulo 1 por grupo
254 Materlgl : Xiléfono 2 por grupo X X
pedagdgico
255 Materlgl : Totumas o jicaras 1 por grupo X X
pedagdgico
256 Matena}l . Telares manuales 3 por grupo X X
pedagdgico
257 Matena}l . Banco de madera 1 por nifia o nifio X .
pedagdgico

8.1.9 Apoyo Administrativo:

Nota: Es importante resaltar que estos equipos de apoyo administrativo estan sujetos exclusivamente a la

operacion directa con el Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF).

No. DE A:kg;A APLICA PARA
. CATEGORIA |[ELEMENTO REGLA LOGICA . ATENCION
[ ATENCION PERIODICA
DIARIA
Apoyo
58 Iadministrativo [~OMPutador 1 por UDS X x
Apoyo
259 Administrativo [P 1 por UDS X X

NORMATIVA APLICABLE EN COLOMBIA:
Todos los materiales didacticos y juguetes deben cumplir con la siguiente normativa vigente:

* Los certificados de conformidad deben estar soportados en los ensayos técnicos estipulados en las normas
NTC 4894 parte 1 (propiedades mecanicas y fisicas), NTC EN 71-2 (inflamabilidad) y NTC EN 71-3
(migracién de metales pesados).

* La Resolucion 686 de 2018, emitida por el Ministerio de Salud y Proteccion Social, establece el
Reglamento Técnico aplicable a todos los juguetes destinados al uso humano, tanto de fabricacién nacional
como importados, y detalla los requisitos de seguridad, demostracion de conformidad y etiquetado, exigibles
para su comercializacién y distribucién en el territorio nacional.

9. ANEXOS

A1.G10.PP Anexo Fichas Técnicas Categoria Aseo

A2.G10.PP Anexo Fichas Técnicas Categoria Cocina

A3.G10.PP Anexo Fichas Técnicas Categoria Equipos Antropométricos

A4.G10.PP Anexo Fichas Técnicas Categoria Equipos de Apoyo

A5.G10.PP Anexo Fichas Técnicas Categoria Lenceria

A6.G10.PP Anexo Fichas Técnicas Categoria Mobiliario

A7.G10.PP Anexo Fichas Técnicas Categoria Elementos para la Atencién de Emergencia
A8.G10.PP Anexo Fichas Técnicas Categoria Material Pedagdgico
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A9.G10.PP Anexo Fichas Técnicas Apoyo Administrativo
A10.G10.PP Anexo Seleccion y compra de libros especializados para primera infancia

10. RELACION DE FORMATOS

F1.G10.PP Formato Cuadro Comparativo de Cotizaciones y Ofertas -EAS-
F2.G10.PP Formato de Identificacion de Necesidades de Dotacion

F3.G10.PP Formato Inventario de Dotaciones

F4.G10.PP Formato Listado Verificacion Ingreso Dotaciones Contratos de Aporte
F5.G10.PP Formato Listado Verificacion Ingreso Dotaciones Convenios
F6.G10.PP Formato Listado Verificacion Ingreso Dotaciones Entes Territoriales
F7.G10.PP Formato Seguimiento Contrataciéon Ejecucion de Dotaciones
F8.G10.PP Formato Solicitud Informacién para Minimos Requeridos de Dotacion

11. CONTROL DE CAMBIOS

Fecha

Version

Descripcion del Cambio

20/12/2019

V5

- Clasificacion de dotacion de acuerdo con las
actualizaciones de las modalidades y servicios.

- Estructura de modalidades y servicios de la educacion
inicial en el marco de la atencion integral para la
primera infancia.

- Se ajustaron las reglas l6gicas de cada uno de los
elementos de acuerdo con la atencion diaria y
periddica.

- En la categoria cocina: se eliminan elementos de las
fichas y se adicionan elementos de las fichas.

- En la categoria equipos antropométricos: se eliminan
elementos de las fichas y se adicionan elementos de
las fichas.

- En la categoria material mobiliario: se eliminan
elementos de las fichas y se adicionan elementos de
las fichas.

- En la categoria material pedagdégico: se eliminan
elementos de las fichas y se adicionan elementos de
las fichas.

- El numeral 5 y 6 orientaciones operativas para la
compra de dotaciones: se suprime temporalmente,
dado que el acuerdo correspondiente finalizo el 4 de
abril de 2025. No obstante, se deja constancia de que,
una vez se reactive se brindaran las orientaciones
actualizadas.

- En pagina 51, se ajusta el texto: “...éstos definidos
segun su vida util y teniendo en cuenta que este proceso
debe llevarse a cabo cada 3 anos a partir de iniciada la
prestacion del servicio...” por “...éstos definidos segun
Su vida atil.”
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24/10/2018

V4

- En pagina 8, se ajusta el texto: “...la guia es un insumo
clave y de obligatorio cumplimiento para la adquisicion
de dotacion con los recursos que el ICBF destine para
tal fin...” por “...la guia es un insumo clave y herramienta
para la adquisicion de dotacion con los recursos que el
ICBF destine para tal fin.”
- Ficha técnica no. 33: balanza para alimentos, se
ajustan unidades de medida a gramos (g).
- Ficha técnica no. 34: gramera para alimentos, se
ajustan unidades de medida a gramos (g).

23/02/2018

V3

- Se incluye definicion de términos.
- Se incluye glosario de siglas.
- Se incluye glosario de abreviaturas y unidades de
medida.

- Se incluye orientaciones operativas para la compra de
dotaciones.

- Se actualiza imagen de tipos de termoplasticos.
- Se actualiza 'criterios para la compra de dotacion
responsable con el medio ambiente' a 'criterios para la
compra sostenible de dotacion'.
- se elimina el concepto Energy Star y se actualiza con
la definicién de la etiqueta energética.
- se actualiza imagen Energy star con etiqueta
energética (resolucion 41012 de 2016, retiq ministerio de
minas y energia de Colombia).

03/10/2017

V2

- En la ficha técnica #157 se modificaron las dimensiones
que reposan en las “ESPECIFICACIONES TECNICAS”,
adicionalmente los componentes en los|
‘REQUERIMIENTOS TECNICOS” y se agregé la “Nota:
Este bien debe ser instalado por el proveedor”.

- En la ficha técnica #158 se modificaron las dimensiones
que reposan en las “ESPECIFICACIONES TECNICAS?,
adicionalmente los componentes en los|
‘REQUERIMIENTOS TECNICOS” y se agregé la “Nota:
Este bien debe ser instalado por el proveedor”.

24/01/2017

V1

- La ficha técnica #157 pasa a ser la ficha técnica #158
y su nombre cambia de “PARQUE INFANTIL TIPO A” a
llamarse “PARQUE INFANTIL TIPO B”

-La ficha técnica #158 pasa a ser la ficha técnica #157 y
su nombre cambia de “PARQUE INFANTIL TIPO B” 4
llamarse “PARQUE INFANTIL TIPO A”

-Se ajustaron las fichas técnicas #157 y 158 en el item
MATERIAL; toda vez que se especificaba que esos

elementos debian fabricarse en madera inmunizada vy
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el cual se van a implantar.

por solicitud del DAPRE estas deben ser fabricadas en
materiales plasticos y/o metalicos, ajustandose a las
condiciones climaticas y particularidades del territorio en
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