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PATRIMONIO AUTONOMO

P.A. AYP OXI CENIT 2024

INVITACION PRIVADA

No. 001 DE 2025

TERMINOS DE REFERENCIA PARA CONTRATAR

OBJETO:

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO Y ASESORIA JURIDICA PARA LOS PROYECTOS:

1. DOTACION DE MOBILIARIO ESCOLAR PARA LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS EN EL
MUNICIPIO DE SAN MIGUEL — PUTUMAYO.

2. DOTACION DE MOBILIARIO PARA LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS EN EL MUNICIPIO DE
VALLE DEL GUAMUEZ — PUTUMAYO.

3. DOTACION DE MOBILIARIO PARA LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS EN EL MUNICIPIO DE
PELAYA — CESAR.

Septiembre de 2025
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1. DISPOSICIONES GENERALES

1.1. ANTECEDENTES

El Ministerio de Hacienda, mediante el Decreto 1915 de 2017, por el cual se adiciona el titulo 5 de
la parte 6 del libro 1 al Decreto 1625 de 2016, Unico Reglamentario en Materia Tributaria, para
reglamentar el articulo 238 de la Ley 1819 de 2016, determind que las personas juridicas
contribuyentes del impuesto sobre la Renta y complementarios, que en el afio gravable obtengan
ingresos brutos iguales o superiores a 33.610 Unidad de Valor tributario - UVT, pueden efectuar el
pago parcial del impuesto de renta mediante la inversién directa en la ejecucién de proyectos de
trascendencia social, en los diferentes municipios ubicados en las zonas mas afectadas por el
conflicto armado - ZOMAC y en los municipios PDET - Programa de Desarrollo con Enfoque
Territorial.

Posteriormente, mediante el Decreto 2469 de 2018, se modifican y adicionan algunos articulos del
Titulo 5 de la Parte 6 del Libro 1 del Decreto 1625 de 2016 Unico Reglamentario en Materia
Tributaria, estipulando asi, que los contribuyentes del impuesto sobre la renta y complementarios
podran optar por el mecanismo de pago a través de OBRAS POR IMPUESTOS en las Zonas mas
afectadas por el conflicto armado - ZOMAC, constituidas por el conjunto de municipios que sean
considerados como mas afectados por el conflicto, los cuales serdn definidos para el efecto por el
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, el Departamento Nacional de Planeacién (DNP) y la
Agencia de Renovacidn del Territorio (ART), de conformidad con el numeral 6 del articulo 236 de la
Ley 1819 de 2016 y en los municipios PDET - Programa de Desarrollo con Enfoque Territorial.

En desarrollo del mecanismo de obras por impuestos, a la sociedad CENIT TRANSPORTE Y
LOGISTICA DE HIDROCARBUROS S. A. S., le fue aprobada la vinculacion del pago sobre el impuesto
de la renta y complementarios del afio gravable 2023, a los siguientes proyectos:

No. BPIN PROYECTO RESOLUCION

Dotacion de mobiliario para las instituciones | Resolucion No. 000406 del
1 20240214000028 | educativas y centros asociados del Municipio | siete (7) de mayo de dos mil
de San Miguel - Putumayo veinticuatro (2024)

Dotacidon de mobiliario para las instituciones | Resolucion No, 000409 del
2 20240214000005 | educativas y centros asociados del Municipio | siete (7) de mayo de dos mil
de Valle de| Guamuez — Putumayo veinticuatro (2024)

Dotacion de mobiliario escolar instituciones | Resolucién No, 000410 del
3 20240214000008 | educativas del Municipio de Pelaya — Cesar siete (7) de mayo de dos mil
veinticuatro (2024}

Ahora bien, el contribuyente, a través del contrato de fiducia mercantil, serd responsable de la
celebracidon de los contratos para la preparacidn, planeacién y ejecucion de los proyectos de OBRAS
POR IMPUESTOS, de acuerdo con la legislacién privada. Por lo anterior y en atencién al Decreto 1915
de 2017, en su articulo 1.6.5.3.4.2, la sociedad CENIT TRANSPORTE Y LOGISTICA DE
HIDROCARBUROSS. A. S., en calidad de FIDEICOMITENTE, celebrd un contrato de Fiducia Mercantil
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con FIDUCIARIA POPULAR S.A,, (en adelante la FIDUCIARIA), el dia 28 de mayo de 2024, el cual tiene
por objeto: “Constituir un Patrimonio Auténomo para la administracion de los recursos depositados
por EL FIDEICOMITENTE, de acuerdo al monto definido del valor de los impuestos a su cargo y que
se ha autorizado a destinarse exclusivamente a la ejecucion de los PROYECTOS, para que la
FIDUCIARIA como vocera y administradora del mismo los administre, contrate y pague, hasta la
concurrencia de los RECURSOS a través de cada una de las SUBEMPRESAS, en cumplimiento de la
finalidad prevista en este CONTRATO.”.

De conformidad con el contrato de fiducia constitutivo del P.A. AYP OXI CENIT 2024, EL
FIDEICOMITENTE instruird a la Fiduciaria para que adelante el proceso de seleccién de contratistas
gue sean necesarios para la preparacion, planeacion y ejecucién de los Proyectos y aprobar las
respectivas contrataciones.

El 31 de octubre de 2024, se suscribié entre FIDUPOPULAR S.A. como vocera y administradora del
P.A. AYP OXI CENIT 2024 y CENIT TRANSPORTE Y LOGISTICA DE HIDROCARBUROS S.AS., un
“ACUERDO DE CONSTITUCION DE GERENCIA ADMINISTRATIVA DOTACION DE MOBILIARIO
ESCOLAR PARA INSTITUCIONES EDUCATIVAS EN LOS MUNICIPIOS DE SAN MIGUEL, VALLE DEL
GUAMUEZ Y PELAYA”, mediante el cual CENIT asumid las funciones del GERENTE de los Proyectos.
Dicho acuerdo, en su cldusula octava establece: “El rubro asignado a la Gerencia, establecido para
los proyectos y aprobado por la Entidad Nacional Competente, se mantendrd disponible para que la
Gerencia contrate un apoyo a la gerencia de ser necesario {(...)".

Como consecuencia de lo anterior, mediante comunicacién de fecha 20 de agosto de 2025, CENIT
TRANSPORTE Y LOGISTICA DE HIDROCARBUROS S.A.S., en calidad de Fideicomitente, solicitd la
contratacién de personal de un profesional de apoyo juridico bajo la modalidad de prestacién de
servicios.

En virtud de lo expuesto, P.A AYP OXI CENIT 2024, a través de FIDUCIARIA POPULAR S.A., en
cumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato de fiducia mercantil y en el ACUERDO
DE CONSTITUCION DE GERENCIA ADMINISTRATIVA, procede a adelantar el presente proceso de
Invitacién Privada (IP) para la seleccién del contratista que prestara los servicios de apoyo y asesoria
juridica a la Gerencia de los tres (3) Proyectos, objeto del P.A. AYP OXI CENIT 2024, los cuales se
indican a continuacién :

1. DOTACION DE MOBILIARIO ESCOLAR PARA LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS EN EL
MUNICIPIO DE SAN MIGUEL — PUTUMAYO.

2. DOTACION DE MOBILIARIO PARA LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS EN EL MUNICIPIO DE
VALLE DEL GUAMUEZ — PUTUMAYO.

3. DOTACION DE MOBILIARIO PARA LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS EN EL MUNICIPIO DE
PELAYA — CESAR.

El contenido de los presentes términos es vinculante en su totalidad, por lo tanto, cada adenda es
vinculante para cada una de las fases del proceso (Apertura, Seleccidn, Evaluaciéon y Aceptacion de
Oferta).
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1.2. DEFINICIONES Y SIGLAS

1.2.1. DEFINICIONES

Acta de inicio: Documento que suscriben las Partes de un contrato y que sirve para sefialar el inicio
del plazo pactado para la ejecucién o cumplimiento del contrato, siempre y cuando, en las clausulas
del contrato asi se haya pactado.

Adendas: Son el documento mediante el cual la Entidad Contratante puede modificar los Términos
de Referencia de la invitacién privada. Las adendas se expiden antes del vencimiento del plazo para
presentar ofertas por parte de los proponentes. Asi mismo, el Cronograma de los Términos de
Referencia podra ser modificado mediante adenda, una vez vencido el término para la presentacion
de ofertas y antes de la aceptacion de estas.

Adjudicatario o seleccionado: Serd el proponente al que se le asignara el contrato, previo el
cumplimiento de los requisitos juridicos y técnicos, calificado con el mayor puntaje de acuerdo con
las reglas establecidas en los Términos de Referencia.

Anexos: Son el conjunto de formatos, documentos y estudios que se adjuntan a los Términos de
Referencia y que hacen parte integral del mismo y del contrato.

ART: Agencia de Renovacion del Territorio.

Beneficiario Real: Persona o grupo de personas que, directa o indirectamente por si mismas o a
través de interpuesta persona, por virtud de contrato, convenio o de cualquier otra manera, tenga
respecto de un Contrato, o a través del Patrimonio capacidad decisoria sobre la estructuracion del
presente termino de referencia. También serdn un mismo Beneficiario Real los cényuges o
compaferos permanentes y los parientes dentro del segundo grado de consanguinidad, segundo de
afinidad y Unico civil. Igualmente, constituyen un mismo Beneficiario Real las sociedades matrices y
sus subordinadas.

Contrato derivado: Todo contrato que se derive de la ejecucién del Contrato de Fiducia y del
Proyecto, en el marco del mecanismo de pago de impuestos denominado OBRAS POR IMPUESTOS.

Contrato de Fiducia: documento mediante el cual se lleva a cabo la formalizaciéon de un negocio
juridico en virtud del cual una persona, llamada fideicomitente, transfiere uno o mas bienes
especificados a otra, llamada fiduciario, quien se obliga a administrarlos o enajenarlos para cumplir
una finalidad determinada por el constituyente, en provecho de éste o de un tercero llamado
beneficiario o fideicomisario.

Contribuyente / Fideicomitente: Sociedad contribuyente del impuesto de renta y complementarios,
gue participo en los procesos de manifestacion de interés y a la que le fue vinculado el pago de
impuesto de renta a través del mecanismo de obras por impuestos. Para efectos del presente
documento es “CENIT TRANSPORTE Y LOGISTICA DE HIDROCARBUROS SAS o CENIT”.

Contratante: Corresponde a Fiduciaria Popular S.A., como vocera y administradora del patrimonio
auténomo denominado P.A AYP OXI CENIT 2024, con NIT 830.053.691-8
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Contratista: Persona natural con experiencia en acompafiamiento y/o apoyo juridico certificada a
proyectos de inversidn publica y/o contratacion estatal, con capacidad para brindar asesoria juridica
respecto a los mismos. Estara bajo la verificacidn del Supervisor del Contrato en cuanto al avance y
el cumplimiento de las obligaciones contenidas en el correspondiente contrato.

Entidad Nacional Competente: Sera la encargada de la supervisidon del contrato de interventoria del
proyecto y, en este orden, de recibir el proyecto a satisfaccion y aprobar modificaciones al
cronograma general en caso de fuerza mayor, de conformidad con lo establecido en el Decreto 1625
de 2016, Unico Reglamentario en Materia Tributaria y demds normas concordantes. Para el
presente caso, sera el MINISTERIO DE EDUCACION NACIONAL o quien este delegue para tal fin.

Fecha de iniciacion de la ejecucidn del contrato: Fecha cierta en la cual se inicia el plazo de
ejecucién del contrato, es decir, a partir de la suscripcion del Acta de inicio del contrato de
prestacion de servicios.

Fecha de terminacién de la ejecucidon del contrato: Fecha cierta en que finaliza el plazo de ejecucidn
del contrato de prestacién de servicios.

Fideicomitente: Es la persona natural o juridica contribuyente del impuesto sobre la renta y
complementario que opta por pagar este tributo mediante el mecanismo de pago Obras por
Impuestos establecido en el articulo 238 de la Ley 1819 de 2016 y normas concordantes. Para
efectos del presente contrato es CENIT TRANSPORTE Y LOGISTICA DE HIDROCARBUROS S.A.S

Fiduciaria: Es Fiduciaria Popular S.A., sociedad autorizada por la Superintendencia Financiera que
fue contratada para llevar a cabo el contrato de fiducia con EL FIDEICOMITENTE, para la ejecucién
de los proyectos de obras por impuestos, y quien actia como vocera y administradora del
patrimonio auténomo denominado “PA AYP OXI CENIT 2024”.

Garantia de Seriedad de la oferta: Es el mecanismo de cobertura de riesgos que debera ser
presentada por los proponentes con su propuesta. La garantia de seriedad de oferta tiene caracter
indemnizatorio. Lo anterior significa que se hace exigible por parte del contratante para reparar los
perjuicios que se le hayan causados por las conductas objeto de la cobertura.

Con esta garantia se protege al contratante de la ocurrencia de uno de los siguientes Riesgos: I) La
no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario. Il) El retiro de la propuesta
después de vencido el plazo fijado para la presentacién de las ofertas. Ill) La no ampliacion de la
vigencia de la garantia de seriedad de la oferta. IV) La falta de otorgamiento por parte del
proponente seleccionado de la garantia de cumplimiento del contrato.

Gerente del proyecto: Es la persona natural o juridica responsable de la administracion y ejecucion
del proyecto garantizando su desarrollo conforme con lo registrado en el banco de proyectos de
inversidn en las Zonas Mas Afectadas por el Conflicto Armado-ZOMAC del Sistema Unificado de
Inversiones y Finanzas Publicas —SUIFP. Sus funciones estan consagradas en el Decreto 1915 de 2017
y el Decreto 2469 de 2018 (articulo 6). Para el caso concreto, el Gerente de los proyectos es el mismo
Contribuyente/Fideicomitente.
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Gerente designado de proyecto: Persona natural designada por el Contribuyente, quien sera
responsable de liderar la administracién y ejecucién de cada PROYECTO, garantizando el
cumplimiento de los lineamientos normativos que reglamenta el mecanismo de Obras por
Impuestos.

Interventor del proyecto: Es la persona, natural o juridica, responsable del seguimiento técnico,
administrativo, financiero, contable, social y juridico requerido durante la ejecucion del Proyecto.
Es la persona encargada de velar por el cumplimiento y el desarrollo del proyecto, a la luz de lo
dispuesto en el Decreto 1625 de 2016, Unico Reglamentario en Materia Tributaria, y lo establecido
dentro al Manual Operativo Obras por impuestos de la ART. Su contratacién se realiza de acuerdo
con los lineamientos emitidos por la Entidad Nacional Competente.

Invitacion privada abierta: Denominacién o nombre otorgado al tipo de proceso de seleccidon que
se debe llevar a cabo para la seleccién del contratista en virtud del mecanismo de Obras por
Impuestos, a la luz de lo dispuesto en el articulo 1.6.5.3.4.6 del Decreto 1915 de 2017, por el cual se
adiciona el titulo 5 de la parte 6 del libro 1 al Decreto 1625 de 2016, Unico Reglamentario en Materia
Tributaria. Se trata de un proceso de seleccion regulado por la legislacion privada, sin perjuicio de
la inclusidn de los principios de publicidad, seleccion objetiva y buena fe contractual durante el
desarrollo de la seleccién del contratista.

MEN: Ministerio de Educacidon Nacional, en su calidad de Entidad Nacional Competente para los
proyectos de Obras por Impuestos del sector de educacion.

Mobiliario institucional: Se considera mobiliario institucional todos aquellos muebles que se
encuentran en edificaciones de uso masivo como colegios, universidades, centros comerciales,
oficinas gubernamentales, hospitales y establecimientos carcelarios, entre otros:

e Mobiliario oficina abierta e institucional: Elementos desarrollados como mobiliario para la
vida cotidiana en las diferentes dreas de edificaciones de gestidn, productivas, comerciales
o fabricas; con materiales o combinaciones de metal, madera y plastico producidos a gran
escala, como sillas, mesas, puestos de trabajo, archivadores, mesas de juntas, camas no
medicalizadas, camas no empotradas, armarios, mesas y sillas no empotradas entre otros.

e Mobiliario retail: elementos desarrollados como mobiliario para exhibicidn y publicidad
comercial en puntos de venta de grandes superficies con materiales o combinaciones de
metal, madera y plastico producidos a gran escala.

e Mobiliario puntos de venta: elementos desarrollados como mobiliario para puntos
comerciales en areas arquitectdnicas especiales, como centros o distritos comerciales
ajustadas para atender clientes con identidad corporativa de marca con materiales o
combinaciones de metal, madera y plastico producidos a gran escala.

Obras por Impuestos: Mecanismo por medio del cual los grandes contribuyentes extinguen las
obligaciones tributarias del impuesto sobre la renta y complementarios, a través de la inversion
directa en la ejecucion de proyectos de inversion dentro de las Zonas Mds Afectadas por el Conflicto
Armado - ZOMAC; los municipios en los que se implementan los Programas de Desarrollo con
Enfoque Territorial — PDET.
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Lo anterior, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 1819 de 2016, el Decreto 1915 de 2017, el
Decreto 2469 de 2018, el Decreto 1208 de 2022 y el Manual Operativo de Obras por Impuestos.

OneDrive: Es el servicio en la nube de Microsoft que le conecta a todos los archivos. En este orden,
permite al usuario almacenar y proteger sus archivos, compartirlos con otros usuarios y obtener
acceso a estos desde cualquier lugar.

PDET: Los Programas de Desarrollo con Enfoque Territorial son instrumentos de planificacién y
gestién, para implementar de manera prioritaria los planes sectoriales y programas, en el marco de
la Reforma Rural Integral (RRI) y las medidas pertinentes que establece el Acuerdo Final, en
articulacién con los planes territoriales, en los municipios priorizados en el Decreto Ley 893 de 2017.
Hacen parte 170 municipios.

Plazo de ejecucidn: Periodo definido para la ejecucion y cumplimiento del objeto del contrato de
prestacion de servicios.

Propuesta mas favorable: Ser3d aquella que, teniendo en cuenta los factores juridicos y técnicos, y
una ponderacion detallada y objetiva, resulte ser la mds favorable para el comité de evaluacion y
FIDUCIARIA POPULAR S.A; sin que la favorabilidad se constituya por factores diferentes a los
contenidos en dichos documentos.

Primer orden de elegibilidad: Es la posicion que ocupa el proponente que, habiendo cumplido con
los requisitos habilitantes, obtiene el puntaje mas alto; luego de efectuarse la calificacion de la
evaluacion ponderable de las propuestas presentadas, conforme a lo previsto en estos Términos de
Referencia.

Proponente u oferente: Persona natural nacional, que presenta su propuesta de forma individual,
para participar en la invitacidn privada que se rige por estos términos de referencia.

Proponente seleccionado o proponente adjudicatario: Serd el proponente habilitado juridica y
técnicamente, calificado con el mayor puntaje establecido en los Términos de Referencia con quien
se celebrard el respectivo contrato.

Propuesta: Se entiende por tal, la agrupacion integral de documentos presentados por un
proponente dentro de un proceso de seleccidn, siempre que relna los requisitos establecidos en
los términos de referencia de la Invitacidn.

Proponente habilitado: Es aquella propuesta presentada por un proponente que cumple con las
condiciones establecidas como requisitos habilitantes en los términos de referencia y que podran
continuar con el proceso de evaluacidn de requisitos ponderables.

Propuesta rechazada: Es aquella propuesta presentada por un proponente que incurra en alguna
de las causales de rechazo establecidas en los términos de referencia.

Proyectos: Aquellos susceptibles de ser financiados a través del mecanismo de pago de Obras por
Impuestos, los cuales deberan ser formulados y estructurados de conformidad con las metodologias
del Departamento Nacional de Planeacién - DNP asi como contar con los estudios y disefios acordes
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con los lineamientos técnicos establecidos en la normativa vigente para el sector de inversién del
proyecto, incluyendo un analisis de riesgos con el nivel de detalle acorde con su complejidad y
naturaleza. Para este caso en particular, corresponde a los proyectos de:

No. BPIN PROYECTO RESOLUCION

Dotacién de mobiliario para las inslituciones | Resolucion No. 000406 del
1 0240214000028 | educativas y centros asociados del Municipio | siete (7) de mayo de dos mil
de San Miguel - Putumayo veinticuatro (2024)

Dotacion de mobiliario para las instituciones | Resolucion No, 000409 del
2 0240214000005 | educativas y centros asociados del Municipio | siete (7) de mayo de dos mil
de Valle de| Guamuez — Putumayo veinticuatro (2024)

Dotacion de mebiliaric escolar instituciones | Reseolucién No, 000410 del
3 20240214000008 | educativas del Municipio de Pelaya — Cesar siete (7) de mayo de dos mil
veinticuatro (2024)

Requisitos habilitantes: Son aquellos que miden la aptitud del proponente para participar en el
proceso de contraccion como proponente y estan referidos a su capacidad juridica y técnica. Estos
requisitos son las condiciones de competencias y de experiencia de los proponentes.

Requisitos ponderables: Son aquellos que permiten la evaluacién objetiva de las ofertas
presentadas por los proponentes habilitados para determinar la oferta mas favorable y establecer
una lista de elegibilidad.

SARLAFT: Son las siglas del Sistema de Administracion del Riesgo para la Prevencion del Lavado de
Activos y Financiacién del Terrorismo.

SUIFP: Son las siglas del Sistema Unificado de Inversiones y Finanzas Publicas, que es la herramienta
informatica a través de la cual se gestionan los proyectos de inversién, independientemente de la
fuente de financiacién y del nivel de gobierno. Este sistema es administrado por el Departamento
Nacional de Planeacidn y en este se registra toda la informacion relativa a los proyectos.

Supervision del contrato: sera ejercida por el Supervisor, o en su defecto, Supervisores designados
por CENIT TRANSPORTE Y LOGISTICA DE HIDROCARBUROS S.A.S.; con el fin que verifique que el
contrato se ejecute de acuerdo con las especificaciones sefialadas en el presente contrato y demds
documentos que hacen parte del mismo, en condiciones de oportunidad y calidad.

Términos de referencia: Documento que contiene las disposiciones generales y especificas del
proceso licitatorio, el cual es la base para realizar la contratacién de los servicios requeridos.

ZOMAC: Son las zonas mds afectadas por el conflicto armado, estan constituidas por 344 municipios
considerados como los afectados, los que fueron definidos por el Ministerio de Hacienda,
Departamento Nacional de Planeacion y la Agencia de Renovacion del Territorio (ART), de acuerdo
con lo establecido en el Decreto Nacional 1650 de 2017.

1.2.2. SIGLAS

e ART: Agencia de Renovacién del Territorio.
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e DIAN: Direccidn de Impuestos y Aduanas Nacionales.

e DNP: Departamento Nacional de Planeacion.

e MEN: Ministerio de Educacion Nacional.

e P.A.: Patrimonio Auténomo.

e PDET: Programa de Desarrollo con Enfoque Territorial

e SARLAFT: Sistema de Administracién del Riesgo de Lavado de Activos y de la Financiacién
del Terrorismo.

e SPI: Sistema de Informacidn de Seguimiento a Proyectos de Inversidn Publica.

e SMMLYV: Salario Minimo Mensual Legal Vigente.

e TDR: Términos de Referencia.

e ZOMAC: Zonas mas afectadas por el conflicto armado.

1.3. CONVOCANTE

FIDUCIARIA POPULAR S.A., por instruccion directa del FIDEICOMITENTE, pone a disposicion de los
interesados los términos de referencia para la selecciéon del Contratista para prestar servicios de
apoyo y asesoria juridica para los siguientes Proyectos:

No. BPIN PROYECTO RESOLUCION

Dotacion de mobiliario para |as instituciones | Resclucion No. 000406 del
1 20240214000028 | educativas y centros asociados del Municipio | siete (7) de mayo de dos mil
de San Miguel - Putumayo veinticuatro (2024)

Dotacién de mobiliario para las instituciones | Resclucion Mo, 000409 del

2 20240214000005 | educativas y centros asociados del Municipic | siete (7) de mayo de dos mil
de Valle de| Guamuez — Putumayo veinticuatro (2024)

Dotacién de mobiliario escolar instituciones | Resolucidan No, 000410 del
3 20240214000008 | educativas del Municipio de Pelaya — Cesar siete (7) de mayo de dos mil
veinticuatro (2024)

2. INFORMACION DEL PROCESO

2.1. OBIETO

El objeto de la presente invitacion es seleccionar a un tercero conforme a los términos y condiciones

estaplecidos jen estppiéminos)paneraue oresie oS\ seryicios de apoyo y asesoria juridica a la
Gerencia de los siguientes proyectos en el marco del Mecanismo de Obras por Impuestos:
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No. BPIN PROYECTO RESOLUCION
Dotacion de mobiliario para |as instituciones | Resclucién No. 000406 del
1 20240214000028 | educativas y centros asociados del Municipio | siete (7) de mayo de dos mil
de San Miguel - Putumayo veinticuatro (2024)
Dotacién de maobiliario para las instituciones | Resclucion No. 000409 del

2 20240214000005 | educativas y centros asociados del Municipio | siete (7) de mayo de dos mil
de Valle de| Guamuez — Putumayo veinticuatro (2024)

Dotacion de mobiliaric escolar instituciones | Resolucién No, 000410 del
3 20240214000008 | educativas del Municipio de Pelaya — Cesar siete (/) de mayo de dos mil
veinticuatro (2024)

2.2. ALCANCE DEL OBJETO

El proponente interesado en participar en el proceso de Invitacién Privada debe ejecutar las
actividades de apoyo y asesoria juridica a la Gerencia de los proyectos, realizando entre otras las
siguientes actividades:

1. Apoyar la gestidn contractual requerida para la debida ejecucién y terminacién de los
proyectos de obras por Impuestos (OXl), tanto de contratos de fiducia como de la
contratacidn derivada.

2. Llevar a cabo el seguimiento contractual a la ejecucién y liquidacidon de contratos de
fiducia y de la contratacidn derivada.

3. Realizar el seguimiento a la actualizacién y aprobacion de pdlizas de la contratacion
derivada, garantizar su revisidn y adelantar las gestiones que se requieran al respecto.

4. Acompanar juridicamente todos los procesos y procedimientos contractuales y
administrativos que se presenten en la ejecucion y/o cierre de los proyectos.

5. Brindar conceptos u orientaciones de caracter juridico en relacién con el mecanismo de
OXl o a la ejecucion y/o cierre de los proyectos, cuando sean requeridos por la gerencia.

6. Adelantar desde el componente juridico las gestiones que se requieran en relacién con
los distintos actores del proyecto.

7. Analizar informacidn sobre las variables a considerar en la ejecucién y/o liquidacion de
los proyectos, generando alertas de los riesgos juridicos respectivos que puedan afectar
el cumplimiento y/o liquidacidn de los contratos.

8. Apoyar alagerencia en el anélisis de viabilidad y proyeccidn de requerimientos y/o para
adelantar procesos por presunto incumplimiento de los contratistas, o reclamaciones
tendientes a la exigibilidad de las garantias.

9. Acompafiar en lo que corresponda la etapa de cierre y liquidacion de los proyectos.
10. Adelantar las acciones que desde su competencia se requieran para dar cumplimiento
a lo establecido en la normatividad aplicable al mecanismo de Obras por Impuestos.
11. Realizar un informe de gestidn mensual, como requisito para pago, por cada uno de los

proyectos a los que brinda acompafiamiento.

12. Participar en todas las reuniones de trabajo que sean convocadas o requeridas de
conformidad con el objeto contractual.

13. Llevar a cabo las demds actividades que aseguren el cumplimiento de las diferentes
obligaciones asociadas a los proyectos.
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2.3. LUGAR DE EJECUCION

El contrato por celebrarse se ejecutara en Bogota D.C. Sin embargo, dado que la prestacidn de los
servicios se realizara de manera remota, el contratante permitird que la prestacion se lleve a cabo
desde cualquier parte del territorio colombiano, previo aval del Contribuyente/Fideicomitente;
siempre y cuando el Contratista garantice un acceso pleno y adecuado a internet para el correcto
desarrollo de sus actividades. En dado caso, el Contratista se compromete a asistir a las reuniones
presenciales que sean requeridas por parte del Contribuyente/Fideicomitente y/o el Contratante,
bajo su propia cuenta y medios.

24. PRESUPUESTO DEL CONTRATO

El Presupuesto Estimado (PE) para la ejecucidn del contrato es hasta por la suma CINCUENTA Y DOS
MILLONES TRESCIENTOS OCHENTA MIL PESOS ($52.380.000) M/CTE. incluido el IVA, costos, gastos,
impuestos, tasas y demas contribuciones a que hubiere lugar.

FORMA DE PAGO
EL CONTRATANTE pagarad el valor del contrato asi:

El valor correspondiente a honorarios incluyendo todos los gastos e impuestos a que haya lugar, en
pagos mensuales o de forma proporcional por fraccion de mes ejecutado de hasta OCHO MILLONES
SETECIENTOS TREINTA MIL PESOS ($8.730.000,00), incluido el IVA, costos, gastos, impuestos, tasas
y demas contribuciones a que hubiere lugar; segun el estado de la ejecucion de cada uno de los
proyectos, y por tanto, la prestacion de servicios de apoyo y asesoria juridica a cada uno de ellos,
de acuerdo con lo siguiente:

Total afectacion presupuestal
Proyecto Afectacidn presupuestal por (segun numeral 2.5 Plazo de
mes ejecucion)
San Miguel $2.803.348 $16.820.088
Pelaya $3.181.707 $19.090.242
Valle del Guamuez $2.744.945 $16.469.670

NOTA 1: El PROPONENTE debera tener en cuenta que para el cobro de los honorarios debe
presentar una cuenta de cobro o factura, segiin corresponda, por cada uno de los proyectos, las
facturas o cuentas de cobro deben ser emitidas a nombre del P.A. AYP OXI CENIT 2024 con NIT
830.053.691-8. Los pagos estaran sujetos a las formalidades comerciales y tributarias que conlleven
el titulo valor.

NOTA 2: Para los pagos, se debe hacer la radicaciéon en debida forma de la respectiva cuenta de
cobro o factura en CENIT TRANSPORTE Y LOGISTICA DE HIDROCARBUROS S.A.S. para contar con el
visto bueno de la Supervision del Contrato. Los pagos se efectuaran por parte del Patrimonio
Auténomo dentro de los diez (10) DIAS siguientes a la radicacion de la cuenta de cobro o factura en
la Fiduciaria por parte de CENIT TRANSPORTE Y LOGISTICA DE HIDROCARBUROS S.A.S. de la misma.
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NOTA 3: Los pagos antes indicados se efectuaran contra (i) la presentacion de un informe de
gestidon por cada uno de los proyectos en el que se indiquen las actividades ejecutadas por el
contratista en cada periodo (sefialados en el numeral 1 de los requisitos para la forma de pago), (ii)
la presentacién de la factura o cuenta de cobro correspondiente a cada uno de los proyectos por
parte del CONTRATISTA, (iii) expedicidn del recibo y/o cumplido a satisfaccion por parte del
Supervisor del Contrato, donde conste el cumplimiento del objeto y las obligaciones adquiridas; (iv)
acreditacion del pago de aportes al Sistema de Seguridad Social Integral y aportes parafiscales por
el respectivo periodo, de acuerdo con lo sefialado en el articulo 50 de la ley 789 de 2002 y demds
normas que regulan la materia. Por lo anterior, para todos los pagos el CONTRATISTA debera
acreditar que se encuentra al dia en el pago de aportes al sistema de seguridad Social integral (salud
pension, riesgos profesionales); (v) RUT; (Vi) Certificacidon bancaria.

NOTA 4: El CONTRATISTA debe responder por el pago de todos los impuestos, tasas, gravdmenes y
contribuciones establecidas por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o
municipales y dentro de estos mismos niveles territoriales, las contribuciones, tasas, derechos,
tarifas, y multas establecidas por las diferentes autoridades ambientales, que afecten la celebracidn,
ejecucién vy liquidacion del contrato y las actividades que de él se deriven. Estos pagos deben
soportarse con las certificaciones correspondientes.

NOTA 5: En caso de suspensién o terminacién de alguno de los Proyectos al que presta apoyo, se
reducira el alcance del presente Contrato eliminando las actividades correspondientes al Proyecto
suspendido o terminado vy, por tanto, no habra pagos por ese Proyecto durante la suspension o a
partir de la terminacién; sin embargo, se continuara pagando al CONTRATISTA el servicio prestado
al o a los Proyecto(s) que continua(n) en ejecucioén.

NOTA 6: El Contratante pagard al Contratista los honorarios en proporcidn a los dias de servicio
efectivamente prestados cuando se presente la terminacion o suspensién de un proyecto. En este
caso, se prorrateara el valor de los honorarios asignados por cada uno de los proyectos indicados
en el presente numeral y se dividira por 30 dias; el valor que resulte se multiplicara por el nimero
de dias que el Contratista prestd sus servicios.

2.5. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato es de maximo seis (6) meses contados a partir de la suscripcion
del acta de inicio de actividades para cada uno de los Proyectos; lo cual se determinard en funcién
a la ejecucidén de cada uno de estos. Sin embargo, el contrato estara vigente hasta su liquidacién.

El plazo de ejecucién para el apoyo y asesoria juridica para cada uno de los Proyectos es el siguiente:

Proyecto Plazo en meses
Pelaya 6
San Miguel 6
Valle del Guamuez 6
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En caso de que alguno de los Proyectos a los que presta apoyo se suspenda o se termine, lo mismo
ocurrira con el contrato resultado de la presente convocatoria, respecto de las actividades propias
del proyecto suspendido.

NOTA: considerando que los Proyectos ya se encuentran en ejecucion, los plazos arriba relacionados
podran ser inferiores; motivo por el cual, el apoyo y asesoria por cada uno de los proyectos podra
ser por un tiempo menor al sefialado.

2.6. PRINCIPIOS ORIENTADORES

En este proceso se observaran los principios de la funcidon administrativa y de la gestion fiscal, de
gue tratan los Articulos 209 y 267 de la Constitucidn Politica, respectivamente, y estaran sometidas
al régimen de inhabilidades e incompatibilidades previsto legalmente para la contratacidn estatal.
Por lo anterior, los procesos mediante los cuales se contratan los bienes y servicios necesarios deben
realizarse respetando los principios de buena fe, economia, igualdad, seleccién objetiva, libre
concurrencia, transparencia y pluralidad de proponentes.

2.7. REGIMEN JURIDICO APLICABLE

La presente Invitacidon Privada estard sometida a la legislacion y jurisdiccion colombiana, en lo
referente al régimen de contratacién privada contenido en el Cddigo Civil, el Cédigo de Comercio y
demas normas concordantes, asi como a los principios rectores de la funcidn administrativa, la
gestion fiscal y lo dispuesto en el Decreto Nacional 1625 de 2016, Unico Reglamentario en Materia
Tributaria. Por tanto, los Términos de Referencia y en general los documentos que se profieran en
el proceso, se supeditaran a las precitadas normas.

2.8. LUCHA CONTRA LA CORRUPCION

El Proponente con la presentacién de la propuesta expresa su intencion de apoyar la accion del
Estado Colombiano y de la Entidad, para fortalecer la transparencia en los procesos de contratacion
y se compromete formalmente a no efectuar o facilitar actos, acuerdos o conductas de corrupcidn.
En el evento de conocerse casos de corrupcion en las entidades del Estado, se debe reportar el
hecho a la Secretaria de Transparencia de Presidencia de la Republica o quien haga sus veces.

2.9. APERTURA DE LA INVITACION PRIVADA Y PUBLICACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

La apertura de la Invitacién Privada se realizara con la publicacién de los Términos de Referencia y
los documentos del proceso, a través de la pagina web
https://www.fidupopular.com.co/en/convocatorias, en la seccidn de obras por impuestos y estaran
a disposicion de cualquier interesado.

Los documentos de la presente Invitacién Privada, documentos juridicos y técnicos, presupuesto y
demas documentos que se generen, se podran consultar en la pagina web
https://www.fidupopular.com.co/en/convocatorias, en la seccién de obras por impuestos.

2.10. INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES

Los proponentes no podrdn encontrarse incursos en causal de inhabilidad o incompatibilidad para
contratar con el Estado, a que se refieren la Constitucién Politica y demds normas vinculantes. Los
proponentes seran personas naturales nacionales, presentandose de forma individual y no podran
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encontrarse reportados en el Sistema de Administracién del Riesgo de Lavado de Activos y de la
Financiacion del Terrorismo - SARLAFT.

El Proponente declarard bajo la gravedad del juramento en la Carta de Presentacion de la propuesta
gue no se encuentra incurso dentro de dichas inhabilidades e incompatibilidades.

Nota: Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en el Contratista, éste cederd el
contrato, previa autorizacion escrita de la Contratante o si ello no fuere posible, renunciara a su
ejecucion.

2.11. CONFLICTO DE INTERES

Para los precisos efectos de estos Términos de Referencia, se considerara que, bien sea de manera
individual, un proponente no podra presentar propuesta ni suscribir contrato, por encontrarse
incurso en conflicto de interés, cuando:

1) Seincurra en las causales previstas en los articulos 40,41, 42,43 y 44 de laley 1952 de 2019
y demas normas concordantes.

2) Hayan participado en la estructuracion, evaluacion, aprobacién, viabilizacion y/o
financiaciéon de los proyectos a los que se hace referencia en la presente Invitacidn Privada,
asi como en la estructuracién de los Términos de Referencia, o en el desarrollo o la
evaluacion del proceso de contrataciéon. El conflicto de interés se predicard, igualmente,
respecto de los beneficiarios reales de las mismas personas.

3) Quienes se vean ante cualquier otra situacidon que sea constitutiva de conflicto de intereses
frente al presente proceso de seleccién o el Contrato a suscribirse.

El contratante podra requerir explicacion en cualquier momento a los interesados o proponentes,
cuando encuentre algin elemento que pueda configurar causal de conflicto de intereses.

El proponente debera diligenciar y presentar debidamente firmado el Anexo No. 2 (Formato de
declaracion juramentada inexistencia conflicto de interés)

Nota: El Anexo No. 2 (Formato de declaracidn juramentada inexistencia de conflicto de interés),
debera ser aportado dentro su propuesta en los requisitos habilitantes de orden juridico.

2.12. CONOCIMIENTO DE LAS CONDICIONES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO

El proponente debera leer y revisar cada uno de los términos establecidos en los presentes términos
de referencia, los cuales contienen las condiciones de ejecucidn para la prestacion de los servicios
gue se pretenden contratar, por lo que, la elaboracién de la propuesta corre por su cuenta y riesgo.
Asi las cosas, debe tener en consideracion que el calculo de los costos y gastos se basa estrictamente
en su propio analisis y estimaciones.

2.13. VIGENCIA DE LA PROPUESTA
Las condiciones de vigencia de la propuesta son las que, a continuacidn, se presentan:
1) La propuesta debera estar vigente por un plazo no menor a tres (3) meses, a partir de la

fecha de cierre de la invitacidn privada, requisito que se entiende cubierto con la vigencia
de la garantia de seriedad de la oferta, la cual tendra el mismo término de vigencia.
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2) El término de la vigencia de las propuestas podra ser ampliado hasta en la mitad, esto es,
hasta en uno punto cinco (1.5) meses adicionales, lo cual no implica que la propuesta pueda
ser susceptible de ajustes.

2.14. PROHIBICION DE PRESENTAR PROPUESTAS CONDICIONADAS, ALTERNATIVAS O PARCIALES

No se aceptaran Propuestas alternativas, condicionadas, ni parciales. De presentarse alguna
propuesta con dichas caracteristicas, se rechazara y no se tendrd en cuenta para el proceso de
evaluacién.

2.15. COSTOS DERIVADOS DE PARTICIPAR EN EL PROCESO

Los costos y gastos en que los interesados incurran con ocasion del analisis de los documentos del
proceso, la presentacion de observaciones, la preparacién y presentacién de las propuestas, la
presentaciéon de observaciones a las mismas, la asistencia a entrevistas, audiencias, asi como
cualquier otro costo o gasto relacionado con la participacidn en el Proceso de Contratacion, estaran
a cargo exclusivo de estos.

2.16. DESTINATARIOS DE LA INVITACION PRIVADA

Podrdn participar en el presente proceso de seleccion las personas naturales nacionales, que
cumplan con los requisitos técnicos y juridicos sefialados en el presente documento, sus anexos y
formatos.

La propuesta debe ser presentada cumpliendo con todos y cada uno de los documentos, requisitos
y condiciones que se definen en los términos de referencia de la presente invitacion. Cada
proponente debera presentar solamente una oferta.

FIDUCIARIA POPULAR S.A. revisara el listado de los proponentes y con base a lo presentado revisara
sus actuaciones, incumplimientos, antecedentes (situaciones debidamente justificadas y
documentadas, que puedan poner en riesgo la ejecucidén del contrato y de los Proyectos y, de
evidenciarse tal situacidn, se generard causal de rechazo de la propuesta.

No se aceptardn propuestas de proponentes a los que se les haya acreditado el incumplimiento de
alguna relacién contractual previa con el contratante. De evidenciarse tal situacion sera causal de
rechazo de la propuesta.
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2.17. CRONOGRAMA

SUPERINTENDENCIA FINANCIERA

VIGILADO

DE COLOMBIA

ACTIVIDAD

FECHA, HORA Y LUGAR SEGUN CORRESPONDA

Apertura  Invitacidon  Privada vy
publicacion de los términos de
referencia y anexos

Fecha: 10/09/2025

Lugar:
https://www.fidupopular.com.co/en/convocatorias

modulo de obras por impuestos

Cierre de la etapa de recibo de
propuestas - (plazo maximo de
presentacion de oferta)

Fecha: 12/09/2025
Hora: 4:00 p.m.
Lugar: correo electrdnico

licitacionesoxi@fidupopular.com.co

Se aclara que se tendrdn por no presentadas las ofertas
enviadas por otros medios diferentes.

Publicacién acta de cierre recibo de
ofertas

Fecha: 15/09/2025
Hora: 5:00pm

Lugar:
https://www.fidupopular.com.co/en/convocatorias

maodulo convocatorias obras por impuestos.

Publicacion del informe de requisitos
habilitantes (orden juridico y técnico -
Solicitud de subsanacion).

Fecha: 18/09/2025
Hora: 05:00 p.m

Lugar:
https://www.fidupopular.com.co/en/convocatorias

maodulo de obras por impuestos

Oportunidad para subsanar

Fecha: 22/09/2025
Hora: 04:00 p.m.

Via correo electronico:

licitacionesoxi@fidupopular.com.co

Publicacion del informe definitivo de
requisitos habilitantes (orden juridico
y técnico)

Fecha: 25/09/2025

Lugar:
https://www.fidupopular.com.co/en/convocatorias
modulo de obras por impuestos
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ACTIVIDAD FECHA, HORA Y LUGAR SEGUN CORRESPONDA

Fecha: 29/09/2025

Hora: asignada por el contribuyente la cual se
informara a través de correo electronico de cada

Prueba Técnica
oferente.

La prueba sera presentada de acuerdo con lo definido
por el contribuyente (presencial y/o virtual)

Fecha: 30/09/2025

Hora: asignada por el contribuyente la cual se
informara a través de correo electronico de cada

Entrevista
oferente.
La entrevista sera realizada de acuerdo con lo definido
por el contribuyente (presencial y/o virtual)
Fecha: 03/10/2025
Evaluacién de los requisitos Lugar:
ponderables https://www.fidupopular.com.co/en/convocatorias

madulo de obras por impuestos

Fecha: 06/10/2025
Hora: 05:00pm
Publicacion de acta de aceptacién de la P
oferta o de declaratoria desierta Lugar:
https://www.fidupopular.com.co/en/convocatorias

modulo de obras por impuestos

No se recibirdn propuestas por fuera de la fecha y hora indicadas en el cronograma ni de manera
distinta a la alli establecida. Las que sean entregadas por fuera de la fecha y hora, no serdn objeto
de evaluacién y se devolveran sin abrir al remitente.

3. CONDICIONES DEL PROCESO LICITATORIO

3.1. CORRESPONDENCIA Y COMUNICACION

Todos y cada uno de los documentos que el interesado o proponente genere y que esté(n)
relacionado(s) con la presente invitacion privada, deberd(n) ser remitido(s) al correo electrénico:
licitacionesoxi@fidupopular.com.co, los cuales no podran exceder de 24 MB, incluido el cuerpo del
correo.
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En el caso de que los documentos superen los 24 MB, se podrdn remitir varios correos electrénicos,
pero se debera tener precaucion de que todos sean remitidos y recibidos, antes de la fecha y hora
establecidas en el cronograma, para que sean tenidos en cuenta por la entidad.

Se entiende, para todos los efectos de la presente invitacion privada, que la Unica correspondencia
oficial del proceso y por tanto susceptible de controversia sera aquella radicada o enviada al correo
electrénico mencionado.

La correspondencia que sea remitida o radicada a un correo electrdnico diferente se entiende como
no oficial y no es vinculante, por lo que no sera atendida ni tenida en cuenta. En el asunto se debe
indicar el numero del proceso de invitacién privada, el nombre del patrimonio auténomo vy el
consecutivo del correo.

Todos los documentos y comunicaciones remitidas por los proponentes deberan ser dirigidas a:
Sefores
FIDUCIARIA POPULAR S.A.
P.A AYP OXI CENIT 2024
Bogotd D.C.
Deberan contener como minimo los siguientes datos:

a. Nombre completo del interesado en la invitacion privada.

b. Datos del proponente que incluya como minimo: nombre completo, direccion fisica,
direccion electrénica y teléfonos fijos y/o celulares.

c. Identificacion de los anexos presentados con la comunicacion, si los hubiere.

d. Numero total de folios.

3.2. ADENDAS

El Contratante podra modificar, aclarar o suprimir los Términos de Referencia a través de adendas,
las cuales podran expedirse con una antelaciéon de al menos un (1) dia habil antes del cierre y
presentacion de ofertas, y seran publicadas en la pagina web
https://www.fidupopular.com.co/en/convocatorias médulo de obras por impuestos; asi mismo, se
podran expedir adendas para modificar el cronograma del proceso, en cualquier momento, antes
de la adjudicacion de la invitaciéon privada.

Serd responsabilidad exclusiva del Proponente atender y tener en cuenta todas las adendas
expedidas en el presente proceso de seleccion para la elaboracién de su propuesta.

3.3. PRESENTACION Y ENTREGA DE LAS PROPUESTAS

La presentacién de la propuesta implica la aceptacién y conocimiento por parte del proponente de
todas las condiciones y obligaciones establecidas en el presente documento, y sus anexos, asi como
también en las modificaciones que se realicen al mismo, mediante adenda.
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Las propuestas deberdn presentarse de la siguiente manera:

a. Los documentos deberan ser presentados via correo electréonico por el proponente o el
apoderado debidamente facultado, en idioma castellano, debidamente legajados y en el
orden que se indique en la presente invitacién privada, con un indice de presentacion,
foliados en orden consecutivo en su totalidad desde la primera pagina y hasta la ultima.

b. La carta de presentacién de la propuesta como los anexos que asi lo requieran, deben estar
firmados por el proponente.

c. Cualquier enmendadura en la propuesta o en los documentos que la acompafian, debera
ser confirmada o validada con la firma del proponente.

d. La propuesta deberd ir acompafiada de toda la documentacion solicitada, anexos y demas
informacidn necesaria, que permita verificar el cumplimiento de los requisitos minimos y
de los criterios de seleccion. Aquellos documentos que permitan advertir alguna
irregularidad serdn traslados a las autoridades competentes.

e. Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en pais extranjero por
funcionario de un Estado parte de la Convencidn que haya suscrito el Convenio sobre la
abolicidn del requisito de legalizacidon para Documentos Publicos Extranjeros, suscrita en La
Haya del 5 de octubre de 1961, sdlo sera exigible la apostilla. La apostilla es el tramite
mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el titulo en que actuta el funcionario
publico firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en el pais de
origen. Si la apostilla estd dada en idioma distinto al castellano, deberd presentarse
acompafiada de una traduccion oficial a dicho idioma realizada por un traductor oficial
debidamente acreditado ante el Ministerio de Relaciones Exteriores Colombiano, la cual
debera presentarse debidamente apostillada o legalizada.

f. El proponente debera diligenciar, para la presentacion de la OFERTA, los formatos anexos,
de tal manera que se permita la verificacion de cada requerimiento.

g. Seran a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion, elaboracion,
presentaciéon y radicacidon de su propuesta, por lo tanto, en ningln caso se podran atribuir
los mismos a FIDUCIARIA POPULAR S.A o el P.A. AYP OXI CENIT 2024 o al valor de la
propuesta.

h. Las OFERTAS deberan presentarse directamente por el PROPONENTE o por intermedio de
su apoderado, cuyas facultades deberdn acreditarse de acuerdo con la ley colombiana.

i. Sin excepcion, todos los documentos constitutivos de la propuesta otorgados en el exterior
deberdan estar legalizados o apostillados, de conformidad con los requisitos nacionales de
validacion para documentos expedidos en el exterior. Si el documento es emitido en idioma
distinto al oficial de Colombia, deberd adjuntarse acompafiado de la respectiva traduccion
oficial al idioma castellano, por traductor oficial y deberd presentarse debidamente
legalizada o apostillada segun corresponda.

3.3.1. FORMA DE PRESENTACION

La propuesta se conformara de la siguiente forma:

Los proponentes deberan presentar sus ofertas mediante correo electrénico hasta la fecha y hora
establecidas en el cronograma, identificado con el nimero del presente PROCESO, el PATRIMONIO
AUTONOMO, el Grupo al que presenta la oferta (SI APLICA), incluyendo los documentos exigidos en
los presentes TERMINOS, de la siguiente manera:
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A. ENTREGA DE ARCHIVOS:

Se deberdn enviar tres correos electronicos, asi:

e Correo No. 1: Requisitos habilitantes: requisitos de la capacidad juridica y técnica.
e Correo No. 2: Requisitos ponderables.

Ahora bien, es importante tener en cuenta lo siguiente:

e Los archivos deberan ser Comprimidos en 7-zip.

e No se aceptaran hipervinculos de la herramienta Google Drive o similares.

e En ninguna circunstancia se recibiran ofertas por fuera de la fecha y hora establecidas
en el cronograma para tal fin o remitidas de forma diferente a la determinada por la
Entidad dentro de los Términos de Referencia.

e En los correos mencionados anteriormente, Unicamente se debe relacionar la
informacién correspondiente al orden y al asunto indicado.

e Se debera entregar cada documento en el formato requerido de manera individual
debidamente nombrado. Ejemplo:

001. Experiencia minima requerida.

Nota: Esta tipologia debe ser aplicada a todos los documentos que sean presentados
con la oferta.

e Toda la documentacion debe ser legible, clara y completa, la definicién del documento
en PDF, debe ser minimo de 300 dpi.

B. FORMA DE LOS CORREOS DE ENViO DE OFERTAS

En el asunto se debe indicar el nimero del proceso de invitacién privada (IP), el nombre del
patrimonio auténomo y el consecutivo del correo, ejemplo:

Correo No. 1:
Correo No. 01 —IPNo.___ de 2025 (Remisidn 1)
Correo No. 01 —IPNo.___ de 2025 (Remisidn 2)
Correo No. 2:
Correo No. 02— IPNo.___ de 2025 (Remisidn 1)
Correo No. 02 —IPNo.___ de 2025 (Remisidn 2)

Nota 1: Se aclara que sin importar la cantidad de correos que se remita, solo se considerara
vdlida la informacion recibida hasta la hora del cierre.
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Nota 2. En cuyo caso el volumen de la informacién sea mayor se aceptard la remisién de
mas de tres (3) correos, con la indicacién del nimero de remision.

Nota 3: La capacidad del buzdn de correo no debe superar los 32 megas.

Nota 4: Para efectos de remisién de documentacién de la invitacién privada, el proponente
debera indicar en la Carta de presentacién dos (2) correos electrdnicos.

C. TEXTO BASE DEL CORREO DE ENViO DE OFERTAS

El texto de envio debera guardar la siguiente estructura:

Sefiores
PATRIMONIO AUTONOMO PA AYP OXI CENIT 2024
licitacionesoxi@fidupopular.com.co

Referencia: Correo No. 01 — IP No. de 2025 (Remision 1)

Objeto:

LISTADO DE DOCUMENTOS ANEXOS:
- Enumerary detallar el Nombre de los archivos
Atentamente,

Nombre del proponente
C. C. No.

Correo electrdnico
Celular

Teléfono

Ciudad

3.4. INTERPRETACION Y ACEPTACION DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Con la presentacidn de la oferta, el proponente manifiesta que estudié los términos de referenciay
todos los documentos que hacen parte de la presente IP, que obtuvo las aclaraciones sobre las
estipulaciones que haya considerado inciertas o dudosas, que conoce la naturaleza de los trabajos,
su costo y su tiempo de ejecucion, asi como que formuld su oferta de manera libre, seria y precisa.

Todos los documentos de la invitacidn privada se complementan mutuamente, de tal manera que
lo indicado en cada uno de estos se entendera como aplicable en todos. Las interpretaciones o
deducciones que el proponente haga de lo establecido en los presentes términos de referencia de
condiciones seran de su exclusiva responsabilidad. En consecuencia, FIDUCIARIA POPULAR S.A no
serd responsable por descuidos, errores, omisiones, conjeturas, suposiciones, mala interpretacién
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u otros hechos desfavorables en que incurra el proponente y que puedan incidir en la elaboracién
de su oferta.

3.5. MODIFICACIONES, ACLARACIONES Y RETIRO DE LAS PROPUESTAS

Los proponentes podran solicitar por escrito al correo electrénico
licitacionesoxi@fidupopular.com.co el desistimiento de su oferta antes del cierre del proceso de IP,
de esta manera no sera tenida en cuenta en la audiencia de cierre del proceso. A partir de la fecha
y hora del cierre del proceso, no seran tenidos en cuenta los correos electrénicos que envien los
proponentes cuyo asunto sea el retiro, adicién o correccidén de sus propuestas.

Las propuestas presentadas en forma extemporanea no seran tenidas en cuenta para la evaluacién
y posterior seleccién. Si el proponente remite varias veces la oferta, y los documentos entre cada
envio presentan diferencias y no se deja expresa salvedad de que se esta modificando o retirando
la oferta inicialmente remitida, se entenderd como presentacién de mas de una oferta y el
proponente se encontrara inmerso en causal de rechazo.

3.6. CIERRE DE LA ETAPA DE RECIBO DE PROPUESTAS

El Proceso de seleccién se declarara cerrado en la fecha y hora indicadas en el cronograma, y, en
consecuencia, solo se recibirdn ofertas hasta dicho término, so pena de rechazo, para ello se debe
remitir la propuesta por medio de correo electronico, de manera exclusiva a:
licitacionesoxi@fidupopular.com.co

Se entiende por hora de cierre, la hora oficial establecida por la Superintendencia de Industria y
Comercio tomada de la pagina www.sic.gov.co o http://horalegal.sic.gov.co/. Es responsabilidad del
proponente cerciorarse del recibo de la oferta por parte de la Entidad Contratante.

La fiduciaria publicara Acta de cierre y serd publicada en la pagina web indicada en el plazo
establecido en el Cronograma.

Nota 1: En caso de que asi se estime en los Términos de Referencia, FIDUCIARIA POPULAR S.A. podra
adelantar o aplazar el cierre del proceso por medio de adendas cumpliendo con lo establecido para
dicha actividad.

Nota 2: Para efectos de no generar confusion a los proponentes y desorganizacion en la recepcion
de ofertas, no se podra modificar la fecha de cierre el mismo dia que se tiene previsto; para ello, se
recomienda hacerlo con un dia de antelacién, con el fin de que los interesados tengan el tiempo
prudencial para revisar las modificaciones.

3.7. CAUSALES PARA LA DECLARATORIA DE FALLIDA

1. Cuando no se presenten propuestas.

2. Cuando ninguna de las propuestas resulte admisible en los factores juridicos y técnicos y de
experiencia previstos en estos Términos de Referencia.

3. Cuando existan causales de rechazo que inhabiliten o impidan la seleccién de todos los
ofertes.

4. Cuando existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del proponente.
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5. Cuando siendo un unico proponente, no cumpla el porcentaje minimo, establecido en el
acapite de seleccién de Unico proponente.

En cualquiera de los eventos anteriores, el Contratante dard a conocer la decisién, mediante el
mecanismo de publicidad establecido en los Términos de Referencia.

3.8. SUSPENSION O CANCELACION DE LA INVITACION PRIVADA

El Contratante se reserva el derecho de suspender o cancelar en cualquier momento o etapa del
proceso la invitacién privada que se halle en curso, inclusive antes de la adjudicacion del proceso,
cuando se presenten o sobrevengan circunstancias que impidan la seleccidn objetiva del contratista.
Para tal efecto, la Contratante emitira acta de suspensién o cancelacién, segin corresponda, previa
instruccién del Fideicomitente y/o del Gerente.

Los proponentes con la presentacion de la oferta aceptan el derecho que se reserva el
CONTRATANTE de suspender o cancelar la invitacion privada, por lo que reconocen y aceptan que
en caso de presentarse esta situacién no procedera a su favor ninglin pago, reconocimiento o costo
por parte de la CONTRATANTE.

3.9. POTESTAD VERIFICADORA

El Contratante se reserva el derecho de verificar integralmente la totalidad de la informacién o
documentacion aportada por el Proponente, pudiendo acudir para ello al Proponente, a las fuentes,
personas, empresas, entidades o aquellos medios que considere necesarios para lograr la
verificacion de aquellos aspectos que se consideren pertinentes, en cualquier fase del proceso
licitatorio, incluso antes de la adjudicacidn del proceso.

3.9.1. CONVALIDACION

Es el proceso de reconocimiento que el Ministerio de Educacién Nacional efectua sobre un titulo de
educacion superior otorgado por una institucion legalmente autorizada en el pais de origen. Este
reconocimiento permite adquirir los mismos efectos académicos y legales en Colombia que tienen
los titulos otorgados por las instituciones de educacidn superior colombianas. Este criterio se aplica
para la evaluacidon de los soportes académicos que los Proponentes remitan para cumplir con
requisitos habilitantes y requisitos ponderables.

4. EVALUACION DE OFERTAS

4.1. RESERVA

Todos los documentos de la contratacion desarrollada dentro de los procesos de seleccion estaran
a disposicién publica, excepto aquellos que por su naturaleza estén amparados por reserva legal o
que sirvan como fundamento a los procesos internos de evaluacidn, los que se refieran a
condiciones técnicas especiales que generen restriccidon de acceso.

En consecuencia, teniendo en cuenta que los procesos de invitacidon privada se encuentran
sometidos al régimen de contratacion privada, toda la informaciéon que surja con ocasién de la
evaluacidn técnica y juridica no serd revelada a los proponentes ni a terceros en ninguna fase del
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proceso, tampoco sera revelada la informacidn que se desprenda de este, ya sean las propuestas o
los documentos producto de verificacién o andlisis de requisitos habilitantes, aclaracion, evaluacion
y comparacion de las propuestas. Lo anterior, en observancia a lo dispuesto en el articulo 61 del
Cédigo de Comercio y el articulo 18 de Ley 1712 de 2014, puesto que la documentacién e
informacidon derivada de los procesos de seleccidn, es considerada reservada al contener
informacidn profesional, industrial, comercial y financiera de los interesados en el proceso, razén
por la cual no se podrd acceder a su publicacién, ni divulgacién.

En ese sentido, no habra lugar a posteriores reclamaciones, toda vez que quienes participan en el
presente proceso licitatorio aceptan las condiciones aqui establecidas con la sola presentacion de la
propuesta.

4.2. COMITE EVALUADOR

El comité evaluador sera designado por el CONTRATANTE y el CONTRIBUYENTE, el cual estara
conformado por un profesional técnico y uno juridico, constando en comunicado o documento, asi:

e Componente Juridico: Profesional delegado por EL CONTRATANTE, quien evaluara el
componente juridico sefialado en los Términos de referencia.
e Componente Técnico: Profesional delegado por EL CONTRIBUYENTE, quien evaluara el
componente técnico sefialado en los Términos de referencia.
[ ]
NOTA: EL COMITE EVALUADOR TENDRA LA FUNCION DE EVALUAR LAS PROPUESTAS, EN LOS
COMPONENTES TECNICO Y JURIDICO, Y RECOMENDARA AL FIDEICOMITENTE LA PROPUESTA MAS
FAVORABLE DE ACUERDO CON EL ORDEN DE ELEGIBILIDAD DE LA EVALUACION DE LAS OFERTAS.

4.3. PROPUESTAS HABILITADAS

Serdn HABILITADAS las Propuestas que cumplan con la totalidad de los requisitos descritos en los
Términos de Referencia y sus anexos. El CONTRATANTE, durante el término de evaluacién, verificara
los requisitos habilitantes que sean presentados por los Proponentes dentro del plazo seialado en
el Cronograma, término dentro del cual el Comité Evaluador podra solicitar las aclaraciones,
precisiones o los documentos que se requieran, sin que por ello pueda el Proponente adicionar o
modificar su propuesta.

4.4. VERIFICACION FACTORES DE CALIFICACION DE LAS PROPUESTAS

Solo se realizara la calificacion de las propuestas cuando estas sean habilitadas juridica y
técnicamente, segun las condiciones sefaladas en este documento, en caso contrario la propuesta
no sera calificada. Los proponentes podran presentar observaciones frente al “informe inicial de
requisitos habilitantes” que resulte de la verificacion del cumplimiento de las condiciones vy
requerimientos exigidos a las propuestas, dentro del término establecido en el cronograma.

4.5. REGLAS DE SUBSANABILIDAD

El proponente tiene la carga de presentar su oferta en forma integral, esto es, atendiendo todos los
aspectos de los Términos de Referencia y adjuntando todos los documentos de soporte o prueba de
las condiciones que pretenda hacer valer en la invitacidn privada. Las solicitudes de subsanacién se
efectuardn en el “informe de requisitos habilitantes” que el Contratante publicard en la fecha
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establecida en el cronograma, con el fin de que los proponentes aclaren o aporten informacién o
documentos tendientes a subsanar la propuesta, siempre y cuando los mismos puedan ser objeto
de subsanabilidad y no den cuenta de hechos ocurridos con posterioridad al cierre del proceso.

Los proponentes deberdan allegar dentro del término preclusivo y perentorio que para el efecto se
fije en el cronograma, las subsanaciones requeridas en archivo PDF o editable, de acuerdo con lo
solicitado por el comité evaluador, al correo electrdnico licitacionesoxi@fidupopular.com.co No
seran tenidas en cuenta las subsanaciones recibidas de manera extemporanea ni las enviadas a un
correo electrénico distinto al establecido en el presente numeral.

En el evento de que el comité evaluador designado por el Contratante no haya advertido la ausencia
de un requisito habilitante y, por ende, no lo haya requerido en el “informe inicial de requisitos
habilitantes”, podra solicitar a los proponentes que alleguen los documentos, aclaraciones o
explicaciones en el término que para el efecto se fije en el requerimiento. Esto se realizara por medio
de correo electrénico y si se considera necesario se ampliara el plazo por medio de adenda para la
entrega de los documentos o aclaraciones solicitados.

Todos aquellos requisitos de la propuesta que afecten la asignacién de puntaje o relacionados con
la falta de capacidad no podran ser objeto de subsanacidn, por lo que deben ser aportados por los
proponentes desde el momento mismo de la presentacion de la oferta. Con ocasion de la(s)
solicitud(es) de subsanaciéon para habilitar la propuesta, o de aclaracién o explicacion, los
proponentes no podran modificar, adicionar o mejorar sus ofertas. La no presentacion de la garantia
de seriedad de la oferta es un requisito que se considera no subsanable por lo que se considerard
una causal de rechazo de la propuesta.

Nota: Se hace la salvedad de que, si bien los requisitos ponderables no son susceptibles de
subsanacion, si son objeto de aclaracion.

4.6. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTAS

FIDUCIARIA POPULAR S.A., como vocera y administradora del Patrimonio Auténomo, rechazard la
propuesta cuando se presente uno de los siguientes eventos:

1. Si dentro del plazo otorgado para subsanar los requisitos habilitantes, de orden
juridico y técnico, el proponente no lo hiciere, subsane de manera errénea o que con los
soportes existentes no cumpla con los requisitos habilitantes.

2. Cuando el proponente presente mas de una oferta.

3. Cuando el proponente se encuentre incurso en alguna causal de inhabilidad o
incompatibilidad que le impida contratar con FIDUCIARIA POPULAR S.A o con el
FIDEICOMITENTE, de conformidad con la Constitucion y la ley.

4. Cuando el proponente se encuentre incurso en conflicto de interés para celebrar el
contrato resultante de la presente invitacién privada.

5. Cuando la PROPUESTA se presente extemporaneamente o de forma distinta a la
establecida en los presentes términos de referencia.

6. Cuando la Propuesta presente inconsistencias o inexactitudes, que no puedan ser
aclaradas o que impidan compararla.

7. Cuando el proponente se encuentre(n) reportado(s) en el boletin de responsables

fiscales, expedido por la Contraloria General de la Republica; aparezcan como inhabilitado (s)
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para contratar en el Sistema de Informacién de Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad
- SIRI - de la Procuraduria General de la Nacidén; o, cuenten con antecedentes judiciales y/o

de policia.

8. Cuando la propuesta presentada supere el plazo de ejecucidn estipulado en los
Términos de Referencia.

9. Cuando la propuesta esté incompleta o presente enmiendas, tachaduras o
entrelineados que impidan la seleccién objetiva.

10. Cuando la propuesta técnica y econdmica, sea parcial o totalmente ilegible.

11. Cuando el proponente no presente junto con su propuesta los requisitos
ponderables.

12. Cuando el proponente esté(n) reportados en el Sistema de Administracidon del

Riesgo de Lavado de Activos y de la Financiacién del Terrorismo — SARLAFT -, o se encuentren
coincidencia en listas restrictivas o cautelares.

13. Cuando con la presentacién de aclaraciones o subsanaciones, se modifique o se
mejore la oferta, asi como que se acrediten hechos posteriores al cierre.
14. Cuando el proponente no presente la garantia de seriedad de la oferta o la misma

no cumpla con las condiciones establecidas después de la solicitud de subsanacién. La
garantia debe acompanarse con el recibo de pago expedido por la aseguradora, este requisito
podrd subsanarse hasta maximo el plazo concedido para la subsanacién, so pena del rechazo
de la oferta. Téngase en cuenta que NO es de recibo la certificacion de no expiracion por falta
de pago, sino el recibo de pago.

15. Cuando el proponente no cumpla con los requisitos habilitantes establecidos en los
Términos de Referencia.

16. Si al presentarse se considera Unico oferente o fue la Unica propuesta habilitada, y
no obtiene como minimo el setenta por ciento (70%) del puntaje de requisitos ponderables.
17. Cuando el proponente en la propuesta haga algin ofrecimiento que incumpla
disposiciones legales.

18. Cuando el proponente no aporte, enmendé, adicione o sustituya los anexos que
permitan la calificacién objetiva de las ofertas presentas.

19. Cuando se presenten certificaciones para acreditar la experiencia a las cuales se les
haya hecho efectivas las garantias por incumplimiento total o se les haya aplicado la
caducidad.

20. En el caso de presentar la oferta a través de un apoderado y no se presente el poder,
o este no esté suscrito por quien tenga facultades para ello.

21. En los demas casos sefialados en el presente documento o en sus adendas.

5. REQUISITOS HABILITANTES

Si bien es cierto, el proceso de evaluacién esta dividido en dos etapas, a saber: Evaluacién de
Requisitos Habilitantes y Evaluacién de Requisitos Ponderables, los criterios de andlisis de
evaluacidon mantienen unidad y continuidad en el desarrollo del ejercicio, por lo tanto, en la medida
gue este va avanzando, se va acumulando bajo un solo criterio de analisis. Esto aplica especialmente
para el componente técnico, en los dos (2) momentos de la evaluacion (Evaluacién de Requisitos
habilitantes y Evaluacion de Requisitos Ponderables).
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5.1. REQUISITOS HABILITANTES DE CARACTER JURIDICO

El cumplimiento de los requisitos habilitantes no otorga puntaje alguno, pero estos seran objeto de
verificacidn para la participacién en la invitacién privada.

5.1.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

El proponente en todos los casos debera entregar la carta de presentacidon de la propuesta,
debidamente diligenciada, conforme a lo establecido en el Anexo No. 3 (Carta de presentacién de
la propuesta) de estos términos de referencia firmada por el proponente o por la persona
debidamente facultada o autorizada para ello.

Quien suscriba la carta de presentacion de la propuesta debera:

1) Estar facultado para formular y ofertar para la invitacion privada de que trata los presentes
términos de referencia; dar respuestas a los requerimientos y aclaraciones que solicite
FIDUCIARIA POPULAR S.A. en el curso del proceso; recibir las notificaciones a que haya lugar
dentro del proceso, incluyendo la adjudicacidn; y, suscribir el contrato.

2) Tarjeta profesional y certificacidn de vigencia de la misma.

3) El proponente, bajo la gravedad de juramento, certifica, a través de la carta de presentacion
de la propuesta, que toda la informacidon y documentos que reposa en la propuesta son
veraces, auténticos y gozan de legalidad; por tal motivo, en caso de existir inconsistencias o
falsedades, FIDUCIARIA POPULAR S.A. informard a las autoridades o instituciones, publicas
o privadas, que considere competentes y realizara las respectivas denuncias penales.

5.1.2. APODERADOS

Cuando el proponente actie a través de un apoderado deberd acreditar, mediante documento
legalmente expedido, que su apoderado esta expresamente facultado para presentar la oferta y
firmar el contrato respectivo. El proponente deberd anexar el poder otorgado en legal y debida
forma, en el que se confieran al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y
suficientes para actuar, obligar y responsabilizar al proponente en el tramite del presente proceso
y en la suscripcion del Contrato, y copia de la cédula de ciudadania o documento equivalente de
éste. Comunicaciones que no vengan expresamente suscritas por parte del apoderado no seran
validas.

El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera tener domicilio
permanente, para efectos de este proceso, en la Republica de Colombia, y debera estar facultado
para representar al proponente, a efectos de adelantar en su nombre de manera especifica las
siguientes actividades: (i) Formular propuesta para la invitacién privada de que tratan estos
Términos de Referencia; (ii) Dar respuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite la
Contratante en el curso del presente proceso; (iii) Recibir las notificaciones a que haya lugar; y, (iv)
Suscribir el Contrato en nombre y representacion del adjudicatario. En caso de que el poder no se
encuentre suscrito por quien tenga facultades para ello segin los documentos de existencia y
representacién de la persona juridica, la Oferta sera RECHAZADA.
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5.1.3. SISTEMA DE ADMINISTRACION DEL RIESGO DE LAVADO DE ACTIVOS Y DE LA FINANCIACION
DEL TERRORISMO - SARLAFT LISTAS RESTRICTIVAS Y RIESGO REPUTACIONAL

Con la presentacién de la oferta, el proponente Autoriza el tratamiento de datos a FIDUCIARIA
POPULAR S.A. en los términos legalmente establecidos, para que realice la recoleccion,
almacenamiento, uso, circulacién, supresién, verificacién y cruces, en portales y listas, restrictivas y
cautelares, asi como en todas las actividades requeridas por el Sistema de Administracién del Riesgo
de Lavado de Activos y Financiacién del Terrorismo - SARLAFT.

FIDUCIARIA POPULAR S.A. verificard que el proponente adjudicatario no se encuentre reportado en
el Sistema de Administracidon del Riesgo de Lavado de Activos y Financiacion del Terrorismo -
SARLAFT, listas restrictivas ni incurso en investigacion disciplinaria, fiscal o penal, que afecte la
reputacién de FIDUCIARIA POPULAR S.A. En consecuencia, con la presentacidn de la propuesta, se
entendera otorgada la autorizacién para realizar esta verificacion.

En caso de que el proponente adjudicatario se encuentre reportado en listas restrictivas o presente
inconvenientes con el proceso de vinculacién SARLAFT, previo a la firma del Contrato, sera causal
sobreviniente de inhabilidad para la firma del mismo, FIDUCIARIA POPULAR S.A. adjudicara el
Contrato(s) al siguiente proponente en orden de elegibilidad, lo cual es conocido y aceptado por los
participantes al momento de presentar sus propuestas. Tal situacion no dard derecho a
indemnizacién ni reclamacion alguna al proponente inhabilitado y demas participantes.

FIDUCIARIA POPULAR S.A. se podrd abstener de adjudicar el Contrato, en la medida que el
proponente se encuentre incurso en investigacion disciplinaria, fiscal o penal que afecte la
reputacién de FIDUCIARIA POPULAR S.A., previa recomendacién y evaluacién del riesgo
reputacional de la oficina de cumplimiento y aprobado por las instancias de gobierno corporativo
correspondientes, lo cual es conocido y aceptado por los participantes al momento de presentar sus
propuestas. En este evento, FIDUCIARIA POPULAR S.A. adjudicard el Contrato(s) al siguiente
proponente en orden de elegibilidad, tal situacidon no dara derecho a indemnizacién ni reclamacion
alguna al proponente inhabilitado y demas participantes.

Cuando esta situacién se presente con un Unico proponente, sera causal de la declaratoria desierta
de la invitacién privada.

De acuerdo con lo anterior el proponente deberd presentar junto con su oferta el anexo No. 9
Formato de certificacidn de prevencidon del lavado activos y de la financiacién del terrorismo
debidamente firmado.

5.1.4. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO - RUT

El proponente deberd presentar el certificado de Registro Unico Tributario - RUT debidamente
firmado.

5.1.5. GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA

El proponente deberd constituir a su costa y presentar con su oferta una garantia de seriedad de la
propuesta expedida por una Compafiia de Seguros, legalmente establecida y autorizada para
funcionar en Colombia, a favor de entidades particulares, asi:
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1) Amparos de la garantia de seriedad: La Garantia de Seriedad debera cubrir los perjuicios
derivados del incumplimiento del ofrecimiento.

2) Valor asegurado: La Garantia de Seriedad debera ser equivalente al 10% del valor total del
presupuesto del proyecto.

3) Vigencia: La Garantia de Seriedad debera tener una vigencia de tres (3) meses contados a
partir de la fecha prevista para el cierre del proceso y en caso de la prérroga del cierre,
debera constituirse a partir de la nueva fecha del cierre.

4) Asegurado/Beneficiario: El asegurado/beneficiario es el PATRIMONIO AUTONOMO PA
AYP OXI CENIT 2024 con NIT 830.053.691-8

5) Tomador/Afianzado: La Garantia de Seriedad deberd tomarse con el nombre del
proponente como figura en el documento de identidad.

La garantia debe acompaniarse con el recibo de pago expedido por la aseguradora, no el soporte de
transaccion electrdnica. Este requisito sélo podrd subsanarse hasta maximo el plazo concedido para
la subsanacidn, so pena del rechazo de la oferta.

La garantia de seriedad de la oferta cubrird la indemnizacion derivada del incumplimiento del
ofrecimiento, en los siguientes eventos, asi:

1) La no ampliacidn de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo para
la aceptacion de la oferta o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal
prorroga sea inferior a uno punto cinco (1.5) meses.

2) El retiro de la propuesta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las
ofertas.

3) Lano suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

4) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato.

Cuando no se allegue la garantia de seriedad de la propuesta se considerara causal de rechazo; si se
presentay esta no contiene los requerimientos de los términos de referencia, el proponente debera
aclarar o subsanar los mismos, asi como remitir las modificaciones dentro del término perentorio
que para el efecto fije la entidad Contratante, so pena de rechazo de la propuesta si no cumple.

5.1.6. FOTOCOPIA DE CEDULA DE CIUDADANIA

En caso de persona natural el proponente debera allegar copia legible de la cédula de ciudadania
por ambas caras.
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5.1.7. CERTIFICADO DE RESPONSABILIDAD FISCAL DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA

El proponente debera presentar el Certificado de Responsabilidad Fiscal emitido por la Contraloria
General de la Republica, respecto del proponente en caso de persona natural en el cual se indique
gue no se encuentra(n) reportado(s). Dicho certificado deberd haber sido expedido dentro de los
treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre de la presente IP. En caso de no aportar
el certificado, la Contratante al momento de la verificacién, consultard los antecedentes
correspondientes, en la pagina web de la Contraloria General de la Republica.

5.1.8. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DE LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

Se debe adjuntar Certificado de Antecedentes Disciplinarios emitido por la Procuraduria General de
la Nacidn, respecto del proponente en el cual se certifique que no se encuentra(n) reportado(s)
como inhabilitado para contratar en el Sistema de Informacidon de Registro de Sanciones y Causas
de Inhabilidad “SIRI” de la Procuraduria General de la Nacidn. Dicho certificado debera tener fecha
de expedicidon no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha de cierre de la presente
IP. En caso de no aportar el certificado, la Contratante al momento de la verificacidn, consultara los
antecedentes correspondientes.

5.1.9. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES DEL MINISTERIO DE DEFENSA - POLICIA

NACIONAL
Se debe adjuntar Certificado de Antecedentes Judiciales expedido por la Policia Nacional, respecto
del proponente. Si se presentaren antecedentes judiciales consistentes en sentencia judicial
condenatoria con pena accesoria de interdiccidon de derechos y funciones publicas, la oferta sera
rechazada. El Contratante verificara la consulta de los antecedentes judiciales realizado a través de
la pagina web de la Policia Nacional. Dicho certificado deberd tener fecha de expedicidn no mayor
a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha de cierre de la presente IP.

5.2. REQUISITOS HABILITANTES DE ORDEN TECNICO

Con la propuesta se deberan cumplir los siguientes requisitos y allegar los documentos sefalados a
continuacidn, con los cuales se acreditara la capacidad técnica del proponente:
5.2.1. TITULO EXIGIDO
Los proponentes deberan entregar copia de un titulo de grado en derecho o jurisprudencia y la
correspondiente acta de grado de una institucién acreditada en Colombia.
5.2.2. EXPERIENCIA MINIMA REQUERIDA

Para el presente proceso los proponentes deberan contar con experiencia certificada minimo de
dos (2) afios en acompafiamiento y/o apoyo juridico a proyectos de inversién publica y/o
contratacidn estatal.

Adicionalmente, se debera cumplir con las siguientes exigencias:

1) Anexar Hoja de vida

2) Adjuntar diplomay certificaciones que den constancia de estudios.

® Direccion General Bogotéa: Carrera 132 No. 29 — 24 Pisos 20,21y 24 ® PBX (601) 6079977 / (601) 5961506

® servicioalcliente@fidupopular.com.co ~ ® www.fidupopular.com.co @ Linea Nacional Gratuita: 018000-513962

® Redes Sociales: @fidupopular n @fidupopular u Fiduciaria Popular m Fiduciaria Popular



ERA

SUPERINTENDENCIA FINANCIE
DE COLOMBIA

VIGILADO

EC-FOT-077 fiduciaria
(V02)

popular

3) Anexar las certificaciones laborales que acrediten dicha experiencia.

4) En caso tal de que no sea posible validar la informacién del Anexo No. 5 (Experiencia del
proponente), o los documentos soporte, la Entidad no tendrd en cuenta dicho contrato para
la evaluacién. Esta condicién es aplicable en los casos en los cuales sea diligenciado
indebidamente el Anexo No. 5 (Experiencia del proponente)

5.2.3. REGLAS PARA LA ACREDITACION DE LA EXPERIENCIA

1) El contratante se reserva el derecho de verificar, cuando lo considere necesario, la informacion
que suministren los proponentes sobre su experiencia, asi como de solicitar durante la
evaluacidn y hasta la adjudicacion, la informacién y soportes que considere convenientes tales
como certificaciones, copias de los contratos, actas de liquidacion y demas documentos
necesarios para verificar la informacion presentada.

2) El proponente deberd allegar la documentacidon soporte a efectos de acreditar los datos
relacionados en la Hoja de Vida aportando las certificaciones respectivas y copia del contrato
y/o actas de liquidacidn y/o actas terminacion, expedidas por la entidad contratante, que
deberdn contener como minimo, la siguiente informacion:

a. Nombre de la entidad contratante.

Nombre del contratista.

Objeto del contrato.

Fecha de suscripcidn (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio).

Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afio) o fecha de suscripcion del acta

de liquidacién o terminacion (dia, mes y afo).

f. Cargo y firma de quien expide la certificacién, o firma de quien(es) suscribe(n) el
contrato o el acta de liquidacion.

g. Indicacién de las actividades realizadas por el proponente.

®oogo

3) Cada contrato acreditado se analizara por separado; en caso de presentar certificaciones que
incluyan contratos adicionales al principal.

4) Entodo caso, no se aceptaran auto certificaciones, entendidas como:
a) Cualquier certificacion expedida por el Proponente para acreditar su propia
experiencia.
b) Cualquier certificacién expedida por figuras asociativas en la que el Proponente o los
integrantes de esta hayan hecho parte.

5) Las certificaciones sobre la experiencia del proponente deben ser suscritas por el representante
legal o la persona autorizada para el efecto, de la empresa o entidad contratante, ya que deben
ser expedidas por el tercero a quien se le presto el servicio o consultoria.

NOTA 1: En ningun caso, el proponente podrd cambiar o reemplazar los contratos o proyectos
presentados inicialmente con la propuesta para acreditar la experiencia técnica requerida, ya que
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no seran tenidos en cuenta, de manera que solamente se podra aclarar, asi como aportar
informacidn o documentos relacionados cuando la entidad asi lo requiera.

Es importante aclarar que no se computa tiempo de experiencia sin el debido certificado laboral, el
cual debe contener:

Nombre de la empresa o entidad.

NIT del certificador.

Direccién de la empresa o entidad.

Teléfono de la empresa o entidad.

Nombre del profesional contratado.

Numero de identificacion (Cédula).

Cargo desempefiado u objeto contractual.

Tiempo de vinculacidon o servicio prestado (dia - mes - afio), inicio y terminacion.
Funciones o actividades, u obligaciones a cargo, segln corresponda.

10 Firma de la persona competente que expide la certificacién.

WO NOURWNRE

6. REQUISITOS PONDERABLES

FIDUCIARIA POPULAR S.A., en su calidad de vocera y administradora del PATRIMONIO AUTONOMO,
evaluard Unicamente las propuestas de los proponentes que hayan acreditado la totalidad de
requisitos habilitantes definidos en los presentes términos de referencia y que no se hallen incursas
en ninguna de las causales de rechazo descritas, asi:

6.1. CRITERIOS DE EVALUACION Y CALIFICACION DE PROPUESTAS

Los proponentes habilitados en los aspectos juridicos y técnicos del titulo anterior tendran derecho
a que sus propuestas sean calificadas, lo cual se hard con base en los siguientes criterios de
ponderacién:

FACTOR DE EVALUACION PU,NTAJE
MAXIMO
1. Experiencia del proponente adicional a la minima habilitante
requerida relacionada con el objeto a contratar (Apoyo Gestién 30
juridica)
2. Prueba técnica 35
3. Entrevista 35
TOTAL 100

6.1.1. EXPERIENCIA DEL PROPONENTE ADICIONAL A LA MINIMA HABILITANTE (30 PUNTOS)

Se otorgara hasta un maximo de 30 puntos, a aquellos proponentes que acrediten dentro de su
experiencia, los siguientes criterios:

1) Experiencia del proponente adicional a la minima habilitante requerida en gestion juridica: Es
aquella directamente relacionada con el objeto a contratar exceso a la minima habilitante, que
de acuerdo con las necesidades que la entidad pretende satisfacer permite a la entidad valorar
la idoneidad de los proponentes.
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6.1.2. PRUEBA TECNICA (35 PUNTOS)

Para todos los efectos del presente proceso, el Contratante con el acompafiamiento del Gerente
y/o del equipo de la gerencia realizard una prueba técnica a los proponentes que hubiesen
acreditado los requisitos habilitantes, estructurada por la Gerencia de acuerdo con la necesidad de
contratacion.

La prueba técnica se aprobara con minimo el 60% de aciertos de las preguntas de la prueba.

6.1.3. ENTREVISTA (35 PUNTOS)

Se otorgara 35 puntos, a aquellos proponentes que realicen a satisfaccién del Gerente una
entrevista relacionada con el objeto a contratar.

7. EVALUACION DE LAS OFERTAS

7.1. CRITERIOS DE DESEMPATE

Se otorgard el primer orden de elegibilidad al proponente que haya obtenido en los requisitos
ponderables que se mencionan a continuacién el mayor puntaje.

1) Siel empate se presenta se preferira al proponente que haya obtenido el mayor puntaje en
la Prueba Técnica.

2) Siel empate persiste se preferira al proponente que haya obtenido el mayor puntaje en la
Entrevista.

Si persiste el empate, se generard una citacion virtual a los proponentes que se encuentren
empatados, en el dia y hora que sea estipulado mediante comunicado oficial. Para dichos efectos,
los interesados empatados deberan encontrarse conectados; en el caso de que no se encuentren
conectados todos los interesados, se reprogramara la audiencia de desempate. De acuerdo con lo
anterior, si al reprogramarse la audiencia persiste la ausencia de alguno de los interesados, el
contratante procederd a realizar la audiencia grabando y dejando constancia en el acta de las
actuaciones generadas.

Desde que se inicia la audiencia se dara click al botdn de grabar y la presente grabacién serd parte
integral del acta que se genere de la audiencia de desempate.

1) Posteriormente, la persona que precede la reunién y como representante de FIDUCIARIA
POPULAR S.A., como vocera y administrador del patrimonio auténomo deberd compartir
pantalla y constatara que todos los interesados puedan ver el archivo que se esté
proyectando.

2) Una vez compartida la pantalla, el representante de FIDUCIARIA POPULAR S.A. abrird un
archivo nuevo de Excel, y en la columna A enlistara los proponentes que se encuentran en
condicidn de empate.

3) Luego, en la columna B, al frente de cada uno de los nombres de los proponentes, utilizara
la formula random o aleatorio y multiplicara por 100 el valor resultante como se describe a
continuacién:
=aleatorio()*100
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De acuerdo con el nimero obtenido, se establecera el orden de elegibilidad, siendo el primer lugar
aquel que haya obtenido el valor numérico mas alto.

De las anteriores actuaciones, se dejard constancia mediante acta y se publicard el orden de
elegibilidad establecido por el comité evaluador.

8. INFORME DE REQUISITOS HABILITANTES (HABIL O NO HABIL) Y SUBSANACION

En virtud del debido proceso administrativo preceptuado en el articulo 29 de la Constitucidn, la
FIDUCIARIA POPULAR S.A. se publicard en su portal web y enviara via correo electrdnico a los
proponentes interesados el informe de los requisitos exigidos en la invitacién privada de las
condiciones de los proponentes, denominados requisitos habilitantes, con el fin de hacer las
respectivas solicitudes de subsanacién, en caso de que sean subsanables. En este sentido, ante la
ausencia de un requisito habilitante que no sea susceptible de subsanacion, el PA AYP OXI CENIT
2024 rechazara la oferta sin que pueda ser evaluada por el Comité Evaluador.

Nota: Las solicitudes de subsanacién, seran publicadas en el portal web y serdn enviadas via correo
electrénico a los interesados. Las respuestas a los requerimientos de subsanacion que hagan los
proponentes seran por escrito radicado en la FIDUCIARIA POPULAR S.A., enviadas al correo
electrénico: licitacionesoxi@fidupopular.com.co, salvo los documentos que explicitamente sean
requeridos en original los cuales deben ser radicados directamente en la FIDUCIARIA sin que por
ello puedan completar, adicionar, modificar o mejorar las propuestas.

Si en desarrollo de la invitacién privada se requieren realizar subsanaciones adicionales a las
indicadas en el informe respectivo, estas serdn realizadas mediante comunicacién remitida a la
direccion electrénica suministrada por el proponente desde el correo electrénico
licitacionesoxi@fidupopular.com.co

Para tal efecto, FIDUCIARIA POPULAR S.A. podra sefalar, hasta un término de un (1) dia habil, segun
el caso, y siempre sin exceder del dia de la adjudicacién. En circunstancias especiales la FIDUCIARIA
fijara un término mayor o menor segun sea el caso. Este término se contara a partir del dia habil
siguiente al de la comunicacidn de la solicitud de subsane y vencera, a las 11:59:59 p.m. del ultimo
dia habil, sin perjuicio del horario de atencion de la oficina de archivo y correspondencia de la
FIDUCIARIA, en los casos que se requiera la radicacién de documentos originales. Lo anterior,
teniendo en cuenta que los proponentes conocen los términos de referencia y es su responsabilidad
el diligenciar correctamente la propuesta desde el principio.

9. INFORME DE EVALUACION

Manuscrito que contiene el estudio objetivo de los documentos presentados por los proponentes,
para el cumplimiento de los requisitos habilitantes y de asignacién de puntaje, los cuales son
evaluados desde la dptica juridica y técnica, dando como resultado una serie de recomendaciones
al Fideicomitente y/o Gerente para la adjudicacién del contrato.

En el informe, el comité expedira una lista de los contratistas evaluados, en el orden segun la
puntuacion obtenida por cada proponente participante, los puntos serdn asignados de acuerdo con
los criterios considerados en la tabla de asignacidon de puntos. Al final, en dicho documento se
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recomendara al comité fiduciario del patrimonio auténomo la escogencia del proponente que en su
calificacion cuente con el mayor nimero de puntos obtenidos.

En concordancia con lo anterior, los informes de evaluacién de las propuestas se publicaran en la
pagina web https://www.fidupopular.com.co/en/convocatorias con el fin de que los proponentes
los conozcan y para que puedan presentar las observaciones que estimen pertinentes, las cuales
deberan ser radicadas en la oficina de correspondencia de FIDUCIARIA POPULAR S.A., o al correo
electrdnico licitacionesoxi@fidupopular.com.co dentro del término indicado.

Las observaciones presentadas al informe de evaluacion, por parte de los proponentes en el término
legal citado, se publicaran en la pagina web https://www.fidupopular.com.co/en/convocatorias con
el propdsito de que los proponentes puedan formular contra observaciones referidas Unica y
exclusivamente a las observaciones presentadas por algun otro proponente. No obstante, dichas
contra observaciones deberdn ser radicadas en la oficina de correspondencia de FIDUCIARIA
POPULAR S.A. o al correo electrénico licitacionesoxi@fidupopular.com.co , dentro del mismo
término indicado atras.

Las contra observaciones recibidas dentro del plazo establecido atrds, seran publicadas en la pagina
web https://www.fidupopular.com.co/en/convocatorias

Nota: En caso de tener indicios de falsedad o adulteracién en alguno de los documentos
presentados por los proponentes, el observante debe aportar documentos idéneos para soportar
las afirmaciones realizadas con el fin de que la FIDUCIARIA POPULAR S.A. proceda a dar traslado a
la autoridad competente.

10. ACTA DE ACEPTACION DE LA OFERTA

Una vez publicada el Acta de Aceptacién de la oferta, si es necesario mds documentos o
actualizacién el Proponente debera llegarlos dentro de los 5 dias habiles siguientes al requerimiento
y posterior a ello el Patrimonio Auténomo esta autorizado para suscribir contrato de prestacién de
servicios. Si la informacidn no es remitida en el tiempo sefialado nuevamente se continda con el
segundo orden de elegibilidad, es decir, con la segunda propuesta que cumpla con lo establecido en
los términos de referencia y los respectivos anexos del proceso.

11. SELECCION DEL CONTRATISTA Y SUSCRIPCION DEL CONTRATO

11.1.  SELECCION UNICO PROPONENTE Y PUNTAJE MINIMO

Si luego de la verificacién de los requisitos habilitantes sélo uno de los proponentes resulta
habilitado o se presentd un Unico proponente, se continuara con la evaluacion de la oferta respecto
de los factores ponderables, y si estd conforme con las exigencias de los términos de referencia y
superan el setenta por ciento (70%) del puntaje total de los requerimientos ponderables contenidos
en dicho documento, se procedera a su adjudicacién; de lo contrario, sera declarado desierto el
proceso.

12. CONSECUENCIA DE LA NO SUSCRIPCION DEL CONTRATO O LEGALIZACION.

Si el proponente favorecido no suscribe el (los) contrato (s) respectivo (s), deja pasar el término
fijado para su perfeccionamiento o no constituyere las garantias requeridas en el contrato, el PA
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AYP OXI CENIT 2024 administrado por FIDUCIARIA POPULAR S.A. podra hacer efectiva la garantia
de seriedad y dispondra de su valor como indemnizacién por perjuicios, cualquiera que sea la causa
o causas alegadas por el proponente, sin menoscabo de las acciones legales conducentes al
reconocimiento de perjuicios causados y no cubiertos por el valor de la garantia.

En este evento, la Contratante podra seleccionar al proponente ubicado en segundo orden de
elegibilidad, siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para la entidad, previa
instruccidn del Fideicomitente, caso en el cual le exigira al referido proponente la prdrroga de la
vigencia de la garantia de seriedad de la oferta, hasta el perfeccionamiento del contrato.

13. CONDICIONES PARA LA SUSCRIPCION

El contrato sera firmado por el proponente seleccionado o su apoderado y por el representante
legal de FIDUCIARIA POPULAR S.A. o su delegado, previo a lo siguiente:

I Instruccién formal del Fideicomitente o Gerente.

Il. Expedicién del certificado SARLAFT
Il Expedicién del Certificado de Disponibilidad Presupuestal
IV.  Validacidn de los documentos juridicos para el efecto.

14. PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION

El contrato se entiende perfeccionado una vez suscrito por las partes y su ejecucion inicia con la
firma del Acta de Inicio. El contrato requiere para su ejecucion de la aprobacion de las garantias
solicitadas por parte del patrimonio auténomo.

En cualquiera de los eventos anteriores, el Contratante dard a conocer la decisién, mediante el
mecanismo de publicidad establecido en los Términos de Referencia.

15. DOCUMENTOS CONTRACTUALES

Los documentos que a continuacidén se relacionan se consideran para todos los efectos parte
integrante del contrato y, en consecuencia, producen sus mismos efectos y obligaciones juridicas y
contractuales:

e Los términos de la presente convocatoria, con sus anexos, oficios declaratorios vy
comunicaciones.

e Las pdlizas y sus adicciones, vigencias y actualizaciones.

e Los documentos presentados por el proponente que sean aceptados por el convocante.

Las condiciones contractuales se establecen en la minuta del contrato que se incluye como Anexo
(Minuta contractual) del presente proceso de seleccion.

Es importante resaltar que la Entidad contratante podrd realizar los ajustes que considere
pertinentes e incluir obligaciones adicionales tendientes al cumplimiento del objeto contractual,
previo a la suscripcion de esta; esto, teniendo en cuenta que la minuta contractual que se publica
no es definitiva.
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16. EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL

El proponente favorecido ejecutard el contrato adjudicado como resultado de la presente IP con
plena autonomia técnica, financiera y administrativa; razén por la cual, queda entendido que no
habrd vinculo laboral alguno con FIDUCIARIA POPULAR S.A., dada la naturaleza del futuro contrato
a celebrar.

Para efectos de la presente invitacién, y de ejecucion del futuro contrato, se tendra como domicilio
contractual la ciudad de Bogota D.C.

17. SOLUCION DIRECTA DE CONTROVERSIAS CONTRACTUALES

Las partes en aras de solucionar en forma agil y directa las diferencias y discrepancias surgidas de la
ejecuciéon del contrato podran acudir a los mecanismos alternativos de solucién de conflictos
previstos en la Ley. En el caso en que no sea posible solucionar el conflicto se acudira a la justicia
ordinaria.

18. ANEXOS

Anexo No. 1 Formato de declaracién juramentada multas y sanciones apremios.

Anexo No. 2 Formato de declaracién juramentada inexistencia conflicto de interés.

Anexo No. 3 Carta de presentacién de la propuesta.

Anexo No. 4 Autorizacién para el tratamiento de datos personales.

Anexo No. 5 Experiencia del proponente.

Anexo No. 6 Minuta contractual

Anexo No. 7 Formato qe certificacidon de prevencién del lavado activos y de la financiacién
del terrorismo.

Anexo No. 8 Experiencia adicional del proponente
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